ORG.271.4.2019.SA/ML Lubicz Dolny, dnia 26.11.2019 r.

Wzér umowy
o Swiadczenie ushug pocztowych
zawarta w Lubiczuw dniu ............ pomiedzy

Gming Lubicz z siedzibg w Lubiczu, ul. Torunska 21 , 87-162 Lubicz
reprezentowang przez:

Wajta Gminy Lubicz — Pana Marka Nicewicza

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Lubicz — Pani Grazyny Dabrowskiej
zwang dalej ,,Zamawiajacym” lub ,Nadawca”

zwang dalej ,,Wykonawca”
zwanych dalej lacznie ,,Stronami”

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w zwigzku z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w oparciu o art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze
zm.)

0 nastepujacej tresci:

§1
1. Nadawca powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do §wiadczenia:
1) ustug powszechnych w obrocie krajowym 1 zagranicznym zgodnie z oferta stanowigca
zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy,
2) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym, zgodnie z zgodnie z oferta stanowiaca
zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy,

2. Strony os$wiadczaja, 1z zasady korzystania z ustug, o ktorych mowa w ust. 1, okreslajg
regulaminy, ktére wskazane sg odpowiednio w Zataczniku nr 2, oraz dostgpne sg na stronie

3. Nadawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z regulaminami, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Do $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w ust. 1 majg zastosowanie regulaminy, o ktérych
mowa w ust. 2, obowigzujace w dniu nadania przesylek



5. Zmiana regulaminéw, o ktorych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do

Umowy, pod warunkiem opublikowania ich na stronie internetowej ........................

6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych okresla Zatgcznik nr 3

do niniejszej Umowy. Wykonawca zastrzega mozliwo$¢ odmowy przyjecia przesytek, ktore
nie spetniajg warunkéw okreslonych w Zalgczniku nr 3 do Umowy.

§2

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy, o ktorym mowa w §1 ust. 1 Wykonawca jest w

szczegbdlnosci zobowigzany do:

a.

$wiadczenia ustugi w dni robocze bez sobot oraz niedziel i dni ustawowo wolne od
pracy,

posiadania punktu dystrybucji awizacyjnej znajdujacego si¢ na terenie gminy Lubicz
czynnego od poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,
utrzymania placowki nadawczej w siedzibie Zamawiajacego przez okres trwania

Umowy.
nieodplatnego-dokonywania odbioru przesylek przygotowanych do wystania w siedzibie

Zamawiajacego.

kazdorazowego potwierdzenia odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania
pieczecia, podpisem 1 data w dokumencie przyjecia (np. ksigzce nadawczej) dla
przesytek  rejestrowanych oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wedtug
poszczegblnych kategorii  wagowych (dla przesylek nierejestrowanych),

zwracania Zamawiajacemu pokwitowania odbioru przesylki rejestrowanej przez adresata
niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnos$ci adresata, Wykonawca
pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (zawiadomienie o nieudanej
probie dorgczenia przesyltki rejestrowanej - awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w
wyze] wymienionym terminie, Wykonawca sporzadza 1 dostarcza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesylka niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyn niedorgczenia adresatowi.

awizowania przesytki listowej i1 reklamowej w przypadku braku dostepu do oddawczych
skrzynek pocztowych i w przypadku braku mozliwosci dorgezenia przesylek
bezposrednio adresatowi lub osobie upowaznionej nastepuje poprzez pozostawienia
wypelionego zawiadomienia o jej nadej$ciu z informacja o mozliwosci odbioru we
wskazanym punkcie dystrybucyjnym. Zaawizowane, niecodebrane w placowce
Wykonawcy przesytki w terminie 14 dni liczonych od dnia nast¢gpnego po wystawieniu
awizo beda zwracane do Nadawcy na jego koszt,

udzielenie odpowiedzi na reklamacje¢ w terminie do 30 dni od dnia otrzymania reklamacji
od Zamawiajacego.



Operator w ramach umowy zrealizuje ustugi polegajace na przyjmowaniu i doreczaniu przesytek
kurierskich krajowych o wymiarach i masie, jak w przepisach Prawa Pocztowego, jako przesyiki
kurierskie.

Przesytki kurierskie bedg odbierane przez Operatora z siedziby Zamawiajgcego niezwtocznie po
zleceniu ustugi telefonicznie przez Nadawce lub drogg elektroniczng (formularz zamowienia).
Przesytke dorecza sie za pokwitowaniem odbioru po stwierdzeniu tozsamosci osoby uprawnionej do
jej odbioru,

W przypadku stwierdzenia nieobecnosci adresata lub innej osoby uprawnionej do odbioru przesyiki,
Operator powiadamia adresata o nieudanej prébie doreczenia oraz o mozliwosci odbioru przesytki
w okreslonym terminie i we wskazanej placdwce.

W przypadku pozostawienia albo przekazania zawiadomienia, o ktdrym mowa w ust. 6 obowigzuje 7
— dniowy termin, w czasie ktérego, na zgdanie adresata, przesytka moze zostaé¢ doreczona w
placéwece, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia albo przekazania zawiadomienia

Na listach przewozowych dotyczgcych przesytek kurierskich Nadawca bedzie umieszczat numer
umowy, w ramach ktérej bedg te przesytki nadawane

Nadawca do przesytek kurierskich uzywa wtasnych opakowan umozliwiajgcych ich przewéz na co
Operator wyraza zgode.

Szczegétowe zasady Swiadczenia przesytek kurierskich precyzuje regulamin $Swiadczenia ustugi
kurierskiej w obrocie krajowym i zagranicznym Operatora.

§3

Nadawca zobowigzany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie
optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

2) w przypadku odstgpienia od stemplowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
zgodnie z postanowieniami przepisoOw, o ktorych mowa w §1 ust. 2, umieszczania
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczgci o tresci:

3) oznaczenia, o ktorych mowa w pkt 1 1 2 nalezy umieszcza¢ w miejscu przeznaczonym
na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek listowych (z wylaczeniem
przesylek listowych z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym i
zagranicznym).

§4

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 2 stycznia 2020r. do dnia 31 grudnia 2021r.

§5



Wykonawcy z tytulu realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 ust. 1
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci

................... zt (stownie: ................. ztotych 00/100) z zastrzezeniem ust. 2

W przypadku zmiany po stronie Zamawiajacego zapotrzebowania w zakresie ilosci
poszczegbdlnych przesytek okreslonych w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego
polegajacej na zmniejszeniu lub zwiekszeniu ilosci przesytek, wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie odpowiednio zmniejszone lub zwigkszone proporcjonalnie do ilosci
faktycznie wykonanej ustugi zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi w formularzu
oferty, ktory stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

Nadawca bedzie uiszczat oplaty, zgodnie z obowigzujacymi w dniu realizacji ustug
cennikami Wykonawcy, dostepnymi na stronie internetowej ......................

lub w placowkach pocztowych. W przypadku, gdy warunki cenowe zostang okreslone w
zatgcznikach do umowy, nadawca bedzie uiszczal optaty zgodnie z tymi warunkami.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy

Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym
mowa w ust. 3.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Zaptata czesci wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy nastapi w terminie 21 dni od
dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT ze specyfikacja wykonanych ustug
na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT. Nadawca zobowiazany jest do okreslenia
tytulu wplaty w nastepujacy sposob: ...................

Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.§7

. Nadawca o$wiadcza, ze zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur wstawianych
przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF z nastepujacego
adresu e-mail: ...............

. Nadawca o$wiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania faktur jest: ..............
Strony zobowigzuja si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych, o ktorych mowa w §
5 ust. 1 1 2 poinformowac o tym drugg Stron¢ drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy,

. Nadawca 1 Wykonawca zobowiazujg si¢ przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowe] lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych,

. Nadawca jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesylanie przez Wykonawce faktur w
formie elektronicznej. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury beda wystawiane
przez Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym Poczta otrzyma o$wiadczenie o cofnigciu zgody na otrzymywanie
faktur w formie elektronicznej. Poczta ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w
formie papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynika¢ bedzie z braku
mozliwos$ci przestania faktury w formie elektronicznej,


mailto:org@lubicz.pl

Cofnigcie zezwolenia, o ktérym mowa w ust. 1 moze nastagpi¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej.

§8

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy w zakresie
ilosci poszczegolnych przesytek okreslonych w zatgczniku nr 1 do SIWZ polegajgcej na
zmniejszeniu lub zwigkszeniu ich ilosci w przypadku obiektywnej zmiany zapotrzebowania
po stronie Zamawiajgcego, ktorego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy w zakresie
wysokosci wynagrodzenia w przypadku:

a) dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w przypadku, o ktorym mowa
w ust. 1, nie wiecej jednak niz 15% wynagrodzenia, o ktorym mowa §5 ust. 1.

b) zmiany stawki podatku od towarow i ustug

C) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

d) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

e) zasad gromadzenia i wysokosci wpltat do pracowniczych planow kapitatowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy zobowigzany
jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia Wykonawcy zawierajgcego dokladne wskazanie
ilosci przesylek poszczegolnych kategorii, ktorych liczba ulegla zwigkszeniu Ilub
zmniejszeniu oraz podania przyczyny zmiany ilosci przesytek..

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 lit b)-e) strona inicjujgca
zmiang jest zobowigzana do wystgpienia z pisemnym wnioskiem do drugiej Strony
zawierajgcym wskazanie podstawy dokonania zmiany oraz uzasadnienie przyczyny
dokonania proponowanych zmian postanowien umowy, w szczegolnosci wskazacé czy
podstawa dokonania zmiany wplywa na koszt wykonania zamowienia oraz w jakim
zakresie.”

§9
1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania Iub
nienalezytego wykonania ustugi przedmiotu zamoéwienia Zamawiajagcemu przystuguje
odszkodowanie na zasadach i1 w przypadkach okre§lonych przepisami rozdziatlu 8
ustawy Prawo Pocztowe.



2. Z chwilg przyjecia przez Wykonawce przesytek do nadania, Wykonawca przejmuje za
przyjecie przesyltki petng odpowiedzialnos¢ jaka spoczywa na operatorze pocztowym.

3. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania prawne zawarte w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowe;.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
uzupeltniajacego, przenoszacego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych do wysokosci
poniesionej szkody.

5. W przypadku niewykonania ustugi pocztowej, Wykonawca zwraca w calos$ci pobrang
optate za ustuge pocztowa niezaleznie od naleznego odszkodowania.

6. Naleznosci z tytutu odszkodowan i kar umownych mogg by¢ potracane z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§10
Zamawiajacy jest uprawniony do zlozenia reklamacji z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail)
nie pdznej niz w terminie 12 miesiecy od dnia niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzania.
Kazdorazowo, po wniesieniu przez Zamawiajacego reklamacji w formie elektronicznej,
Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia przyjecia reklamacji poprzez przekazanie
informacji zwrotnej wraz z numerem potwierdzajacym zarejestrowanie reklamacji.
W  przypadku wuznania reklamacji, Wykonawca zobowigzany jest do wyplaty
odszkodowania bez zadania dosytania kopii Ksigzek Nadawczych, czy innych dokumentow
bedacych juz w posiadaniu Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzania kontroli w zakresie terminowosci i
poprawnosci realizacji przedmiotu zamoéwienia. W przypadku stwierdzenia w trakcie
kontroli nieprawidtowosci w powyzszym zakresie Nadawca poinformuje Wykonawce
o stwierdzonych uchybieniach 1 wezwie do ich usunigcia w wyznaczonym przez siebie
terminie.

§11

. Strony o$wiadczaja, ze nadzor nad realizacja postanowien Umowy petnia:

ze strony Nadawcy: - ze strony Wykonawcy:

Strony o§wiadczaja, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:

Nadawca: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz Dolny
Wykonawca: ...............



3. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
przesytka polecong, o zmianach okre§lonych w umowie nazw, adreséw, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencj¢ przestang na
adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo dorgczong, w przypadku
nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

4. Wykonawca ma prawo do zmiany tre$ci Zatacznikéw do niniejszej Umowy. Zmienione
Zalaczniki zostang przestane Nadawcy przesytka rejestrowang. Tres¢ zalacznikoéw (z
wylaczeniem Zatacznika nr I do Umowy) wigze Nadawce od nastepnego okresu
rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostang one dor¢czone Nadawcy nie pozniej niz na
7 dni przed rozpoczg¢ciem okresu rozliczeniowego. W przypadku poézniejszego
doreczenia Zatgcznikow, zmieniona tre$¢ Zatacznikow wiaze Nadawce od drugiego
okresu rozliczeniowego nast¢pujacego po dniu otrzymania informacji o zmianie tresci
Zalacznikéw. Tres¢ Zalacznika nr I do Umowy wigze Nadawce Od dnia jego
doreczenia. Zmiana Zalacznikdéw w tym trybie nie powoduje koniecznos$ci sporzadzenia
aneksu do niniejszej Umowy.

5. W przypadku niezaakceptowania przez Nadawce tresci zmienionych Zatacznikow,
Nadawca moze wypowiedzie¢ Umowe w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
zmienionych Zalgcznikow. Rozwigzanie Umowy nastagpi na koniec okresu
rozliczeniowego nastgpujacego po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Wykonawce.

§12

Wykonawca jest zobowigzany do informowania Zamawiajacego o zmianie formy prawnej
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, o wszczgciu postepowania upadtosciowego i
ugodowego oraz o zmianie siedziby w okresie obowigzywania umowy pod rygorem
uznania za dorgczong korespondencji kierowanej na ostatni adres podany przez
Wykonawce.
Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o
zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw 1 0s6b do kontaktu.
Strony zobowigzujg si¢ do zawiadamiania o zmianach adresow. W przypadku nie
powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu, korespondencja dorgczona na adres
dotychczasowy bedzie skuteczna.
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego o:
a. zawieszeniu lub zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej w terminie 3 dni
od daty zawieszenia lub zakonczenia tej dziatalnosci,
b. ztozeniu wniosku o wykreslenie z rejestru operatoréw pocztowych w terminie 3 dni  od
daty ztozenia takiego wniosku,
c. zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3
dni od otrzymania takiej decyzji.
§13
1. Wykonawca zastrzega, ze warunki zawarcia i 'zakofnczenia niniejszej] umowy oraz
informacje 1 materialty przekazywane lub wytworzone w trakcie realizacji Umowy



stanowig tajemnic¢ przedsi¢gbiorstwa, w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezaleznie od tego, czy naniesiono na
nich stosowng klauzule.

2. Nadawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji, o ktorych mowa w
ust. 1 takze po ustaniu niniejszej Umowy.

§14
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze Stron,
drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
2. Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§15

1. Zamawiajacy jest administratorem danych osobowych Wykonawcy.

Wykonawca jest administratorem przetwarzanych danych osobowych.

3. Strony, realizujac ustugi, ktore sa przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na
podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w zwigzku z

N

ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

4. Strony zobowigzuja si¢ wzajemnie do wykonania wzgledem o0s6b przez siebie
zatrudnionych (niezaleznie od podstawy zatrudnienia), ktorych dane beda ujawnione w celu
realizacji niniejszej Umowy (w tym w szczegdlnosci osobom wskazanym w § 11 ust. 2
niniejszej Umowy), obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia
nr 679/2016 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w imieniu
drugiej Strony. Obowiazek informacyjny Nadawcy stanowi zalacznik nr .... do niniejsze;j
Umowy, a obowigzek informacyjny Wykonawcy stanowi zalgcznik nr ... do niniejsze]
Umowy. Ww. zalaczniki stanowig integralna cze$¢ niniejszej Umowy.

§16

Zmiany postanowien niniejszej umowy lub jej uzupelienia beda pod rygorem niewaznosci
dokonywane na pismie w formie aneksow.

§17



Wszelkie spory, jakie wynikng w toku realizacji niniejszej umowy strony zobowigzuja si¢
rozstrzygaé polubownie, a w braku porozumienia dla ich rozstrzygnigcia wiasciwym bedzie sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§18

W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci przepisy Prawa pocztowego oraz Kodeksu Cywilnego,
a takze Regulaminy ustug .

§19

Niniejsza umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zalaczniki:

1. Oferta Wykonawcy
2. Regulaminy $wiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce
3. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych



