ORG.271.4.2019.5A/Mt
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Lubicz od 02 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2021r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r - Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 220191, poz. 1843 ze zm., zwang dalej ustawg lub ustawg Pzp)
Gmina Lubicz, z siedzibg w Lubiczu Dolnym przy ul. Torunskiej 21
referat prowadzacy sprawg — Referat Organizacyjny
telefon (56) 621 21 98, e-mail: m.lowicki@lubicz.pl

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Lubicz
od 02 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2021r.:

Czesé I - w granicach administracyjnych gminy Lubicz

Czesé 11 - poza granicami administracyjnymi gminy Lubicz

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):
Gloéwny przedmiot:

64 11 00 00-0 - Ustugi pocztowe

Dodatkowy przedmiot:

64114000-8 - Ustugi okienka pocztowego
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie
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/\ Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Lubicz od 02 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2021r.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

A. Czesé I - w granicach administracyjnych gminy Lubicz

1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych polegajacych
na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajacego przesytek listowych,
ekspresowych, poleconych, poleconych za potwierdzeniem odbioru oraz przesytek
reklamowych, paczek, przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom wylacznie
w granicach administracyjnych gminy Lubicz, dokonywania ewentualnych zwrotow
przesytek niedorgczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2013 r. Prawo Pocztowe
(Dz.U. z2018r. poz.2118, ze zm.) a takze §wiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie
Zamawiajacego.
2. SzczegOlowy zakres 1 rozmiar $wiadczonych ustug w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia okresla zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot 1 reklamacje, wykonawca musi realizowaé zgodnie
w obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w szczeg6lnosci nizej wymienionymi:
a) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postepowania administracyjnego
(. Dz.U. z 2018r. poz. 2096 ze zm.),

b) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2018r. poz.2118, ze
zm.)

c) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019r. poz.900,
ze zm.),

d) Obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe- w szczegolnosci
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz.545) oraz Akty Wewnetrzne Wykonawcy
wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe

4. Wykonawca zobowigzany jest §wiadczy¢ ustugi w dni robocze bez sob6t oraz niedziel
i dni ustawowo wolnych od pracy oraz:

a) posiada¢ punkt dystrybucji awizacyjnej ktory znajdowac si¢ bedzie na terenie gminy
Lubicz,

b) nieodptatnie dokonywaé odbioru przesytek przygotowanych do wystania
w siedzibie Zamawiajacego od poniedzialtku do piatku w dni robocze. Odbioru
dokonywa¢ bedzie upowazniony przez Wykonawce pracownik, po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbior przesytek do wystania kazdorazowo bedzie
potwierdzany pieczgcig, podpisem 1 data na dokumencie przyjecia (np. ksigzce
nadawczej) dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
wedhlug poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesylek nierejestrowanych),

c) w przypadku gdy Wykonawca posiada w siedzibie Zamawiajgcego (w Lubiczu)
placowke nadawcza, zobowigzuje si¢ do utrzymania jej przez okres trwania umowy.
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Wykonawca bedzie doreczat przesylki z zachowaniem wskaznikow terminowosci
doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z dnia 2013r. poz.545)

Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczal
do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru,
niezwtocznie po dokonaniu dorg¢czenia przesylki, w terminach okre§lonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
Wyznaczonego.

Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesylek we wlasnym zakresie w sposob
uzgodniony z Wykonawca.

Wszystkie wymiary przesylek listowych przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

Warunki platnosci:

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawa nalezno$ci bedzie
suma opftat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci
ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéow nadawczych lub  dokumentéw oddawczych
dokumentujacych zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata
wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych
z formularza cenowego. Platnosci za przesytki beda dokonywane z dotu na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura
winna zosta¢ wystawiona do dnia 10-go kazdego miesigca nastgpujacego
po miesigcu rozliczeniowym, ze specyfikacja wykonanych ustug. Platnosci
za wykonane ustugi bedg nastgpowaé w terminie 14 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury.
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B. Czesé II - poza granicami administracyjnymi gminy Lubicz

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych poza granicami

administracyjnymi gminy Lubicz na potrzeby Urzedu Gminy Lubicz, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych, w tym doreczen
wynikajacych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji
Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym 1 zagranicznym

do kazdego miejsca w kraju 1 za granicg a w szczegolnosci:

a) Przesylanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
w  obrocie  krajowym 1  zagranicznym-  zar6wno  priorytetowych,
jak i ekonomicznych;

b) Przesylanie i dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru ZPO w obrocie krajowym 1 zagranicznym - zaréwno
priorytetowych, jak i ekonomicznych;

c) Dorgczanie przesytek listowych rejestrowanych zwroconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia adresatom;

d) Przesyltanie i dor¢czanie paczek ekonomicznych i priorytetowych;

e) Swiadczenie ushugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego;

2. Wykonawca zobowigzany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesytek

do Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w dni robocze do godziny 11.00 oraz
odbioru przesytek przygotowanych do wystania z siedziby Zamawiajacego
- od poniedziatku do piatku w dni robocze w godzinach 13.00-14.00, tj. przywozu
1 odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel zwany Wykonawca
po okazaniu stosownego upowaznienia. Dostarczenie przesylek przestanych i obior
przesytek przygotowanych do wyslania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg poszczegélnych

kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych- nierejestrowanych).

W przypadku braku ich posiadania Wykonawca zobowigzany
jest do, codziennego przywozenia przesytek przystanych
do Zamawiajacego i odbieranie przesytek z siedziby Zamawiajacego. W przypadku gdy
Wykonawca posiada w  siedzibie Zamawiajacego placowke nadawcza

(w Lubiczu), zobowiazuje si¢ do utrzymania jej przez okres trwania umowy.
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Przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot 1 reklamacje, wykonawca musi realizowa¢ zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w szczegdlnosci nizej wymienionymi:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz. 2118
ze zm.),

b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.
U. z2018r poz.2096 ze zm.),

c) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019r., poz.
900 ze zm.),

d) Obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe
- w szczegolnosci Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz.545) oraz Akty Wewngtrzne
Wykonawcy  wydane na  podstawie art. 21 ustawy z dnia

23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe.

5. Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug

pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonania ustlug powszechnych przez operatora

wyznaczonego ( Dz.U. z 2013r. poz.545).

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat
do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego.

Usluga dostarczania przesylek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce
do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu na terenie RP, a poza
granicami RP zgodnie 2z zawartymi przez Wykonawc¢ umowami

miedzynarodowymi.

Zamawiajacy przewiduje oznakowanie przesylek we wilasnym zakresie w sposob

uzgodniony z Wykonawca.
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Wszystkie wymiary przesylek listowych przyjmuje si¢ z tolerancja +/- 2 mm.

10. Warunki platnosci:

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawa naleznosci bedzie
suma optat za przesyltki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci
ich dorgeczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych
dokumentujacych zwrot przesylek w przypadku, kiedy mozliwos$¢ dostarczenia zostata
wyczerpana. Ustugi beda rozliczanie wedlug cen jednostkowych wynikajacych
z formularza ofertowego. Platno$ci za przesylki beda dokonywane z dolu
na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu
ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona do dnia 10-go kazdego miesiaca
nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug.
Platnosci za wykonane ustugi bedg nastepowac w terminie 21 dni kalendarzowych
od dnia dore¢czenia prawidlowo wystawionej faktury Zamawiajgacemu.
Wykonawca zobowiazuje si¢ w ciagu S dni od daty wystawienia faktury do
przesylania jej dodatkowo w formie elektronicznej na adres org@lubicz.pl.

11. Zamawiajacy dopuszcza sktadane ofert czesciowych.

12. Zamawiajacy moze w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego
udzieli¢ zamowienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp tj. na wykonaniu ustug polegajacej na swiadczenie ustug

pocztowych dla Urzedu Gminy Lubicz.

13. Mozliwe jednokrotne wudzielenia zamowienia podobnego. Termin wykonania
zamoOwienia 1 cena zostang ustalone w drodze negocjacji, z tym ze termin wykonania
nie moze by¢ dluzszy niz termin okres$lony dla zamowienia podstawowego. Wartos¢
zamoOwienia podobnego nie moze przekroczy¢ 35 000,00 zi.

14. Udzielenie zamoéwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug jest
jednostronng, uznaniowa decyzja Zamawiajgcego 1 jest zalezne od ograniczen
budzetowych oraz zadowolenia z jakosci ustug $wiadczonych w ramach zamowienia

podstawowego.

2. Termin realizacji zamowienia

rozpoczecie : 2 stycznia 2020 r
zakonczenie: 31 grudnia 2021 r.
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3. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja
warunki dotyczace:

Dotyezy 11 1l czesci
Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie wykaze, ze:
posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania- tj. wykaza, ze sg wpisani do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
z godnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Dotyczy 1 i 1l czesci
Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zamowienie wykaze, ze:

Dotyczy I czeSci

a) ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie,
co najmniej 1 ustuge (kontrakty) polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym, przy czym kazda z nich wykonywana byta nieprzerwanie przez okres
minimum 10 miesigcy i warto$¢ kazdej z nich wynosita co najmniej 40.000,00 zt brutto

b) dysponuje lub bedzie dysponowal w momencie rozpoczgcia realizacji zamdwienia
minimum 1 statg placowka zlokalizowang na terenie Lubicza Dolnego, w ktorych
mozliwy bedzie odbior przesytek awizowanych.

Dotvycezy 11 czesci

a) ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie,
co najmniej 2 ustugi (kontrakty) polegajace na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, przy czym kazda z nich wykonywana byta nieprzerwanie przez
okres minimum 12 miesi¢cy i warto$¢ kazdej z nich wynosita co najmniej 100.000,00 zt
brutto

b) dysponuje lub bedzie dysponowal w momencie rozpoczecia realizacji zamodwienia
minimum 3 statymi placéwkami zlokalizowanymi na terenie Gminy Lubicz, w ktérych
mozliwy bedzie odbidr przesylek awizowanych. Placowki musza by¢ zlokalizowane w:
Lubiczu Gornym, Grebocinie, Ztotorii
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Dotvezy I czesci

Zamawiajacy zastrzega, Ze o udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ wylgcznie zaklady
pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych dzialalno$¢, lub dzialalno$¢ ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaly zamodwienie,
obejmuje spoleczna i zawodowa integracje oséb bedacych czlonkami grup spolecznie
marginalizowanych, w szczegolnoSci:

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 i 1622);

7) os6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

4. Dokumenty i o§wiadczenia skladane przez Wykonawce:

Dot. I czesci
4.1. Wypetniony formularz oferty — zatacznik nr 2 czgs¢ A.

4.2. Koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajacy, ze wykonawca wpisany jest do
jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — aktualne na
dzien ztozenia oferty.

4.3. Oswiadczenie, Ze o0 udzielenie zamowienia ubiega si¢ zaklad pracy chronionej lub inny
wykonawca, ktérego dzialalno$é, lub dzialalno$¢ jego wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktore beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoleczng i zawodowg
integracje os6b bedacych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych, w
szczegollnosci:

4.3.1.bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 1. poz. 14821 1622);

4.3.2.0s6b do 30. roku zycia oraz po ukoficzeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;
4.3.3.
dokumenty dotyczace pkt 3 tj. potwierdzajace posiadanie wymaganego doswiadczenia +
referencje oraz dowod posiadania placéwki (lub jej zorganizowania)

Dot. IT czeSci
4.4. Wypekiony formularz oferty — zatacznik nr 2 czesé B.

4.5. Koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajacy, ze wykonawca wpisany jest do
jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — aktualne na
dzien ztozenia oferty.

4.6. dokumenty dotyczace pkt 3 tj. potwierdzajace posiadanie wymaganego do$wiadczenia oraz
referencje oraz dowod posiadania placowki (lub jej zorganizowania)
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W przypadku brakow w ofercie lub wystapienia np. rozbieznosci w tresci oferty
Zamawiajacy dopuszcza wezwanie do uzupelnienia najkorzystniejszej oferty.

Brak uzupelnienia oferty lub nie zloZzenia wyjasnien w wyznaczonym terminie
spowoduje jej odrzucenie.

5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, osoby uprawnione
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

5.1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wrykonawcy przekazujag za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
2118 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (t.j.Dz. U. z 2019 r. poz. 123ze zm.) na adres m.lowicki@Iubicz.pl.

5.2, W przypadku korespondencji kierowanej droga faksowa lub elektroniczna kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

5.3.  Korespondencj¢ pisemng nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Gminy Lubicz, ul. Torunska 21,
Lubicz Dolny, 87-162 Lubicz

5.4. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,FORMULARZU OFERTY” adres e-mail,
na ktory Zamawiajacy bedzie mogl kierowa¢ wszelkg korespondencje w formie
elektronicznej. W przypadku zaniechania tego obowiazku, Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca niezwlocznie po ztozeniu oferty, przekazal Zamawiajacemu pisemnie,
droga elektroniczng adres e-mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego adresu
e-mail, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poda¢ w formie jak wyzej, zastepczy
adres e-mail, na ktéry Zamawiajacy bedzie mogt kierowaé korespondencje.

5.5.  Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie wyraza
zgody na ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu i oferty w postaci
elektronicznej.

5.6. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami jest pan
Marcin Lowicki — m.lowicki@lubicz.pl

5.7. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5.8. Pytania Wykonawcy oraz odpowiedzi Zamawiajacego moga by¢ przekazywane pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczna.

5.9. Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami niezwlocznie zamieszcza na Stronie
internetowej (www.bip.lubicz.pl)bez ujawniania zrodta zapytania.

5.10. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czg¢Scig specyfikacji 1 zostanie zamieszczona na stronie
internetowej zamawiajacego.
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Jezeli zamawiajgcy nie moze udostepni¢ zmiany SIWZ na stronie internetowej zmiana
ta zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje.

6. Okres zwiazania oferta

Oferta pozostaje wazna przez okres 30 dni od daty uplywu terminu sktadania ofert.

7. Zlozenie ofert

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Oferte sktada si¢ w formie pisemnej. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku
polskim, pismem maszynowym albo inng trwalg technika oraz podpisana przez osobg
uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych
Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osobg¢ wymagane jest dotaczenie
do oferty stosownego pelnomocnictwa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza.

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ ponumerowane.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej
do sktadania o§wiadczen woli w zakresie praw i obowiazkoéw majatkowych.

Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty, z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy.

Wszystkie kartki oferty musza by¢ spigte lub zszyte w sposob zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

W przypadku zataczenia do oferty dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym wykonawca
zobowigzany jest zataczy¢ thumaczenia tekstow na jezyk polski przez niego poswiadczone.

W przypadku, gdy wykonawca dolgczy do oferty dokumenty zawierajace wartoSci
w walucie innej niz ztoty polski (PLN), zamawiajacy przeliczy te wartosci na ztote polskie
(PLN) wg $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej waluty z dnia
ogloszenia niniejszego postgpowania.

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych , Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuj¢, ze administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Gmina Lubicz, ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz.

Klauzula RODO stanowi zalacznik do SIWZ.

8. Wadium

Zamawiajacy nie zagda wniesienia wadium

9. Zwrot wadium
Nie dotyczy

10. Okres zwiazania oferta

GMINA LUBICZ57-162 Lubicz Dolny, ul. Toruriska 21, tel. 56 621 21 98, e-mail: m.lowicki@lubicz.pl www.lubicz.pl Strona 10


mailto:m.lowicki@lubicz.pl

ORG.271.4.2019.5A/Mt
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Lubicz od 02 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2021r.

10.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

10.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

10.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej
3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, jednorazowego zwrdcenia
si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

10.4. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wniesionego wadium (art. 85 ust. 3 ustawy

Pzp.)
11. Opis sposobu przygotowania oferty

11.1. Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

11.2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty z zastrzezeniem art.
93 ust. 4 ustawy PZP.

11.3. W przypadku zataczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym wykonawca
zobowigzany jest zataczy¢ thumaczenia tekstow na jezyk polski przez niego poswiadczone.

11.4. W przypadku, gdy wykonawca dotaczy do oferty dokumenty zawierajace wartosci w walucie
innej niz ztoty polski (PLN), zamawiajacy przeliczy te wartosci na ztote polskie (PLN) wg
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogloszenia
niniejszego postepowania.

12. Miejsce oraz termin skladania ofert

12.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 06.12.2019 r. do godziny 13:00 w Urze¢dzie Gminy Lubicz,
w biurze podawczym (parter), 87 — 162 Lubicz Dolny, ul. Toruniska 21.

12.2. Zamawiajacy niezwltocznie zwraca oferte ztozona po terminie.

13. Opakowanie i oznakowanie ofert
13.1. Oferte nalezy umiesci¢ w podwdjnej kopercie.

13.2. Zamawiajacy zaleca, aby koperta zewnetrzna nie byta oznaczona nazwa ani logotypem
Wykonawcy.

13.3. Wykonawca zamies$ci oferte w zamknietej kopercie, ktora:

13.3.1. bedzie opakowana w taki sposob, aby nie mozna bylo zapoznac si¢ z jej trescia
do czasu otwarcia ofert,

13.3.2. bedzie zaadresowana na ,,Zamawiajgcego”, bedzie posiada¢ oznaczenie nazwy
zadania oraz dopisek: ,,nie otwieraé przed: 06.12.2019 r. godz.13:15”

13.3.3. poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta bedzie posiada¢ NAZWE 1 ADRES
WYKONAWCY, aby mozna byto odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej
opoOznienia.

13.3.4. WZOR OPISANIA KOPERTY — OPAKOWANIA:

GMINA LUBICZ57-162 Lubicz Dolny, ul. Toruriska 21, tel. 56 621 21 98, e-mail: m.lowicki@lubicz.pl www.lubicz.pl Strona 11


mailto:m.lowicki@lubicz.pl

ORG.271.4.2019.5A/Mt
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Lubicz od 02 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2021r.

NAZWA 1 ADRES WYKONAWCY
Gmina Lubicz, ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz

OFERTA NA PRZETARG
»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH DLA URZEDU
GMINY LUBICZ,

OD 02 STYCZNIA 2020 R. DO 31 GRUDNIA 2021 R.”

CZESC .....

*(tu wpisac czg$¢ zamoOwienia, o ktorej udzielenie oferent sig ubiega)

ORG.271.4.2019

NIE OTWIERAC PRZED: 06.12.2019 r. godz. 13:15

13.3.5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wyniknac
z powodu nieprawidlowego opisania i oznakowania oferty, niezastosowania
si¢ Wykonawcy do w/opisanych zalecen, niewtasciwego zamknigcia opakowania
lub braku ktorejkolwiek informacji podanej w niniejszym punkcie.

14. Otwarcie ofert

14.1. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 06.12.2019 r. o0 godzinie 13:15,w Urzgdzie Gminy
Lubicz, pokoj nr 4 (parter) 87 — 162 Lubicz Dolny ul. Torunska 21

14.2. Otwarcie ofert jest jawne.

14.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

14.4. Zamawiajacy oglasza nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze
informacje dotyczace ceny oferty.

14.5. Zamawiajacy poprawia w teks$cie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
a takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata

poprawiona.
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15. Sposob obliczania ceny oferty

15.1. Cena oferty jest ceng brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajaca
podatek VAT

15.2. Oferowana cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

15.3. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $§wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku (jesli tak - Wykonawca
przedktada stosowne oswiadczenie). Nie ztozenie o§wiadczenia oznacza¢ begdzie, ze

ztozenie oferty nie prowadzi do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego.

16. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Do punktacji Zamawiajacy bedzie przyjmowal
drugie i nastepne wykazane ustugi potwierdzajace spelnienie warunku
udzialu w postepowaniu.
Pierwsze stanowi potwierdzenie spelnienie warunku udzialu w
postepowaniu.

16.1. Zamawiajacy przy wyborze oferty dla CZESCI I bedzie kierowat sie
nast¢epujacymi kryteriami oceny ofert:

. Waga Maksymalna

9 NEEE s kryterium ilos¢ punktéw
1 | Cena ushlugi podstawowe;j 85% 85
Do$wiadczenie wykonawczy w zakresie ushug 15% 15

pocztowych - krajowych

16.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

16.3. Oferty bgda poréwnywane wg wzoru arytmetycznego z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku:

16.4.

C1=(C1 min ¢ Cibad ) x 100 x85%
gdzie:
C, — liczba punktow w kryterium ceny oferty ustugi podstawowej - krajowych
C1 min — cena najnizszej oferty ustugi podstawowej- krajowych
C1vaa — cena badanej oferty ustugi podstawowej- krajowych
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16.5. Przedmiotem oceny w ramach kryterium ,do$wiadczenie wykonawczy” bedzie
doswiadczenie wykonawczy przy petnienia ustug pocztowych -krajowych . Zamawiajacy
uwzgledni do$wiadczenie zdobyte w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przy petnienia ustug pocztowych. Punkty za to kryterium bgda przyznawane na podstawie
informacji wskazanych w formularzu ofertowym. Punkty beda przyznawane wg
nastepujacych zasad: - za wykazanie:

- 1 doswiadczenie w zakresie potwierdzajacym powyzsze wymagania Wykonawca otrzyma
10 punktow

- 2 lub wiccej doswiadczenia w zakresie potwierdzajacym powyzsze wymagania
Wykonawca otrzyma 15 punktow.

16.6. Zamawiajacy przy wyborze oferty dla CZESCI II bedzie kierowal sie
nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

. Waga Maksymalna

Lp. Nazwa kryterium kryterium ilo$¢ punktéw
1 | Cena ustugi podstawowej 85% 85
Doswiadczenie wykonawczy w zakresie ushug 15% 15

pocztowych — krajowych i zakranicznych

16.7. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

16.8. Oferty beda poréwnywane wg wzoru arytmetycznego z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku:
16.9.
Ci=(Ci min ¢ Cipaa ) x 100 x 85%
gdzie:
C, — liczba punktéw w kryterium ceny oferty ustugi podstawowej — krajowych i
zakranicznych

C1 min — cena najnizszej oferty uslugi podstawowej- krajowych i zakranicznych
C1 paa — cena badanej oferty ushugi podstawowej- krajowych i zakranicznych

16.10.Przedmiotem oceny w ramach kryterium ,do§wiadczenie wykonawczy” bedzie
do$wiadczenie wykonawczy przy petnienia ustug pocztowych — krajowych i zagranicznych.
Zamawiajacy uwzgledni doswiadczenie zdobyte w okresie 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert przy petnienia ushug pocztowych. Punkty za to kryterium bedg przyznawane
na podstawie informacji wskazanych w formularzu ofertowym. Punkty beda przyznawane
wg nastepujacych zasad: - za wykazanie:
- 1 doswiadczenie w zakresie potwierdzajacym powyzsze wymagania WWykonawca otrzyma
10 punktow

- 2 lub wiecej doswiadczenia w zakresie potwierdzajgcym powyzsze wymagania
Wykonawca otrzyma 15 punktow
Liczba punktow oferty:
C=Ci+C+Cs
gdzie:
C — sumaryczna liczba punktow dla ztozonej oferty
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16.11.Zamawiajacy przystgpi do oceny ztozonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteriow
wylacznie w stosunku do ofert ztozonych przez Wykonawcow niepodlegajacych
wykluczeniu oraz ofert niepodlegajacych odrzuceniu zgodnie z dyspozycja art. 89 ust. 1

ustawy.

16.12.Najkorzystniejsza oferta to ta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow, bedaca suma punktow
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach.

17. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty

17.1. Ogloszenie o wyborze wykonawcy.
17.1.1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

17.1.1.1. wyborze wykonawcy, z ktorym podpisze umowe, podajac nazwe albo imi¢
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dzialalno$ci wykonawcy, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalno$ci wykonawcow.

17.1.1.2. Zamawiajacy udostgpnia powyzsza informacje na stronie internetowej
tj. na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.

17.2. Informacja o nieudzieleniu zaméwienia

17.2.1. Zamawiajacy moze nie udzieli¢ zamdwienia jezeli:

17.2.2. nie wplyneta zadna oferta;

17.2.3. najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajagcy moze zwigkszy¢
te kwote;

17.2.4. wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie

postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

17.2.5. postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy Ww sprawie zamdwienia
publicznego.

17.3. W razie nieudzielenia zamoOwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje¢ o nieudzieleniu zamoéwienia oraz
zawiadamia rownoczesnie

18. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

18.1. Zatacznik do SIWZ.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wybrany Wykonawca przed zawarciem umowy nie bedzie zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Lubicz od 02 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2021r.

20. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych specyfikacjg istotnych warunkow zamdwienia maja
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z2019 1. poz. 1843 ze zm).

Zalaczniki:

Formularz oferty

Formularz oferty 2A

Formularz oferty 2B

Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Wzér umowy

Klauzura RODO

oMb E
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