Umowa o zarzqdzanie w budynkach wspélnot mieszkaniowych

lawartaw dniu ............. w Lubiczu Dolnym pomiedzy:
Wspdlnotg Mieszkaniowq
(S1olg=V4=101 (01" 0  aTe [l o] 77

zwang w dalszej czesci umowy Wspdinotq

zwanym dalej Zarzgdceqg.
W wyniku wyboru oferty Zarzgdcy, na podstawie przeprowadzonego zapytania ofertowego
na ustuge zarzqgdzania nieruchomosciami, ktére przeprowadzono zgodnie z regulaminem
udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
réwnowartosci kwoty 130.000 zt stanowiqcy Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 0050.10.2021 Wéjta
Gminy z dnia 4 lutego 2021r. zawiera sie umowe o nastepujgcej tresci:
§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug w zakresie zarzgdzania nieruchomosciq
w rozumieniu art. 185 ustawy o gospodarce nieruchomosciami z dnia 21 sierpnia 1997 r. na
rzecz WspOInoty MIi€SzKANIOWE] ......ccvevveivniniiniiiiiiieaniinaannans.
2. Strony stwierdzajg, ze nieruchomo3¢ Wspdinoty Mieszkaniowej potozona jest
PIZy Uls ssssssssssssinmsmsssommi ma urzgdzong ksiege WIECZYSTQ ...cvvviviiiiiiiiiieiiiieiniiineinean
prowadzong przez Sgd Rejonowy w Toruniu, VI Wydziat Ksigg Wieczystych, dziatka

ewidencyjna Nr Nieruchomosé gruntowa zabudowana jest



§2
Osoba odpowiedzialna za wykonanie umowy, o$wiadczenie o ubezpieczeniu

1. Zarzqdca o$wiadcza, ze zarzqdzanie zasobem wykonywane bedzie przez caty okres
obowiqzywania niniejszej umowy przez osobe posiadajgcq swiadectwo dyplomowanego
zarzqgdcy nieruchomosci Nr .........eveeveen.....
2. Zarzgdca oSwiadcza, ze posiada aktualne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej
zarzqdcy nieruchomodci za szkody wyrzgdzone w zwiqzku z prowadzong dziatalnoscig
W zakresie zarzqdzania nieruchomosciami. Zarzgdca zobowigzany jest do niezwtocznego
poinformowania Wspdlnoty o wszelkich zmianach danych zawartych w polisie. Jezeli
waznosS¢ polisy, konczy sie w okresie obowigzywania umowy, Zarzgdca zobowiqzuje sie
przedstawiC Wtascicielowi przed tym dniem potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie
nowej polisy.
3. Kopia dokumentu, o ktérym mowa w § ust. 1 niniejszej umowy, stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy.

§3

Przejecie nieruchomosci

1. Wspdinota powierza z dniem podpisania umowy przez wszystkich wspotwiascicieli,
a zarzqdca przejmuje do zarzadzania nieruchomo$é opisang w §1 ust. 2 umowy.
2. Przejecie nieruchomosci do zarzgdzania nastgpi na podstawie protokotu sporzgdzonego
z ogledzin nieruchomosci, podpisanego przez Zarzqdce i Wspdlnote.

§4

Kompetencje Zarzqdcy

1. Zakres uprawnien i obowiqzkéw Zarzgdcy regulujg przepisy ustawy z dnia 24 czerwca
1994 r. o wtasnosci lokali, ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomoéciami,
ustawy Kodeks Cywilny oraz niniejsza umowa o zarzgdzanie.
2. Czynnosci zwyktego zarzqdu Zarzgdca bedzie wykonywat samodzielnie.
3. Zarzgdca dziata na podstawie Petnomocnictwa udzielonego przez Wspdlnote.
Czynnosci przekraczajgce zakres zwyktego zarzqdu zarzgdca bedzie podejmowat na
podstawie uchwat Wspdlnoty wyrazajgcych zgode na ich dokonanie i zgodnie
z udzielonym szczegdtowym petnomocnictwem.

§5

Odpowiedzialnosé¢ Zarzgdcy

1. Zarzgdca zobowiqzuje sie wykonywaé niniejszq umowe zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z przepisdw prawa i standardami zawodowymi zarzgdcdw nieruchomoéci ze szczegding
starannosciq wtasciwg dia zawodowego charakteru tych czynnosci oraz zasadami etyki

zawodowe|.



2. Zarzgdca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wykonanie niniejsze] umowy zgodnie
z zasadami wynikajgcymi z przepisdw prawa, zobowigzany jest wykonywaé czynnosci na
rzecz Wspdlnoty Mieszkaniowej kierujgc sie zasadqg ochrony jego interesu, ze szczegding
starannoscig.
3. Zarzgdce obowigzuje tajemnica obejmujgca wszelkie informacje zwigzane
z zarzgdzaniem nieruchomosiciq Wspdlnoty Mieszkaniowej, ktére mogtyby w jakikolwiek
sposdb naruszy¢ interesy wiascicieli nieruchomosci. Obowigzek ten spoczywa na zarzgdcy
rowniez po ustaniu wykonywania czynnosci, chyba ze zostat  z niego zwolniony przez sqd
lub inny wtasciwy organ.
4. Zarzgdca obowigzany jest zapewni¢ wtascicielom nieruchomosci warunki do
swobodnego sktadania o$wiadczen, zachowania tajemnicy zawodowe], a takze
bezpieczne przechowywanie catej dokumentacji dotyczgcej dokonywanych czynnosci,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy zawodowej, w tym ochrone danych osobowych.
5. Obowigzkiem Zarzqdcy jest dbanie o zachowanie tajemnicy zawodowej przez jego
pracownikdw, na zasadach obowigzujgcych jego samego.
§6

Obowiqzki Zarzqgdcy
Ustugi Swiadczone przez Zarzgdce obejmujg ogdt czynnosci majgcych na celu
zapewnienie  witasciwej gospodarki ekonomiczno-finansowej oraz zapewnienie
bezpieczenstwa uzytkowania i wtasciwej eksploatacii nieruchomosci,
a w szczegdolnosci
1) Zapewnienie dostaw ustug komunalnych - negocjacje przy podpisywaniu nowej umowy
Z dostawcami ustug, media.
2) Zawieranie umdw ubezpieczenia budynku - peten zakres ubezpieczenia.
3) Dbanie o utrzymanie porzgdku i czystoici w budynku oraz w jego obrebie.
4) Prowadzenie korespondencii zwigzanej ze sprawami dotyczgcymi nieruchomosci.
5) Wyszukiwanie firm $wiadczqcych ustugi na rzecz nieruchomosci, oraz negocjacje cen
i warunkéw umow.
6) Nadzér nad prowadzeniem biezgcej konserwacji obiektu.
7) Wykonanie, andliza i zatwierdzanie kosztorysdw napraw i konserwaciji obiektu.
8) Prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomosci, w tym ksigzki obiektu
budowlanego zgodnie z wymogami prawa budowlanego.
9) Przeprowadzanie kontroli technicznych, okresowych i piecioletnich wymaganych
ustawq przegladdw w ramach umowy o administrowanie.
10) Biezgca kontrola napraw i konserwaciji budynku oraz nad usuwaniem awarii ich
skutkow.

11) Przygotowanie plandw remontdw oraz peten nadzdr nad firmami budowlanymi.



12) Otwarcie rachunku bankowego wspdinoty i dokonywanie rozliczeh przez ten rachunek.
13} Prowadzenie rozliczen z dostawcami medidw.
14) Prowadzenie ewidencji pozaksiegowej kosztéw zarzqdu nieruchomosciq wspding
zgodnie z zasadami rachunkowosci przy pomocy specjalistycznego, licencjonowanego
oprogramowania komputerowego.
15) Przygotowywanie projektu pianu gospodarczego.
16) Sporzqdzanie rocznych sprawozdah finansowych wspdinoty.
§7
Obowiqgzki Wspéinoty

1. Wtasciciele lokali sq zobowigzani do uiszczenia zaliczek w wysokosci okreslonej przez
Zarzqdce. W sktad optat wnoszonych na pokrycie kosztéw utrzymania nieruchomosci
wspdinej.

a) W sktad kosztéw utrzymania nieruchomosci wspdinej wchodzq:

b) Wydatki na biezgce naprawy, konserwacje i eksploatacje budynku,

c) Wydatki na przeglgdy budowlane budynku,

d) Wydatki na ustugi kominiarskie,

e) Optaty za dostawe energii elekirycznej dla czesci wspdinych (klatki schodowe),

f)  Ubezpieczenie, podatkiiinne optaty publicznoprawne dotyczgce czesci wspdlnych

g) Wydatki na utrzymanie porzgdku i czystoici na nieruchomoéci,

h) Wydatki zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego,

i} Koszty procesowe tqcznie z kosztami zastepstwa procesowego,

) Wynagrodzenie zarzgdcy.
2. Zdliczki na fundusz remontowy wspdlnoty mogqg byé rozdysponowane wytqcznie na
podstawie Uchwat Wspdinoty lub w trybie awaryjnym na usuniecie awarii, bgdz w celu
wykonania zalecen przeglgdu budowlanego.
3. Wiasciciele lokali zobowigzani sq do niezwtocznego powiadamiania Zarzgdce
o wszelkich zmianach stanu faktycznego i sytuacji prawnej lokali.
4. Adresem do doreczen wszelkiej korespondencii kierowanej do wiaicicieli lokali jest adres
lokalu stanowiqgcego jego wiasnosé, jezeli inny adres do doreczenh nie zostanie Zarzgdcy
podany na pismie.

§8
Wynagrodzenie Zarzqdcy

1. Z tytutu wykonywania obowigzkdw przewidzianych niniejsza umowaq Zarzgdcy
przystuguje miesieczne wynagrodzenie.
2. Zarzgdca za realizacje przedmiotu umowy otrzyma miesieczne wynagrodzenie, ustalone

wg stawki zadeklarowanej w ofercie ustalone na kwote ....... za 1m?2 powierzchni uzytkowej.



3. Zarzgdca obcigzy kosztami  wynagrodzenia kazdego z cztonkdw  wspdinoty
mieszkaniowe], wedtug posiadanych przez cztonkdw wspdlnoty udziatdw.
4. W dniu podpisania umowy ustuga jest zwolniona z podatku VAT na podstawie § 3 ust. 1
pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towardw i ustug oraz warunkdéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2023 poz.
955 z pdin. zm. ). Jezeli w czasie obowigzywania umowy zmienione zostang przepisy prawa
okredlajace wysokos$¢ stawki podatku VAT, Zarzgdca bedzie uprawniony przy wystawieniu
faktury do naliczenia wynagrodzenia brutto z zastosowaniem stawki podatku od towaru
i ustug obowiqgzujgcej w dacie wystawienia faktury.
5. Do dnia 10 kazdego miesigca kalendarzowego Zarzqgdca wystawi fakture za realizacje
przedmiotu umowy za miesigc poprzedni.
6. Ptatnosdci wynikajgce z przedstawionych faktur zostang uregulowane przelewem na
konto Zarzqdcy wskazane w fakturze w ciggu 14 dni od daty doreczenia Wtascicielowi
prawidtowo wystawionej faktury.
7. Dniem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Wiasciciela.
8. Jezeli w czasie obowigzywania umowy zmienione zostang przepisy prawa okreslajgce
wysokoS¢ stawki podatku VAT, Zarzgdca bedzie uprawniony przy wystawieniu faktury do
naliczenia wynagrodzenia brutto z zastosowaniem stawki podatku od towaru i ustug
obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury.
9. Zarzgdca nie moze czerpac¢ innych korzysci z zarzqdzania nieruchomosciqg oprécz
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 11 2.
10. Catkowite wynagrodzenie miesieczne moze ulegaé zmianie w przypadku zmiany
powierzchni zasobu. Zmiana taka nie wymaga wypowiedzenia umowy i bedzie
dokonywana bez aneksdw w oparciu o aktualny stan powierzchni przedstawiany przez
Zarzgdce na koniec miesigca kalendarzowego, zatwierdzony przez Wtasciciela.
11. Strony ustalaja, ze moZliwa jest zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Zarzgdcy
w sytuacji wzrostu kosztéw zwigzanych z redlizacjg zamdwienia. Wzrost wynagrodzenia
zarzgdcy nie moze by< wyzszy niz wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ustalony
przez GUS za rok poprzedni. Zmiana wysokosci wynagrodzenia nie wymaga wprowadzania
zmian w formie aneksu a jedynie pisemnego powiadomienia cztonkdw wspdinoty.
Pierwsza waloryzacja nastgpi z dniem 1 stycznia 2025 roku.
§9

Czas trwania umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony poczynajgc od dnia 01.08.2024 r. do dnia
31.07.2026r.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajqg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



3. Rozwiqzanie umowy w trakcie jej trwania moze nastgpi¢ za porozumieniem stron
w kazdym czasie.

4. Wspdlnota moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, gdy:

1) Zarzgdca bez uzasadnienia nie podjgt wykonywania obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej umowy lub zaprzestat ich wykonywania przez okres co najmniej miesiqca,

2) Zarzqgdca razgco narusza podstawowe obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy lub
spowodowat swoim dziataniem albo zaniechaniem zagrozenie zycia lub zdrowia osdéb
trzecich,

3) Zarzgdca zostanie postawiony w stan likwidaciji, upadtosci albo zostanie zdjete jego

mienie niezbedne do nalezytego wykonywania umowy,

5. W przypadku niedopetnienia obowigzkéw, o ktérych mowa § 2 ust. 2 niniejszej umowy
przez Zarzqadce, Wspdinota po uprzednim wezwaniu w formie pisemnej Zarzqdcy do
przedtozenia kopii dokumentu ubezpieczenia w ciggu 7 dni od dnia ofrzymania wezwania,
ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.
§10
Przetwarzanie danych osobowych
1. Wykonawca oidwiadcza, ze przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych,
oktorych mowa w § 10 ust. 2, podejmie $rodki zabezpieczajgce zbidr danych
Lamawiajqcego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez powszechnie obowiqzujgce
przepisy prawa, w tym szczegdlnoici w Rozporzqgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanym
dalej RODO oraz wydanymi na jego podstawie przepisami prawa krajowego.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii
zwigzanych z powierzeniem danych osobowych oraz powierzonych danych osobowych,
zardwno w trakcie realizacii niniejszej umowy, jak réwniez bezterminowo PO jej wygashieciu
lub rozwigzaniu. Niniejszym, zgodnie z art. 28 RODO, Wykonawca przyjmuje od
Zamawidjgcego, bedgcego administratorem, dane osobowe wtascicieli nieruchomoéci
zlokalizowanych na terenie Gminy Lubicz i zobowigzuje sie do ich przetwarzania w zakresie
zarzqdzania nieruchomoscig w rozumieniu art. 185 ustawy o gospodarce nieruchomoéciami
z dnia 21 sierpnia 1997 r.
Przetwarzanie ww. danych osobowych odbywaé sie bedzie wedtug nastepujgcych zasad:
1) Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych w zakresie: imie i nazwisko,
adres zamieszkania, adres korespondencyijny, telefon kontaktowy, wielko$¢ lokalu, udziat

w czesciach wspdlnych, wysoko$é optat;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedqg przetwarzane przez Wykonawce
wytgcznie w celu wykonania ustug szczegdtowo opisanych w niniejszej umowie;
Wykonawca zobowiqzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wytgcznie na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego, za ktdre strony uwazajg
w szczegdlnosci postanowienia niniejszej Umowy oraz inne polecenia przekazywane
drogq elektroniczng lub na pismie;

Wykonawca moze dopuscié do przetwarzania powierzonych danych wytgcznie
pisemnie upowaznione o0soby w zakresie nie wiekszym niz wskazany w pkt 1i2;
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania wszelkich niezbednych dziatan, aby osoby,
ktére zostang upowaznione do przetwarzania danych osobowych zachowaty
w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia, takze po wygasnieciu
zawartych z tymi osobami umdw o prace oraz innych tytutdw ksztattujgcych stosunek
zatrudnienia lub wszelkich innych umdw, porozumien i tytutdw, na podstawie ktérych
osoby te Swiadczyty ustugi na rzecz Wykonawcy;

Wykonawca jest zobowigzany prowadzi¢ ewidencje oséb posiadajgcych upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych wydanych na podstawie niniejszych zapiséw (pkt
4), obejmujgcq pracownikdw, oraz inne osoby dziatajgce na podstawie umdow
cywilnoprawnych zawartych z Wykonawcqg na rzecz realizacji zadan Zamawigjgcego;
Wykonawca zobowigzuje sie, ze niezwtocznie po uzyskaniu informaciji w tym przedmiocie,
nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin, powiadomi Zamawidjgcego o zdarzeniach
majacych wptyw na przetwarzanie powierzonych danych osobowych, w szczegdlnosci
o wszystkich przypadkach naruszenia powierzonych danych osobowych. Osobg do
kontaktu ze strony Zamawiajgcego, w niniejszych sytuacjach jest Inspektor Ochrony

Danych (iod@lubicz.pl)

Minimalny zakres informacji, do przekazania ktérych zobowigzany jest Wykonawca
w sytuaciji, o ktdérej mowa w pkt 7 powyzej obejmuije:

a) date i godzing zdarzenia {(jesli jest znana; w razie potrzeby mozliiwe jest okreslenie
w przyblizeniu),

b) opis charakteru i okoliczno$ci naruszenia danych osobowych (w tym wskazanie, na
czym polegato naruszenie, okreslenie miejsca, w ktérym fizycznie doszto do
naruszenia, wskazanie no$nikdw, na ktdérych znaojdowaty sie dane bedgce
przedmiotem naruszenia),

c) charakteritre$¢ danych osobowych, ktérych dotyczyto naruszenie,

d) liczbe osdb, ktdrych dotyczyto naruszenie,

e) opis potencjainych konsekwencji i niekorzystnych skutkdw naruszenia danych

osobowych dla oséb, ktérych dane dotyczg,



f) opis Srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére zostaty lub majg byé
zastosowane
w celu ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkéw naruszenia danych
osobowych,

g) dane kontaktowe do osoby, od ktérej mozna uzyskaé wiecej informacji na temat
zgtoszonego naruszenia danych osobowych;

9) Wykonawca jest zobowigzany pomagaé Zamawiajgcemu poprzez zastosowanie
odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych, w wywigzaniu sie z obowigzku
odpowiadania na zgdanie o0séb, ktdrych dane dotyczqg, w zakresie wykonywania ich
praw okreslonych w rozdziale lil Rozporzgdzenia RODO:

10) Wykonawca jest zobowiqzany pomagaé Zamawiagjgcemu w wywigzywaniu sie
z obowiqgzkdw okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia RODO:;

11) Zamawidjacy lub upowazniona przez niego osoba jest uprawniona do przeprowadzania
audytéw (w tym inspekcji) Wykonawcy w zakresie weryfikacji sposobu przetwarzania
przez Wykonawce powierzonych danych osobowych oraz stosowania przez niego
obowigzujgcych przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych,
wszczegolnosci  przepiséw  Rozporzgdzenia RODO, jak réwniez wykonywania
obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej Umowy. W przypadku wykazania jakichkolwiek
uchybien Zamawiajqcy zobowigze Wykonawce do ich usuniecia w wyznaczonym przez
Zamawigjgcego terminie. Wykonawca  jest zobowigzany do udostepniania
Lamawiajgcemu  wszelkich informacji  niezbednych do  wykazania spetnienia
obowiqgzkdw okreslonych w niniejszej Umowie oraz obowigzujgcych przepisdw w zakresie
ochrony danych osobowych;

12) W kazdym czasie podczas obowigzywania Umowy; Zamawiajqgcy lub upowazniona przez
niego osoba, moze przeprowadzi¢ audyty, o ktérych mowa w pkt 11.

13) Powierzone Wykonawcy dane osobowe nie mogqg byé przedmiotem dalszego
powierzenia innym podmiotom bez wczedniejszego powiadomienia i uzyskania pisemnej
zgody Zamawiajgcego. W przypadku uzyskania pisemne] zgody Zamawiajgcego na
dalsze powierzenie danych, Wykonawca jest zobowigzany zawrzeé z podmiotem,
ktéremu dane majq zosta¢ podpowierzone pisemng umowe powierzenia zawierajgcqg te
same obowiqgzki ochrony danych jak te ktdre cigzg na Wykonawcy na podstawie
niniejszej Umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za podmiot, ktéremu
podpowierzyt dane do przetwarzania;

14) Wykonawca, pracownicy Wykonawcy oraz inne osoby dziatajgce na podstawie umdw
cywilnoprawnych zawartych z Wykonawcq na rzecz realizacji zadan Zamawigjgcego:

a) nie decydujq o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych,



b) nie sq uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
dokumentéw zawierajgcych dane osobowe, w tym formularzy zawierajgcych dane
osobowe lub baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentdw
papierowych lub elektronicznych, w szczegdlnosci w poczcie elektronicznej, na
dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajgce
z redlizacji przedmiotu umowy;

15) Wykonawca przetwarza dane osobowe przez okres obowigzywania niniejszej Umowy;
16) Wykonawca w przypadku wygasniecia niniejszej umowy jest zobowigzany niezwtocznie
(w terminie maksymalnie 7 dni) zwréci¢ Zamawiajgcemu lub trwale usungé wszelkie dane
osobowe, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone oraz usunqé wszelkie istniejgce
kopie i potwierdzi€ powyzsze czynnosci przekazanym Zamawiajgcemu pisemnym
protokotem.
3. Strony o$wiadczajg, ze wypetnity wobec siebie obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13
ust. Ti2rozporzadzenia nr 679/2016 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanego dalej RODO oraz zobowiqzujq sie do wykonania wzgledem osdéb przez siebie
zatrudnionych (niezaleznie od podstawy zatrudnienia), ktérych dane bedq udostepnione
w celu realizacji niniejszej Umowy, obowiqzku informacyjnego zgodnie z art. 14 ust. 11 2
RODO. w imieniu drugiej Strony. Obowiqzki informacyjne stanowiq zatqcznik nr 1 i 2 do
niniejszej Umowy.
4. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopetnit
obowiqgzkdw, ktére naktada niniejsza umowa oraz przepisy RODO lub gdy dziatat poza
zgodnymi z prawem poleceniami Zamawiajgcego lub wbrew tym poleceniom.
5. W sytuaciji naruszenia przez Wykonawce postanowienh niniejszej umowy w zakresie celdw
i sposobdw przetwarzania staje sie on administratorem powierzonych danych w odniesieniu
do tego przetwarzania.
6. W przypadku zawinionego naruszenia przez Wykonawce bezpieczenstwa danych
osobowych, skutkujgcego zobowigzaniem Zamawidjgcego na mocy prawomocnego
orzeczenia sqdu, ugody sqgdowej bqdZz porozumienia mediacyjnego do wyptaty
odszkodowania, zados¢uczynienia bgdz kary pienieznej, Wykonawca zobowiqgzuje sie
zrekompensowac  Zamawigjgcemu  udokumentowane  straty  z  tego  tytutu
w petnej wysokosci. Zobowigzanie Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, powstanie pod
warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystgpienia przez osoby
frzecie z roszczeniem wobec Zamawigjgcego, z podaniem podstaw prawnych
i faktycznych, w terminie 5 dni od daty powziecia przez Zamawiajgcego informacii o takim

roszczeniu.



7. Strony zobowiqzujq sie, ze wszelkie decyzje dotyczgce polubownego zakohczenia sporu
z osobq, ktérej dane dotyczq, na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w
szczegdinosci fakt i wysokos¢ wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejmqg wspdinie.
§N1

Przepisy kofnicowe
1. W razie sporu zwigzanego z wykonaniem niniejszej umowy strony poddadzq sie jego
rozpoznaniu przez sqd wtasciwy ze wzgledu na potozenie nieruchomosci.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowqg majq zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
3. Niewaznos¢ ktéregokolwiek z postanowien niniejszej Umowy nie powoduje niewaznosci
pozostatych jej postanowien. Jezeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy bedzie
niewazne w catodci lub w czedci, nie bedzie to mie¢ wptywu na moc obowigzujgcg
pozostatej czesci Umowy. W takim przypadku Strony zastgpiq niewaine postanowienie
postanowieniem majgcym moc prawng, kidre odpowiadaé bedzie w mozliwie
najpetniejszym zakresie celowi niewaznego postanowienia i bedzie miato w istotnym

stopniu rbwnowazne skutki ekonomiczne.

4. Umowe sporzgdzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.
Zarzgdca Nieruchomosci Wspdlnota Mieszkaniowa
Zatgczniki:

- Polisa OC.

- Obowigzek informacyijny
~  Obowigzek informacyjny -osoba do kontaktu w sprawie realizacji umowy




Zatacznik nr 1

Dokumentacja ochrony danych osobowych
Gmina Lubicz
Nr dokumentu: 11.106.

Wersja dokumentu: 01.2022

Obowigzek informacyjny

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych — strona umowy i osoby jg reprezentujgce (informacja dla osob fizycznych,
w tym przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg)

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO, przekazujemy informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych.

1. Kto jest administratorem danych osobowych?

Administratorem danych osobowych jest Gmina Lubicz, adres: ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz. Z administratorem mozesz sie
skontaktowac:

v" tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz;

v' przez Elektroniczna Platforme Ustug Administracji Publicznej dostepna na stronie: https://epuap.gov.pl;

v’ kierujac korespondencje e-mail na adres: info@lubicz.pl;

v’ telefonicznie: 56 621 21 Q0.
2. Kto jest Wspétadministratorem danych osobowych?
Wspdtadministratorem danych osobowych jest Wdjt Gminy Lubicz oraz Urzad Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz,
Wspotadministratorzy  stanowig aparat pomocniczy do wykonywania zadan witasnych  Gminy Lubicz, okreslonych
w ustawie o samorzadzie gminnym oraz zadan zleconych, wynikajgcych z innych przepiséw prawa lub na podstawie zawartych umodw i
porozumien. Celem wspoétadministrowania jest zastosowanie wspdinych rozwigzan technicznych i organizacyjnych zabezpieczenia
danych  osobowych. Z  tresci3 uzgodnien dotyczacych zasad  wspotadministrowania  mozesz  zapoznal  sie
w Sekretariacie Urzedu Gminy.

3. Inspektor Ochrony Danych.
Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz sie skontaktowac tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz,
ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz lub kierujgc korespondencje e-mail na adres: iod@Ilubicz.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozesz sie kontaktowad we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych
osobowych przez administratora i wspétadministratorow oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

4. W jakim celu i na jakiej podstawie bedziemy przetwarzali dane osobowe?
Dane osobowe bedziemy przetwarzali w celach:
1)  wykonania wszystkich praw i obowigzkdéw wynikajgcych z zawartej umowy, gdzie podstawg prawng stanowig dziatania
podjete przed jej zawarciem, na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, oraz umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
2) realizacji obowigzku wynikajacego z przepiséw dotyczacych najmu oraz prowadzenia dokumentacji ksiegowej
i podatkowej, gdzie podstawe prawng przetwarzania danych stanowi przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
3) inicjowania i utrzymywania kontaktow, gdzie podstawg przetwarzania danych osobowych jest nasz prawnie uzasadniony
interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
4) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, gdzie podstawa przetwarzania danych osobowych jest
wypetnienie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow o finansach publicznych i dyscyplinie finansdw publicznych (art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO).
W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie przepiséw prawa podanie danych osobowych jest wymogiem
ustawowym. Podanie innych danych osobowych niewymaganych przepisami prawa jest dobrowolne, przy czym niezbedne do zawarcia
i wykonania umowy.
5. Jak dtugo bedziemy przechowywali dane osobowe?
Dane osobowe bedziemy przechowywali do czasu wypetnienia przez strony umowy wszystkich praw i obowigzkéw zwigzanych z
wykonywaniem umowy, a po Jjej wykonaniu do czasu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze,
w szczegolnodci obowigzku przechowywania dokumentdw, wynikajacego z przepisow ksiegowych oraz ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.



Dane osobowe przetwarzane w oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes bedziemy przechowywali do czasu realizacji tego interesu
lub do whniesienia skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych w tych celach.

Dane osobowe mozemy przechowywac przez okres niezbedny do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami
na wypadek prawne]j potrzeby wykazania faktéw.

6. Komu mogg by¢ przekazane dane osobowe?

W zwigzku z jawnoécig informacji publicznej dane osobowe moga by¢ przekazane wszystkim zainteresowanym podmiotom
i osobom zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2011 roku o dostepie do informacji publicznej, z wyjatkiem informacji, ktérych
udostgpnienie mogtoby naruszy¢ prywatno$¢ lub tajemnice przedsiebiorstwa. Ograniczenie to jednak nie dotyczy informacji
0 osobach petnigcych funkcje publiczne lub majace zwigzek z petnieniem tych funkcji. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢
réwniez zaufane podmioty wspdtpracujagce z nami w ramach $wiadczonych ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systemdw
Informatycznych oraz kurierzy, operatorzy pocztowi, firmy doradcze, kancelarie prawne. W razie takie] koniecznosci, dane osobowe
mog3 by¢ udostgpniane takze podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

5. Jakie prawa przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych?

Kazdej osobie przystuguja nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
v zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych, a w przypadkach okreslonych w RODO takze ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania;
v’ prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadku przetwarzania ich w celu realizacji
uzasadnionego interesu administratora, z przyczyn zwigzanych ze szczegding sytuacja;
v" prawo do przenoszenia danych do innego administratora, w przypadkach okreslonych w RODO;
v" prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jezeli osoba uzna, ze
przetwarzajgc jej dane osobowe naruszamy przepisy RODO.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowaé bezposrednio z nami lub naszym Inspektorem Ochrony Danych (dane
kontaktowe powyzej).

7. Przekazywanie danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacii miedzynarodowych.
Nie zamierzamy przekazywac danych do paristw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego ani do organizacji miedzynarodowych.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.
Dane nie podiegajg procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym dane nie beda poddawane profilowaniu.



Zatacznik nr 2

Dokumentacja ochrony danych osobowych
Gmina Lubicz
Nr dokumentu: 11.8.

Wersja dokumentu: 04.2022

Wz6r tresci obowigzku informacyjnego
— osoba do kontaktu w sprawie realizacji umowy

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych — osoby do kontaktu w sprawie realizacji umowy.

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO, przekazujemy informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych.

1. Kto jest administratorem danych osobowych?

Administratorem danych osobowych jest Gmina Lubicz, adres: ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz.

Z administratorem mozesz sie skontaktowac:

v’ tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz;

v" przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej dostepna na stronie: https://epuap.gov.pl;

v' kierujac korespondencje e-mail na adres: info@Ilubicz.pl;

v’ telefonicznie: 56 621 21 00.
2. Kto jest Wspétadministratorem danych osobowych?
Wspotadministratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Lubicz oraz Urzgd Gminy Lubicz, adres: ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz.
Wspétadministratorzy ~ stanowig aparat pomocniczy do wykonywania zadari  wtfasnych Gminy Lubicz, okreslonych
w ustawie 0 samorzadzie gminnym oraz zadarn zleconych, wynikajacych z innych przepiséw prawa lub na podstawie zawartych umdéw i
porozumieri. Celem wspdétadministrowania jest zastosowanie wspdlnych rozwigzan technicznych i organizacyjnych zabezpieczenia
danych  osobowych. Z tresci3 uzgodnien  dotyczacych zasad  wspdtadministrowania  mozesz  zapoznal  sie
w Sekretariacie Urzedu Gminy.

3. Inspektor Ochrony Danych.
Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz sie skontaktowac tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz,

ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz lub kierujgc korespondencje e-mail na adres: iod@Iubicz.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozesz sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych
osobowych przez administratora i wspétadministratoréw oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

4. Skad pozyskali$my Twoje dane osobowe?
Twoje dane osobowe w zakresie: imie i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail, pozyskalismy od Twojego pracodawcy.

5. W jakim celu i na jakiej podstawie prawne]j przetwarzamy dane osobowe?
Dane osobowe bedziemy przetwarzali w celach:

1) ufatwienia komunikacji w zwigzku z zawierang umowg z Twoim pracodawcg oraz pézniejsz3 jej realizacja, gdzie podstawa
prawng przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes administratora, polegajacy na realizacji kontaktow i
zatatwieniu spraw zwigzanych z zawartg umowg lub dziataniami niezbednymi do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. f RODQ);

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, gdzie podstawg przetwarzania danych osobowych jest
wypetnienie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow o finansach publicznych i dyscyplinie finanséw publicznych (art.
6 ust. 1 lit. c RODO).

6. Jak dtugo bedziemy przechowywali dane osobowe?

Dane osobowe bedziemy przechowywali przez okres niezbedny do wykonywania spraw zwigzanych z umowg 13czacg nas
z Twoim pracodawca lub do momentu wniesienia przez Ciebie skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Okres
przechowywania danych osobowych mozemy przedtuzy¢ do czasu uptywu okresu wygasniecia lub przedawnienia wszelkich roszczen.

7. Komu mogg by¢ przekazane dane osobowe?

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ zaufane podmioty wspotpracujgce z nami w ramach $wiadczonych ustug serwisu, rozwoju i
utrzymania systemow informatycznych oraz  kurierzy, operatorzy pocztowi, firmy doradcze, kancelarie prawne.
W razie takiej koniecznosci, dane osobowe mogga by¢ udostepniane takze podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdow prawa.



8.  Jakie prawa przystuguja w zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych?
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych kazdej osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje:

v’ Zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych, aw przypadkach okreslonych w RODO takze ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania;
¥" prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadku przetwarzania ich w celu realizacji prawnie
uzasadnionego interesu administratora, z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg;
v" prawo do przenoszenia danych do innego administratora, w przypadkach okreslonych w RODO;
v prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jezeli osoba uzna, ze
przetwarzajac jej dane osobowe naruszamy przepisy RODO.
Aby skorzystac z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowaé bezpoérednio z nami lub naszym Inspektorem Ochrony Danych (dane
kontaktowe powyzej).
9. Przekazywanie danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.
Nie zamierzamy przekazywa¢ danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji miedzynarodowych.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.
Dane nie podlegajg procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym dane nie bedg poddawane profilowaniu.



