Zalacznik nr 2
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.5.2026
Woéjta Gminy Lubicz z dnia 12.01.2026 r.

Znak sprawy

NOTATKA Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamowienia:

Warto$¢ zamodwienia ustalono na kwote ........................ zt netto
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W diil ........ooeeeeeeneeee et e, na

podstawie

Osoba/osoby dokonujaca/-e ustalenia wartosci zamowienia: .................



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.5.2026
Woéjta Gminy Lubicz z dnia 12.01.2026 r.

Znak sprawy

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia Nr ... 202...... r. Wojta Gminy Lubicz z dnia

w sprawie ustanowienia w Urzedzie Gminy w Lubiczu procedur udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 170.000 zt, Gmina Lubicz kieruje zapytanie
ofertowe w na realizacje przedmiotu zamoOwienia:

2
99,

I Postanowienia ogodlne

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny.

3. Gmina Lubicz zawiera umowy na podstawie wilasnych wzorow umoéw stosowanych
w Urzedzie Gminy w Lubiczu.

4. Pod uwage beda brane tylko oferty petlne tzn. zawierajace wycenione wszystkie pozycje.

5. W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
6. Zamawiajacy oczekuje zaoferowania realizacji przedmiotu zamowienia zgodnego
z parametrami okre§lonymi w opisie przedmiotu zamowienia.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia w terminie do dnia
........ (...... dni od otrzymania zlecenia/podpisania umowy).

8. Ewentualne  zmiany przedmiotu zamowienia muszag by¢  uzgodnione
z Zamawiajacym.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji czesci zamdwienia lub
dokonania zamiany iloSciowej w stosunku do pierwotnej ilosci, okreslonej w zapytaniu lub/i
formularzu;

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrang, jako
najkorzystniejsza.

11. O terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z 3 dniowym
wyprzedzeniem.

12. Zamawiajacy zastrzega, ze cena oferty stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy
o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako
tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.



13. Okres zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu ztoZenia oferty.

14. Oferty przystane po terminie nie bedg brane pod uwage.

15. Za najkorzystniejszag zostanie uznana oferta spelniajgca wymogi stawiane przez
Zamawiajacego oraz zawierajgca najkorzystniejszy stosunek kosztu (ceny).

II Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest
2. Termin realizacji Od dnia podpisania umowy do dnia r.
3. Miejsce realizacji
4. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty/dowody

W zapytaniu ofertowym moga wzia¢ udziatl Oferenci, ktorzy: (nalezy okresli¢ warunki udziatu
w postepowaniu oraz wskaza¢ brak przestanek do wykluczenia)

5. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy na podstawie przedstawionej oferty. Wykonawca
z najkorzystniejszg ofertg zostanie powiadomiony telefonicznie o jego wyborze, w terminie 7
dni roboczych od ztozenia oferty. Kryterium oceny oferty:
6. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ w sprawach zwigzanych z przedmiotowym

zapytaniem  ofertowym  jest: e-mail: tel:
7. Sposob przygotowania oferty. Termin sktadania ofert uptywa w dniu r. 0 godz.

Oferte wg wzoru podanego w zalaczeniu nalezy sklada¢ droga mailowa
z dopiskiem ,, . na adres e-mail: Oferta

musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy w jezyku polskim.



Zalacznik nr 4
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.5.2026
Woéjta Gminy Lubicz z dnia 12.01.2026 r.

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy zapytania ofertowego znak ................. r.na,, ”?
1 Nazwa/ Imi¢ i nazwisko
2 Adres
3 Tel/fax
4 e-mail
5 NIP
Cena oferty brutto ..............cooeiiiiiiiinn.... zt.

stownie ztotych ...

Oswiadczamy, Ze:

1. Oferowana cena jest ceng koncowa za wykonanie calo$ci zadania (wynagrodzenie
ryczattowe) i uwzglednia wszystkie koszty niezbedne do jego prawidtowe;j realizacji.

2. Na powyzsza ceng ofertowa skladajg si¢: cena netto + nalezny podatek od towarow
1ustug VAT.

3. Przedmiot zamowienia zrealizuj¢ w terminie ............... .

4. Zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej oferty zobowiazuje si¢ do realizacji zamdwienia na okre§lonych
przez Zamawiajacego warunkach.

6. Uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert;

7. Gwarantuj¢ wykonanie cato$ci niniejszego zaméwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego oraz obowigzujagcym prawem.

8. Posiadam uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawa naktada obowigzek posiadania takich uprawnien.

9. Posiadam niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie zawodowe.

10. Dysponuj¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamdwienia.

11. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajgce] wykonanie
zamoOwienia.

12. W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje¢ si¢ do podpisania umowy, zgodnie
z zalaczonym projektem.

13. Wyrazam zgode na warunki platnosci okre§lone w zapytaniu ofertowym.

podpis osoby upowaznionej do skladania o$wiadczenia woli
w imieniu wykonawcy w zamowieniach publicznych



Zalacznik nr 5
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.5.2026
Woéjta Gminy Lubicz z dnia 12.01.2026 r.

Znak sprawy

NOTATKA SLUZBOWA Z ROZEZNANIA RYNKU

Realizujac zamoéwienie na zakup ushlugi/dostawy (szczegblowy opis zamoéwienia):

1. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia:

1) Termin TEALIZACTT ...vveeueieeeiieeiiieiieeiieeteeette ettt e et et e et e s teeesbeesaeeesbeesaeesseeseessseensaessseenseeanseennns
2) FOrmMa PRAtNOSCI: ..evviiiiiieciie ettt et et e et e e e tae e e ta e e s aaeessaae e ssaeessaeeenseeenenes
3) OKIES GWATANICII cc.veeuteeuretteteeiteettente ettt ettt e ettt e bt et ea e e sbe et eatesbe e b e eatesbeebeeateeseesbeeeeeanenae
4) Inne wymagania dotyczace realizacji przedmiotu ZamOWIENIA: ........ccceeveeeirierierrieenieeieenes
2. Wdniu oo, zadzwonitam/em; wystalam/em e-mail, pozyskatem z Internetu

(wlasciwe podkresli¢) w celu przeprowadzenia rozeznania rynku do ponizej wymienionych
firm/os6b (nazwa oraz adres) i zostata mi zaoferowana nastepujaca cena:

Numer Nazwa i adres Cena Termin Okres Oferte ztozono
oferty wykonawcy brutto zt wykonania lub | gwarancji lub
inne kryterium | inne kryterium
oceny oceny
dnia w formie: telefonicznie/
e-mail/pisemnie

3. Z powyzszego zestawienia wynika, ze najkorzystniejsza oferta jest oferta ztozona przez::

(Podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Lubicz Dolny, ........c.coevnnni. e
(podpis kierownika zamawiajgcego)



Zalacznik nr 6
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.5.2026
Woéjta Gminy Lubicz z dnia 12.01.2026 r.

Protokol z czynnos$ci wyboru najkorzystniejszej oferty (dotyczy zamowienia o wartosci
wyzszej niz 20.000 zI netto i nieprzekraczajacej kwoty 100.000 zI netto)

I. W dniu .............. dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty na ...................
(okreslenie przedmiotu zamowienia).

2. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonano poprzez: ......................

3. Zebrano nastepujace oferty (nalezy podac firmy, adres, cene oferty netto i brutto, dane,
poza cenq, podlegajgce ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, o ile ma to

zastosowanie):

4. Kryteria oceny ofert : .......cccoveeverieniiienieneeeeeeeeeee

5. Na podstawie ztozonych ofert, w oparciu o zastosowane kryteria wyboru wykonawcy
przeprowadzono analiz¢ 1 dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty tj.

6. Uzasadnienie WYDOTU: .......cccocieiiiriiriiienierieee ettt sttt

7. Zalaczniki (zgodnie z § 6 ust. 5 Regulaminu):

(data i podpis Wojta bgdz osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 7
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.5.2026
Woéjta Gminy Lubicz z dnia 12.01.2026 r.

Protokol z czynnos$ci wyboru najkorzystniejszej oferty (dotyczy zamowienia o wartosci
o wartosci wyzszej niz 100.000 zI netto i nizszej niz 170.000 zl netto)

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Upublicznienie zapytania ofertowego nastgpito poprzez:

3. Zebrano nastgpujace oferty (nalezy podaé firmy, adres, ceng oferty netto i brutto, dane,
poza cena, podlegajace ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, o ile ma to

zastosowanie):

1) e

1 YR
7 N TT

1) e

6. Na podstawie zlozonych ofert, w oparciu o zastosowane kryteria wyboru wykonawcy
przeprowadzono analiz¢ 1 dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty tj.
7. Uzasadnieni€ WyDOTU: .......ccccueeiiieiiieiienie ettt ettt ettt e aeeseesnaeens

8. Zalaczniki (zgodnie z § 7 ust. 4 Regulaminu):

(data i podpis Wojta bgdz osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 8
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.5.2026
Wojta Gminy Lubicz z dnia 12.01.2026 r.

Znak sprawy

WNIOSEK

Dotyczy: odstapienia od stosowania Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug
i robot budowlanych na potrzeby Urzedu Gminy w Lubiczu o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty 170 000 zt

Podstawa prawna § 5 ust. 3 Regulaminu do Zarzadzania Nr ........ Woéjta Gminy Lubicz z dnia ... ......
202... r. w sprawie ustanowienia w Urzedzie Gminy w Lubiczu procedur udzielania zamowien
publicznych o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 170 000 zi.

Tres$¢ wniosku
W zwiazku z (np. pilng
potrzeba realizacji) zadania pn. ,, ”

, ha podstawie § 5 ust. 3 Regulaminu do

Zarzadzenia Nr ......... Woéjta Gminy Lubicz z dnia .... stycznia .....r., W sprawie ustanowienia w
Urzedzie Gminy w Lubiczu procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty 170 000 zt. wnioskuje o odstapienie od stosowania Regulaminu stanowigcego zatacznik do ww.
Zarzadzenia.

Uzasadnienie faktyczne

W zwiazku z powyzszym wnoszg o wyrazenie zgody na odstapienie od stosowania procedur wybory
Wykonawey okreslonych w § 5 ust. 1 Regulaminu do Zarzadzenia Wojta Gminy Lubicz
i zlecenie zamowienia WPprost WyKONawCy ........vvuiiniiiiiiiii i eieieeeie e,

Lubicz Dolny, .........ccocoevinnin.

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Lubicz Dolny, ............cceeveis C
(podpis kierownika zamawiajacego)



Gmina Lubicz

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO, przekazujemy kluczowe informacje

dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Administrator
osobowych

danych

Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162

Lubicz Dolny.

Z administratorem mozesz sie skontaktowac:

v tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, ul. Torudska 21, 87-162 Lubicz Dolny;

v’ przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej dostepng na stronie:
https://epuap.gov.pl;

v poprzez e-mail: info@lubicz.pl;

v telefonicznie: 56 621 21 00.

Wspodtadministrator
prowadzeniem danych
osobowych

Wspdtadministratorem danych osobowych jest:
1) Urzad Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz Dolny;
2)  Wojt Gminy Lubicz, adres: ul. Toruniska 21, 87-162 Lubicz Dolny.

Wspdtadministratorzy stanowig aparat pomocniczy do wykonywania zadan wtasnych Gminy
Lubicz, okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym oraz zadan zleconych, wynikajgcych
z innych przepisow prawa lub na podstawie zawartych umoéw i porozumien. Celem
wspofadministrowania jest uczestniczenie wspofadministratoréw w podejmowaniu decyzji
o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz zastosowanie wspdlnych
rozwigzan technicznych i organizacyjnych zabezpieczenia danych osobowych. Z trescig
uzgodnien dotyczgcych zasad wspoétadministrowania mozesz zapoznac sie w Sekretariacie
Urzedu Gminy.

Inspektor Ochrony Danych
(I0D)

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozesz sie skontaktowac:
v'tradycyjng poczta pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, wul. Toruriska 21,

87-162 Lubicz;

v'przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej dostepng na stronie:
https://epuap.gov.pl;

v  poprzez e-mail: iod@Iubicz.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozesz sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania Twoich danych osobowych przez administratora i wspétadministratoréw oraz
korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

Cele przetwarzania
danych osobowych

Dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego bedziemy
przetwarzali w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy zamowienia publicznego oraz w celu
realizacji obowigzkéw prawnych natozonych ustawa — Prawo zamowien publicznych.

Podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Podstawg prawng przewarzania danych osobowych jest:

v wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO)
w zwigzku z art. 25 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych oraz
wydanym na jej podstawie rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 . w sprawie
rodzajow dokumentow, jakie moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

v wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ) RODO).

Czy podanie danych jest
obowigzkowe?

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, wynikajgcym z przepisow Prawa zamdwien
publicznych. Odmowa podania danych skutkuje odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.

Okres  przechowywania
danych osobowych

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, tj. 5 lat, liczac od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Odbiorcy
osobowych

danych

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
moga by¢ udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu do danych, oktérych mowa wyzej, moze wystgpi¢ jedynie
w szczegolnych przypadkach jesli, jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art.
8 ust. 2-4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Odbiorcami danych mogg by¢ rowniez podmioty swiadczgce na rzecz administratora ustugi
serwisu, rozwoju i utrzymania systemow informatycznych, kurierzy, operatorzy pocztowi,



https://epuap.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/

kancelarie prawne. W razie takiej koniecznosci, dane osobowe mogg by¢ przez nas
udostepniane takze podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Prawa Zwigzane z
przetwarzaniem danych
osobowych

Przystugujg Tobie nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

v’ prawo dostepu do Twoich danych osobowych, przy czym mozemy zgdaé od Ciebie podania
dodatkowych informacji w celu sprecyzowania zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub daty jego zakonczenia;

v’ prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze skorzystanie
z uprawnienia do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego;

v’ prawo zadania usuniecia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa;

v/ prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze
zgdanie wykonania tego prawa nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

v’ prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w sytuacji, gdy sg one
przetwarzane w zwigzku z realizacjg interesu publicznego, z przyczyn zwigzanych ze
szczegblng sytuacja.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie bezposrednio z nami lub naszym

Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia skargi

Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uznasz, ze przetwarzajgc Twoje dane osobowe naruszamy przepisy RODO.

Przekazywanie danych do
panstwa trzeciego

W zwigzku z jawnos$cig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Twoje dane
osobowe mogg zostac przekazane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
za wyjatkiem informacji, ktérych udostepnienie mogtoby naruszy¢ Twojg prywatnos¢ lub
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji

Decyzje dotyczgce Twojej osoby nie beda podejmowane w sposdb wytgcznie
zautomatyzowany, w tym Twoje dane nie beda poddawane profilowaniu.




