ZARZADZENIE NR 0050.76.2025
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubicz
i w jednostkach organizacyjnych Gminy Lubicz oraz zasad jej koordynacji

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2025T.
poz.1153 t.j.) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024 r.
poz.1530 t.j.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubicz jak i pozostalych
jednostkach organizacyjnych Gminy oraz zasady jej koordynacji stanowiagce zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc obowiazujaca Zarzadzenie Nr 151-67/10 z dnia 3 grudnia 2010 r. w sprawie okreslenia
sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urz¢dzie Gminy Lubicz i w jednostkach organizacyjnych Gminy
Lubicz oraz zasad jej koordynacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Lubicz

Marek Nicewicz
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Zatacznik do zarzadzenia
Woéjta Gminy Lubicz

z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.

Organizacja kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubicz i w jednostkach organizacyjnych gminy oraz
zasady jej koordynacji

§ 1. Ustalenia niniejszego regulaminu dotycza:

1. Sposobu organizacji i zasad wykonywania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubicz, jak roéwniez
w pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy Lubicz.

2. Ustalenia zasad koordynacji kontroli zarzadcze;j.
§ 2. Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1) kontrola - jest to czynno$¢ polegajaca na sprawdzeniu stanu faktycznego iporéwnaniu ze stanem
wymaganym (wyznaczonym) w normach prawnych, technicznych, ekonomicznych, regulaminach
1 instrukcjach sposobu postgpowania (procedurach), oraz sformutowaniu wnioskéw, zalecen pokontrolnych
i zarzadzenie pokontrolnego majacego na celu zlikwidowanie nieprawidtowosci, a takze usprawnienie prac
kontrolowanej jednostki;

2) Wjt - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Lubicz;
3) Kierownicy referatow - nalezy przez to rozumie¢ osoby kierujace referatami;

4) Kierownicy jednostek organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ osoby kierujace jednostkami
organizacyjnymi gminy;

5) kontrola zarzadcza - w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogét dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy;

6) informacja zarzadcza - to taka informacja (stowna lub pisemna), ktéora ma wptyw na proces podejmowania
decyzji; moze t¢ decyzje powodowaé, wymuszaé¢ lub modyfikowaé. Nie skupia si¢ na sprawach stricte
finansowych, obejmuje swym zakresem caloksztatt pracy urzedu;

7) audyt wewnetrzny - prowadzony w urzgdzie gminy i jednostkach organizacyjnych gminy, jest dziatalno$cia
niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Wojta i Kierownikéw jednostek organizacyjnych
w realizacji celow i1 zadan przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnos$ci doradcze;

8) zarzadzenie pokontrolne - jest to polecenie podjecia dzialania zmierzajagcego do usunigcia
nieprawidtowosci, niezgodnosci z normami prawnymi, regulaminami lub instrukcjami;

9) zalecenia pokontrolne i wniosek pokontrolny - jest to propozycja wprowadzenia zmiany w kontrolowanej
jednostce, majacej na celu usprawnienie lub poprawe organizacji pracy;

10) pojecie procedury oznacza takie zaprogramowanie przez kierownictwo pracy urzedu w instrukcjach
i regulaminach wewnetrznych, aby postgpowanie urzgdnikow samorzadowych bylo zgodne nie tylko
z obowigzujgcymi ustawowymi regulacjami prawnymi, lecz rowniez ze standardami kontroli;

11) procedury obowiazujace w urzedzie nazywa si¢ procedurami kontroli; nalezy je rozumie¢ dwojako:

a) jest to zaprogramowany przez kierownictwo jednostki (w obowigzujacej instrukcji wewngtrznej lub
regulaminie) sposob realizacji okreslonych zadan, stanowiacy dla urzgdnikéw sposdb postepowania,
a dla osob kontrolujacych procedure kontroli (np. regulamin udzielania zamowien publicznych),

b) wielopoziomowa kontrola dowodu ksiggowego w zakresie celowosci dokonania zakupu i sposobu jego
dokonania - sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym (zastosowany tryb zamdwien publicznych),
poprzez przyjecie mienia na stan urzedu, sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym,
dokonanie kontroli przez Skarbnika Gminy Lubicz do zatwierdzenia wyptaty przez Wojta lub osoby
przez niego upowaznionej [np. instrukcja sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow
ksiggowych, przyjete przez urzad zasady (polityka) rachunkowosci];
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12) procedury finansowe - sa to procedury wynikajace bezposrednio z ustawy o finansach publicznych
i ustawy o rachunkowo$ci oraz wydanych na ich podstawie rozporzadzen wykonawczych;

13) procedury okotofinansowe - sa to procedury wskazane w innych niz finansowe aktach prawnych
regulujacych prace samorzadu;

14) ryzyko - jest to prawdopodobienstwo, ze wystapi okreslone zdarzenie, dziatanie lub brak dziatania i moze
niekorzystnie wptynaé na osiggni¢cie zatozonego celu (albo zadania badz projektu). Jego skutkiem oprocz
zagrozenia realizacji zatozonego celu (odchylenie od stanow oczekiwanych) moze by¢ réwniez szkoda
w majatku lub wizerunku jednostki albo utrata szansy poprzez niewykorzystanie wszystkich mozliwosci
(osiggniecie mniej niz to bylo mozliwe); odnosi si¢ zawsze do zdarzen przysztych;

15) analiza ryzyka - jest to proces, w ktorym identyfikuje si¢ ryzyko i dokonuje jego oceny pod katem
mozliwos$ci wystapienia;

16) zarzadzanie ryzykiem - jest to system metod idzialan zmierzajagcych do obnizenia ryzyka do
akceptowalnego poziomu, obejmuje identyfikowanie i ocen¢ ryzyka oraz reagowanie na nie (tolerowanie,
przeniesienie, wycofanie si¢, dziatanie). Proces zarzadzania ryzykiem obejmuje ryzyko wystepujace we
wszystkich procesach decyzyjnych i na kazdym szczeblu zarzadzania;

17) obszar ryzyka - oznacza kazdy obszar dziatania Urzg¢du Gminy Lubicz (jednostki) (zadanie, proces,
zagadnienie, problem itd.), w ktérym moze zaistnie¢ ryzyko;

18) czynniki ryzyka - sg to cechy charakterystyczne dla danego procesu, ktore wskazuja na mozliwosé
wystapienia zdarzenia mogacego niekorzystnie wptyna¢ na osiagniecie okreslonego celu.

§ 3. Kazdy Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do opracowania w formie pisemnej
i statego uaktualniania:

1) procedur finansowych;
2) procedur okotofinansowych.
§ 4. Wyr6zni¢ mozna dwa poziomy kontroli zarzadczej:

1) I poziom - jest to podstawowy poziom kontroli zarzadczej (prowadzonej w kazdej jednostce sektora
finans6w publicznych), za jej funkcjonowanie odpowiedzialny jest Kierownik jednostki organizacyjnej;

2) II poziom - jest to kontrola zarzadcza realizowana na poziomie jednostki samorzadu terytorialnego, osoba
odpowiedzialng za jej prowadzenie jest Wojt.

§ 5. Kontrole zarzadcza pierwszego stopnia jest kontrola wykonywana przez poszczegélnych Kierownikow
referatow 1 jednostek organizacyjnych gminy. Kontrole zarzadcza sprawowang przez Wojta w Urzedzie Gminy
Lubicz i jej jednostkach organizacyjnych (pierwszy i drugi poziom kontroli zarzadczej) stanowig réwniez:

1) kontrola instytucjonalna realizowana przez RIO oraz NIK w sytuacji, kiedy prowadzi dziatania kontrolne
na zlecenie organu wykonawczego samorzadu gminy;

2) audyt wewnetrzny w szczegolnosci w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz w trakcie czynnosci doradczych;

3) kontrola finansowa sprawowana przez Skarbnika Gminy Lubicz oraz Dyrektora Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot i Przedszkoli w Lubiczu Gornym;

4) kontrola funkcjonalna sprawowana przez osoby znajdujgce si¢ na stanowiskach kierowniczych, oraz
urzednikéw wyznaczonych do realizacji powierzonych zadan (np. nadzér budowlany, nadzor inwestorski),
kontrola wewnetrzna izewngtrzna, sprawowana przez urzgdnikéw wymienionych w § 14 niniejszego
zarzadzenia;

5) samokontrola.

§ 6. 1. Koordynacje kontroli zarzadczej prowadzi Sekretarz Gminy Lubicz, zwany w dalszej tresci
niniejszego regulaminu ,,Koordynatorem".

2. Koordynator w imieniu Wojta sprawuje bezposredni nadzor nad stanem kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy Lubicz (pierwszy poziom kontroli zarzadczej) oraz we wszystkich jednostkach organizacyjnych gminy
(drugi poziom kontroli zarzadczej).

Id: C38B5C37-E160-46E9-B8C0-0F122B4B3571. Przyjety Strona 2



3. Zadaniem Koordynatora jest analizowanie informacji zarzadczych pochodzacych zréznych Zzrédet,
o ktérych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu, o wystepujacych zagrozeniach w osiagnieciu celow lub zadan
(projektdéw) i inicjowanie dziatan: korekcyjnych, korygujacych, naprawczych badz wspomagajacych.

4. Koordynator organizuje system kontroli zarzadczej isprawuje ogo6lny nadzor nad skuteczno$cia
dziatania tego systemu i prawidtowoscia wykorzystywania sygnalow pochodzacych z prowadzonych dziatan
kontrolnych.

§ 7. 1. Audyt wewnetrzny prowadzony w Urzedzie Gminy Lubicz i jej jednostkach organizacyjnych jest
dziatalnoscig niezalezng i obiektywng, ktorej celem jest wspieranie Wojta oraz Kierownikow referatow
i jednostek organizacyjnych w realizacji celow i zadan poprzez systematyczna ocene kontroli zarzadczej oraz
czynno$ci doradcze.

§ 8. 1. Audytor wewngtrzny dokonuje raz do roku oceny adekwatno$ci, skutecznosci i efektywnoSci
kontroli zarzadczej na podstawie przeprowadzonych audytow oraz kontroli zewnetrznych w Urzedzie Gminy
Lubicz oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Lubicz.

§ 9. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosci:
1) zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi;
2) skutecznosci i1 efektywnos$ci dzialania;
3) wiarygodnosci sprawozdan;
4) ochrony zasobow (m.in. pracownikow, mienia, infrastruktury);
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;
6) efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji;
7) zarzadzania ryzykiem.
§ 10. Kontrola zarzadcza powinna by¢:

1) adekwatna - to znaczy zgodna z zasadami okreslonymi w obowigzujacych aktach prawnych oraz
z niniejszym regulaminem, dokladnie odpowiadajaca zatozonym celom kontroli zarzadczej. Zasady
kontroli powinny by¢ tak skonstruowane, zeby ich prawidlowe stosowanie zabezpieczato jednostke przed
danym ryzykiem;

2) skuteczna - to znaczy, ze postepowanie kontrolne zakonczy¢ si¢ powinno wydaniem zalecen badz
wnioskow pokontrolnych; kontrola zarzadcza musi zabezpiecza¢ jednostke przed wystgpieniem lub
skutkami danego ryzyka;

3) efektywna - to znaczy, ze kontrola ta powinna powodowaé osigganie przez jednostke zatozonych
celow. Kontrola zarzadcza powinna ogranicza¢ ryzyko w pozadanym stopniu przy wykorzystaniu
najmniejszych mozliwych naktadow.

§ 11. Podstawowe funkcje kontroli zarzadcze;j to:
1) sprawdzanie, czy wydatki publiczne sg dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:
- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
- optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow,
b) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan,
¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.
2) poréwnanie stopnia realizacji podjetych celow i zadan z przyjetymi zatozeniami;
3) ocenianie prawidlowosci pracy.
§ 12. Etapy postepowania kontrolnego, niezbgdne do osiagnigcia zamierzonego celu, obejmuja:

1) porownanie stanu faktycznego (efektu) zzalozeniami oraz ze stanem okreSlonym w normach
prawnych, technicznych, regulaminach i instrukcjach postepowania;

Id: C38B5C37-E160-46E9-B8C0-0F122B4B3571. Przyjety Strona 3



2) ustalenie nieprawidlowosci;

3) ustalenie przyczyn nieprawidtowosci (obiektywnych - niezaleznych od dziatania jednostki
kontrolowanej, subiektywnych - zaleznych od jej dziatania);

4) sformulowanie wnioskow, zalecen pokontrolnych izarzgdzenia zmierzajacych do likwidacji
nieprawidlowosci, usprawnienia dzialalnosci, osiggnigcia lepszych efektow;

5) omowienie wynikoéw kontroli z Kierownikiem kontrolowanej jednostki lub komorki organizacyjne;;

6) analizowanie informacji zarzadczych o wystepujacych zagrozeniach w osiggnigciu celow lub zadan
(projektow) i inicjowanie dziatan: korekcyjnych, korygujacych, naprawczych badz wspomagajacych.

§ 13. 1. Kontrola zarzadcza zewngtrzna moze by¢ prowadzona jako:

1) kompleksowa - obejmujaca catoksztalt zasadniczych funkcji i statutowych zadan kontrolowanej
jednostki; moze by¢ zlecana tylko przez Wojta;

2) problemowa - obejmujaca wybrane zagadnienia w jednej lub wigcej kontrolowanych jednostkach;

3) dorazna - rewizja, inspekcja, wynikajaca z biezacej pilnej potrzeby sprawdzenia stanu faktycznego,
prowadzona w r6znych kierunkach;

4) sprawdzajaca - stosowna do potrzeb, obejmujaca ocen¢ stopnia realizacji zalecen i wnioskow
pokontrolnych wydanych w wyniku uprzednio prowadzonych kontroli.

2. Kontrola zarzadcza wewngtrzna, obejmuje zakres wskazany wust. 1 powyzej, a dotyczy glownie
Urzedu Gminy Lubicz, z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.

3. Przy analizowaniu kosztow funkcjonowania wszystkich jednostek organizacyjnych (koszty energii
elektrycznej, cieplnej, wody, wywozu nieczystos$ci, kosztOw sprzatania itp.) mozna tgczy¢ zakres kontroli
wewngtrznej i zewnetrzne;j.

§ 14. Kontrolg zarzadcza zewngtrzng i wewnetrzng sprawowang przez Wojta wykonywaé moga rOwniez:
1) Zastepca Wojta;
2) Sekretarz Gminy Lubicz;
3) Skarbnik Gminy Lubicz;
4) Kierownicy referatéw i jednostek organizacyjnych, zgodnie z wlasciwoscia;

5) Pracownicy Urzedu Gminy Lubicz, na polecenie os6b wymienionych w pkt. 1, 213, po pisemnym
upowaznieniu przez Wojta lub wyznaczonego przez niego pracownika;

6) Podmioty zewnetrzne (réwniez osoby fizyczne) na zasadzie zawarcia umowy cywilnoprawne;,
upowaznione do tego przez Wojta, ktore zawodowo prowadzg dziatania kontrolne lub audytowe.

§ 15. 1. Przed przystgpieniem do kontroli pracownik lub pracownicy majacy ja przeprowadzi¢ opracowuja
tezy dotyczace kontroli, zawierajace co najmniej:

1) temat kontroli;,
2) cel i zadania kontroli,
3) okres objety kontrola;
4) okres trwania badania;
5) okreslenie podstawowych przepiséw prawnych z zakresu kontroli.
§ 16. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy sporzadzi¢ notatke shuzbowa.

2. W przypadku stwierdzenia w toku czynnosci kontrolnych uchybien kontrolujacy sporzadza protokot
kontroli. Protokét kontroli powinien zawiera¢ co najmniej:

1) petne brzmienie nazwy jednostki kontrolowane;j;

2) okres prowadzenia kontroli;
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3) imi¢ inazwisko oraz stanowisko stuzbowe przeprowadzajacego kontrolg oraz analogiczne dane
pracownikoéw udzielajacych wyjasnien;

4) okreslenie przedmiotu kontroli;

5) termin poprzedniej kontroli i stopien realizacji zalecen pokontrolnych;
6) ustalenia z przebiegu kontroli;

7) okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskow i zalecen;

8) wzmianke o prawie zgloszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciagu 7 dni od
daty jego podpisania;

9) wyszczegolnienie zatacznikdw;

10)  okreslenie ilosci egzemplarzy i podanie komu je dostarczono;

11)  miejsce i date sporzadzenia protokotu oraz podpisy 0sob kontrolujacych, Kierownika
jednostki kontrolowane;j.

3. Protokét zkontroli winien by¢ sporzadzony w ciggu siedmiu dni od dnia zakonczenia kontroli
w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu.

5. Odmowa podpisania protokotu przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi przeszkody do
podpisania protokotu przez osoby kontrolujace i nie wstrzymuje toku dalszych czynnos$ci kontrolnych.

6. Kierownikowi referatu lub jednostki organizacyjnej przystuguje prawo zgloszenia kontrolujacemu,
w terminie 7 dni, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.

7. O ile zastrzezenia, zostaly zlozone kontrolujacemu na pi$mie przed podpisaniem protokotu kontroli,
kontrolujacy obowigzany jest dokonac¢ analizy tych zastrzezen:

a) w przypadku nieuwzglednienia w czesci lub w catosci zastrzezen, przekazuje na piSmie swoje stanowisko
Kierownikowi komorki kontrolowanej wraz z pouczeniem o jego prawie do zgloszenia umotywowanych
zastrzezen w terminie 7 dni do zarzadzajacego kontrole,

b) w przypadku uwzglednienia zastrzezen winien ponownie przeanalizowac¢ ustalenia zawarte w protokole i w
miare¢ potrzeby, podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne.

8. Wniesione zastrzezenia, nie podlegajg rozpatrzeniu, jezeli zostaty ztozone przez osobe nieuprawniong
lub zostaty ztozone po uplywie 7 dni, podlegajg rozpatrzeniu przez Kierownika jednostki zarzadzajacego
kontrole, ktory wydaje decyzje wraz z uzasadnieniem w terminie do 10 dni od daty wplywu zastrzezen.

9. Decyzja Kierownika jednostki zarzadzajacego kontrole jest ostateczna inie przystuguje na nig
zazalenie. W terminie do 7 dni od daty podjecia decyzji winna by¢ przekazana do wiadomosci Kierownikowi
kontrolowanego referatu lub jednostki organizacyjnej i dotaczona do protokotu kontroli.

10. Na podstawie protokolu kontrolujgcy sporzadza iprzekazuje Wojtowi zalecenia pokontrolne,
proponujac wprowadzenie zmian w kontrolowanej jednostce, majacych usprawni¢ lub poprawié¢ organizacje
pracy w jednostce.

11. Wojt wydaje zarzadzenie pokontrolne w celu podjecia  dziatan zmierzajacych do usunigcia
nieprawidlowosci, niezgodnosci z normami prawnymi, regulaminami lub instrukcjami.

12. Kierownik referatu lub jednostki organizacyjnej zobowiazany jest niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 30 dni, wykona¢ polecenia zawarte w zarzadzeniu pokontrolnym, jak rowniez pisemnie powiadomic
Wojta o podjetych dziataniach. W informacji winien odnie$¢ si¢ do sformutowanych uwag i wnioskow
pokontrolnych majgcych usprawni¢ funkcjonowanie jednostki (komorki organizacyjne;j).

§ 17. Stosuje si¢ dwa tryby przeprowadzania kontroli:

1) tryb roboczy - kiedy wstepnie badamy obszar kontroli. Jezeli nie stwierdzi si¢ uchybien, bledow,
nie przechodzi si¢ do trybu protokolarnego; sporzadza si¢ wtedy notatke stuzbowa dokumentujaca
przeprowadzenie kontroli;
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2) tryb protokolarny - stosuje si¢ w przypadku stwierdzenia bledow inaduzy¢ w celu ewentualnego
powiadomienia zewngtrznych organdéw kontroli instytucjonalnej; sprawdzenie obszaru kontroli i jej
udokumentowanie realizuje si¢ na zasadach kontroli instytucjonalne;.

§ 18. 1. Ksigzka kontroli przeprowadzanych przez zewnetrzne, do tego uprawnione instytucje kontrolne
(RIO, NIK, PIP, sanepid, Straz Pozarna itp.) prowadzona jest w sekretariacie Urz¢du Gminy Lubicz.

2. Sekretarz Gminy Lubicz ma obowigzek okazywania ksigzki kontroli na kazde zadanie osobom
upowaznionym do dokonywania kontroli.

§ 19. 1. Kontrola finansowa stanowi jeden z elementéw kontroli zarzadcze;.

2. Kontroli finansowej podlegaja nie posiadajace osobowosci prawnej jednostki organizacyjne Gminy
Lubicz.

§ 20. Kontrola finansowa obejmuje:

1) przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow;

2) badanie i porownanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczacym procesow
pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciggania zobowigzan finansowych idokonywania
wydatkow ze srodkdéw publicznych; udzielania zamowien publicznych oraz zwrotu §rodkéw publicznych;

3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur dotyczacych procesoéw, o ktérych mowa
w pkt. 2) powyze;j.

§ 21. 1. Podstawowych kryteriow doboru do kontroli finansowej dokonuje si¢ na podstawie:
1) analizy sprawozdan okresowych;
2) analizy wnioskow i zalecen pokontrolnych wydanych przez kontrole instytucjonalne;

3) koniecznosci przeprowadzenia kontroli krzyzowej (w Urzedzie Gminy Lubicz i w innej jednostce
organizacyjnej lub finansowanej, lub dofinansowywanej z budzetu Gminy Lubicz);

4) analizy wnioskow jednostek podleglych inadzorowanych przez Wojta o zwigkszenie ich budzetu
przekazanego do dyspozycji na podstawie planéw finansowo-rzeczowych;

5) otrzymania dotacji o r6znym charakterze (kontrola prawidtowosci wykorzystania otrzymanej dotacji).
6) innych informacji zarzadczych z otoczenia wewngtrznego i zewnetrznego urzegdu.

§ 22. 1. W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji Wojt moze powolaé rzeczoznawce lub
bieglego rewidenta.

2. Rzeczoznawca lub biegly rewident powotany do udziatu w czynnosciach kontrolnych moze otrzymacé
wynagrodzenie wynikajace z podpisanej umowy cywilnoprawne;.

§ 23. Jezeli w toku kontroli okaze si¢ potrzebne zbadanie zagadnien nalezacych do wlasciwosci rzeczowej
organu kontroli specjalistycznej, kontrolujacy moze zwroci¢ si¢ do Wojta o sporzadzenie wniosku do tego
organu czy instytucji o udziat w czynnos$ciach kontrolnych lub jej przeprowadzenie.

§ 24. 1. Kontrolujacy jest uprawniony do wstgpu oraz poruszania si¢ na terenie jednostki kontrolowanej na
podstawie upowaznienia podpisanego przez Wojta lub osoby przez niego upowaznione;.

2. Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom o postgpowaniu
z wiadomos$ciami  zawierajacymi  tajemnic¢ panstwowa istluzbowa, obowigzujacymi w jednostce
kontrolowane;j.

3. Kontrolujacy, w zwiazku z wykonywaniem czynno$ci objetych upowaznieniem do przeprowadzenia
kontroli, jest zwolniony z obowigzku potwierdzania pobytu w jednostce kontrolowanej na blankiecie wyjazdu
stuzbowego.

§ 25. Pracownicy przeprowadzajacy czynno$ci kontrolne winni by¢ objeci systematycznym szkoleniem
w ramach doskonalenia kadr administracji samorzgdowe;j.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.76.2025
Woéjta Gminy Lubicz

z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.

Zakacznik do Zatgcznika Nr 1

Organizacja Kontroli Zarzadczej

(nazwa miejscowosci)
UPOWAZNIENIE NR / (rok)

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Wojta Nr z dnia 9 wrzeénia 2025 r. w sprawie okreslenia sposobu
prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubicz i jednostkach organizacyjnych Gminy Lubicz oraz
zasad jej koordynacji:

Upowazniam Panig/Pana:

legitymujacego si¢ dowodem osobistym

ML et ——————————————————tttttatatttttat ettt ettt aataaaaaaaaaaaaaaaaaaas *,

(podmiot gospodarczy lub osoba fizyczna dziatajaca na zlecenie w formie umowy cywilnoprawne;j)
Do przeprowadzenia KONtroli ............ouiuiiiiiiiiiciieeeiee et e re e sve e s b e e ereeearee e

(rodzaj kontroli)

(pelna nazwa jednostki podlegajacej kontroli)

W ZAKTESIC .« ettt e e e e e e et e e eeese e e e eeeeeesaee e e eeeessaeaa et eeeeesaaaaaaaeeeeeeaaaaareeeessaaanarreeeeanan

/* - niepotrzenbe skresli¢

(podpis Wojta lub osoby przez niego upowaznionej)
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