ZARZADZENIE NR 0050.106.2023
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 24 listopada 2023 r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art.10 ust.1, art.26 iart.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
72023 r. poz. 120 z pdzn.zm.) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1. W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow ipasywow Urzedu Gminy Lubicz na dzien
31 grudnia 2023r., przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢, na podstawie ktorej:

1. Doprowadza si¢ dane wynikajace z ksiag rachunkowych do zgodno$ci ze stanem rzeczywistym
stosownie do wynikdéw inwentaryzacji;

2. Ustala si¢ roznice inwentaryzacyjne, wyjasnia si¢ przyczyny réznic pomi¢dzy stanem faktycznym
a stanem ewidencyjnym;

3. Rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,
4. Dokonuje si¢ oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikow majatku.
§ 2. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze inwentaryzacji polegajacej na:

1. przeprowadzeniu spisu z natury:

a) aktywow pienigznych (weksle obce itp.)

b) materiaty, towary

¢) $rodki trwate, pozostate srodki trwate

d) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

e) sktadniki obce, ktore zostaty powierzone w celu przechowania, przetwarzania, uzywania
f) drukow $cistego zarachowania,

2. potwierdzeniu sald:

a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych

b) naleznos$ci - z wyjatkiem: nalezno$ci z tytutow publicznoprawnych, nalezno$ci spornych i watpliwych,
naleznosci od pracownikéw, naleznos$ci wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

¢) kredyty, pozyczki i obligacje
d) wlasne sktadniki majatku powierzone/uzyczone innym jednostkom/podmiotom
e) dlugoterminowe aktywa finansowe(udziaty)

3. porownaniu danych ksiag rachunkowych z dokumentami zrédlowymi stanowiacymi podstawe zapisow
1 weryfikacje ich warto$ci:

a) $rodki trwate, do ktorych dostegp jest znacznie utrudniony (budowle podziemne, sieci, instalacje)
b) grunty i prawa wieczystego uzytkowania gruntow

c¢) wartosci niematerialne i prawne

d) srodki trwate w budowie

e) naleznosci sporne i watpliwe

f) naleznosci i zobowigzania z pracownikami,

g) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

h) naleznos$ci i zobowigzania publicznoprawne,

1) zobowigzania
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j) fundusze i kapitaty,
k) rezerwy i przychody przysziych okresow,

1) wszystkich pozostatych nie wymienionych wyzej sktadnikow aktywow i pasywow. Metoda ta nalezy réwniez
zinwentaryzowac sktadniki przewidziane do inwentaryzacji w formie spisu z natury lub uzgodnien sald, lecz

w danym roku nie zinwentaryzowanych tymi sposobami ze szczegélnie waznych — uzasadnionych
powodow.
§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢  wg stanu na dzien 31 grudnia 2023r.  Czynnosci

inwentaryzacyjne nalezy zakonczy¢ do 15 stycznia 2024r. Termin rozliczenia wynikéw inwentaryzacji 28 luty
2024r.

§ 4. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald o ktérych mowa § 2 pkt 2 przeprowadza pracownicy
Referatu Finansowego. W drodze weryfikacji § 2pkt3 a-d przeprowadza pracownicy Referatu
Finansowego prowadzacy konta ksiegowe 1 pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za dane zrodtowe.
Inwentaryzacj¢ droga spisu z natury przeprowadza Komisje Spisowe.

§ 5. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

- przewodniczacy ........ccceeverveennnns Dorota Wozniak
SN2 ()1 1<) QO Patrycja Dolega
SN 72 (0) 1 1<) Dorota Balejko

§ 6. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiadaja:

1. Przewodniczagcy Komisji inwentaryzacyjnej w zakresie wymienionym w § 2 pkt 1, pkt3a, b, ¢, d
Przewodniczacy Komisji moze cze$¢ czynnosci zleci¢ do wykonania cztonkom Komisji inwentaryzacyjnej,
nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i terminowe wykonanie.

2. Glowny Ksiggowy/Skarbnik w zakresie wymienionym w § 2 pkt 2 i pkt 3 e-1

§ 7. 1. Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem wynikajacym
z ksiagg rachunkowych ujmuje si¢ i rozlicza w ksiegach rachunkowych roku 2023.

2. Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji iujecia w ksiggach rachunkowych dokonuje Gtowny
Ksiggowy/Skarbnik na podstawie m.in. wyjasnien réznic inwentaryzacyjnych przedstawionych przez
Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjne;j.

3. Czynno$ci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadza¢ zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Lubicz

Marek Nicewicz
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