ZARZADZENIE NR 0050.51.2021
WOJTA GMINY LUBICZ

7 dnia 22 lipca 2021 r.

w sprawie sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamoéwienia przekraczajacego progi unijne o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych oraz okreslenia organizacji, skladu i trybu pracy oraz zakresu obowigzkow
cztonkow komisji przetargowej.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 2019) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa zwang dalej "Komisja" do przygotowania i przeprowadzania
postepowania przetargowego o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, ktorego warto$¢ przekracza kwoty okreslone w art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych na odbiér izagospodarowanie odpadéw komunalnych  z nieruchomosci
zamieszkatych, potozonych na terenie Gminy Lubicz zwigzanych z utrzymaniem czystosci iporzadku na
obszarze gminy w latach 2022-2023, objetego numerem referencyjnym ORG.271.9.2021

§ 2. W sktad Komisji powotuje sie:

1. Aneta Kaczmarek — Przewodniczaca
2. Mirostaw Wojcik — Sekretarz

3. Wojciech Rakowiecki — Czlonek

4. Sylwia Ostrowska — Cztonek

§ 3. 1. Czlonkowie komisji rzetelnie iobiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza i dos§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkdéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczace prac komisji;

3) niezwtocznie poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych  wykonywanie
obowigzkow czlonka komisji.

3. Jezeli w zwiazku z pracg komisji czlonek otrzymuje polecenie lub projekt dokumentu lub decyzji, bedacy
przedmiotem prac komisji, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki powinien przedstawic¢ swoje zastrzezenia przewodniczacemu.

4. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3 przez przewodniczacego komisji,
cztonek komisji przedstawia je bezposrednio kierownikowi jednostki.

5. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynno$ci, ktorych wykonanie stanowiloby
przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§ 4. 1. Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg komisji,
w tym do ofert, zalgcznikdéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

2. Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen co do pracy
komisji — przewodniczacego komisji lub kierownika jednostki.

§ 5. 1. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o§wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

2. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.2 13 ustawy
Pzp., cztonek Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 6. 1. Wytaczenie cztonka komisji zudzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
nastepuje w przypadkach okreslonych w ustawie.
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2. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastapic¢
wylacznie z przyczyn okreslonych w niniejszym paragrafie.

3. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 213 ustawy Pzp, niezlozenie takiego o$wiadczenia w terminie lub ztozenia niezgodnego
z prawda, przewodniczgcy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia publicznego i wystepuje do kierownika jednostki o odwotanie tego cztonka.

4. Przewodniczacy wnioskuje do kierownika jednostki o odwotanie cztonka komisji w razie:
1) wylaczenia sie cztonka komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji;
3) naruszenie przez cztonka komisji obowiazkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 niniejszego regulaminu;
4) zaistnienia przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komis;ji.

5. W sytuacji, gdy komisja po wylaczeniu jej cztonka miataby liczy¢é mniej niz 3 osoby, Kierownik
Zamawiajacego na wniosek przewodniczacego komisji lub innego cztonka komisji, powotuje nowego cztonka
komisji, w miejsce cztonka wylaczonego

§ 7. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wymienionymi w §3 ust. 2, nalezy:
1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji,
2) udzielanie informacji i wyjasnien o przebiegu prac Komisji,
3) redagowanie wnioskoéw kierowanych do Wojta Gminy Lubicz

4) przedlozenie protokotu wraz z zalacznikami z postgpowania o zamoéwienie publiczne Wojtowi Gminy
Lubicz do zatwierdzenia.

2. Do zadan Sekretarza Komisji, poza obowigzkami wymienionymi w §3 ust. 2, nalezy:

1) prowadzenie cato$ci dokumentacji postgpowania, w tym protokotu postgpowania zgodnie z aktualnie
obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

2) przestrzeganie termindw poszczegdlnych czynnosci postepowania, zachowania pisemnosci postgpowania.
§ 8. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
2. Komisja pracuje kolegialnie.

3. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére bylo
przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

§ 9. 1. Miejscem pracy Komisji jest siedziba Zamawiajacego,

2. Plan pracy obejmuje terminarz czynno$ci poszczegolnych etapdw postepowania wynikajacy z przepisow
Prawa zamowien publicznych,

§ 10. 1. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.
2. W przypadku obecno$ci mniej niz potowy cztonkéw komisji, posiedzenie odracza sig.

3. Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen komisji os6b nie bedacych jej cztonkami ani
bieglymi podejmuje przewodniczacy komisji.

§ 11. 1. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), gltosowania lub na podstawie
sumy indywidualnych ocen cztonkow komisji.

2. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtosdéw, rozstrzyga
glos przewodniczacego.

§ 12. . Zakres prac Komisji obejmuje:

1) opracowanie specyfikacji warunkéw zamowienia, w tym drukow i dokumentow, udzielanie wyjasnien
i ewentualna modyfikacja jej tresci,

2) przygotowanie ogloszenia o postepowaniu,
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3) otwarcie ztozonych ofert,

4) badanie iocena ofert, wtym przedstawienie Wojtowi Gminy Lubicz propozycji dotyczacych poprawy
oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, innych omytek polegajacych na
niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja warunkéw zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty, wezwan Wykonawcow do skladania wyjasnien, odrzucenia ofert, wezwan Wykonawcow do
skladania wyjasnien lub uzupeliania dokumentéw w trybie art.223 ustawy, odrzucenia oferty,
wnioskowania o uniewaznienie postgpowania w przypadku =zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajacych
podjecie takiej decyzji oraz sporzadzenie protokotu

5) wskazanie wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszy dla Zamawiajacego bilans oceny oferty,

6) analiza i przedstawienie wnioskow przygotowanych wspdlnie z dziatem obstugi prawnej dotyczacych
zlozonych odwotan.

§ 13. 1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji zwraca si¢ do kierownika jednostki zpisemnym wnioskiem
o0 zasigegniecie opinii bieglego (rzeczoznawcy). Wniosek powinien zawiera¢ przedmiot opinii (zestaw pytan do
bieglego) oraz wskazanie odpowiedniej kandydatury na bieglego.

2. Postanowienia dotyczace praw i obowiazkow czlonkéw komisji stosuje si¢ odpowiednio do bieglych
(rzeczoznawcow).

§ 14. Po ogloszeniu postgpowania sekretarz komisji:
1) upublicznia specyfikacje warunkow zamowienia;
2) przyjmuje i rejestruje zapytania i zadania wyjasnien specyfikacji warunkow zamowienia;

3) po zatwierdzeniu przez komisj¢ wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji warunkéw zamowienia,
przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom,

4) w razie zwotlania zebrania wykonawcow sporzadza protokot z zebrania.

§ 15. Po otwarciu ofert Komisja:
1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego;
2) wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;

3) bada oferty ztozone przez wykonawcow niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza czy: a.oferty sa
wazne b.oferty nie sg sprzeczne z ustawa lub specyfikacja warunkéw zamodwienia, c.ztozenie oferty
nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, d.oferta nie zawiera btgdow w obliczeniu ceny;

4) zada, jesli to niezbegdne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

5) poprawia oczywiste omyltki w tek$cie ofert — o poprawieniu oczywistej omytki przewodniczacy informuje
wykonawcow;

6) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadku przewidzianych ustawa;
7) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postgpowania.

§ 16. 1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw komisji, po szczegdétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli
byli powotani).

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji warunkéw zamowienia.

3. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 255 ustawy Pzp komisja wystepuje do
kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierac¢
wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okoliczno$ci, ktore spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania.

4. Podpisany dokument wyboru stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

5. Jezeli kierownik jednostki zatwierdzi dokument wyboru, komisja przetargowa powiadamia wykonawcow
o wyniku postgpowania zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie przepisami.
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6. Jezeli kierownik jednostki podejmie decyzje o uniewaznieniu postgpowania, komisja przetargowa
powiadamia wykonawcoéw o wyniku postgpowania zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§ 17. 1. Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniona czynnos¢ podjeta z naruszeniem
prawa.

§ 18. 1. Protokoét z postepowania o zamowienia publiczne, o ktorym mowa w art. 71 ustawy Pzp, sporzadza
sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.

2. Brak podpisu ktoéregokolwiek zcztonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zatgczonej do
protokotu notatce podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka komisji co do prawidtowosci postegpowania, do
protokotu zatacza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

4. Przewodniczacy przedktada protokot z postegpowania o zamdwienie publiczne kierownikowi jednostki do
zatwierdzenia.

§ 19. Po zakonczeniu postepowania calo$¢ dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o zamdwienia
publiczne przechowuje si¢ na stanowisku ds. zamoéwien publicznych.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Lubicz

Marek Nicewicz
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