ZARZADZENIE NR 0050.10.2021
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 4 lutego 2021 r.

w sprawie ustanowienia w Urzedzie Gminy Lubicz regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartos$ci do kwoty nizszej niz 130.000 zi

Na podstawie art. 52 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 2019r. poz.2019ze  zmianami) oraz art.44ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019 r. poz. 869 ze zmianami) zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam regulamin w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug irobot budowlanych na
potrzeby Urzedu Gminy Lubicz o wartosci do kwoty nizszej niz 130.000 zt. w brzmieniu ustalonym
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.3.2020 Wojta Gminy Lubicz zdnia 28 stycznia 2020r.
w sprawie ustanowienia w Urzedzie Gminy Lubicz procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 4. Czynnosci podjete przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia pozostaja w mocy.

§ 5. Do postegpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

Wojt Gminy Lubicz

Marek Nicewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.10.2021
Wojta Gminy Lubicz z dnia 4 lutego 2021 r.

REGULAMIN

w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, uslug i robét budowlanych na potrzeby Urzedu
Gminy Lubicz o wartoS$ci szacunkowej nizszej niz 130.000 z} netto

§ 1. Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug irobdt
budowlanych na potrzeby Urzedu Gminy Lubicz o wartosci szacunkowej nizszej niz 130.000 zt netto,
zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Lubicz, ul. Torunska 21, 87- 162 Lubicz lub jednostki
organizacyjne Gminy Lubicz;
2) Ustawie Pzp - nalezy rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.

z 2019 r. poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami);

3) Ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdézniejszymi zmianami);

§ 2. Zasady ogélne

1. Regulamin okresla warunki izasady udzielania zamowien o warto$ci szacunkowej zamdwienia
o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp tj. do kwoty nizszej niz
130.000 zt netto.

2. Zamowien dokonuje si¢, w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete wuchwale budzetowej
z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci,.

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $srodkéw w celu uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w taki sposob
aby zapewni¢ wydatkowanie $rodkéw publicznych w wysokosci iterminach wynikajacych z wczeséniej
zaciggnigtych zobowigzan.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiadaja
kierownicy referatow, pracownicy pracujacy na samodzielnych stanowiskach pracy, inspektor ds. zaméwien
publicznych, w zakresie w jakim powierzono im czynno$ci Ww postgpowaniu oraz czynnoSci zwigzane
Z przygotowaniem postgpowania.

5. Czynno$ci zwigzane zudzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 3. Przygotowanie postepowania, szacowanie warto$ci zamdéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia nalezy oszacowac z nalezyta starannos$cig warto$¢
zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
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2. Pracownicy przygotowujacy postepowanie o udzielenie zamoéwienia do kwoty nizszej niz 130.000 zt
netto zobowigzani sg na etapie planowania zamowien, w terminie do 14 dni od dnia uchwalenia planu
finansowego na dany rok, do zgloszenia zamdwien inspektorowi ds. zamowien publicznych na potrzeby
przygotowania Planu, prowadzonego w Urzedzie Gminy Lubicz przez inspektora ds. zamowien publicznych,
ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Inspektor ds. zamdwien publicznych odpowiedzialny jest za prawidlowe i rzetelne prowadzenie rejestru
zgloszonych zamowien w planie postepowan ze szczegdlnym uwzglednieniem wartosci tacznej dla calego
Urzedu Gminy Lubicz, zachowujac nalezyta staranno$¢ aby nie dopusci¢ do przekroczenia kwoty wymienionej
w ust. 2 dla danej kategorii dostaw, ustug lub rob6t budowlanych w skali urzedu.

4. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ushug.

5. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje ma
obowigzek ustalenia jego wartoSci z nalezyta staranno$cia zgodnie zregutami wynikajagcymi z przepisow
Dzialu I Rozdzialu 5 ustawy Pzp, ze szczegdlnym uwzglednieniem postanowien art. 29 ust. 1 i 2 ustawy Pzp
dotyczacych w szczegolnosci zakazu dzielenia zamowienia na odrgbne zamodwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy (chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami) oraz zanizania jego
warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

6. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym.

7. Podstawa ustalenia wartosci zamowien na uslugi lub dostawy powtarzajacych sie, ciggtych Iub
podlegajacych wznowieniu w okre§lonym czasie, jest taczna warto$¢ tych zaméowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy Iub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardow i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nast¢pujacych po pierwszej ushudze lub
dostawie.

8. Jezeli zamo6wienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cig zamowienia jest
warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartosciag zaméwienia jest wartos¢ ustalona zuwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoéwienia jest warto$¢ ustalona zuwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

9. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s3 dostawy lub ustugi, oraz
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego z postepowan.

10. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych wpltyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postegpowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

11. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej,
ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.
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12. Je$li po ustaleniu warto$ci szacunkowej wystgpi inna kwota niz zatozona w planie finansowym,
pracownik przeprowadzajacy postgpowanie, o ktorym mowa w § 4, pkt. 1 powiadamia niezwlocznie o tym
fakcie Inspektora ds. zamowien publicznych, w pozostatych przypadkach Inspektor ds. zamowien publicznych
dokonuje zmian w prowadzonym przez siebie rejestrze zamowien publicznych.

13. Przy ustalaniu wartos$ci szacunkowej zaméwienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do ktorych
poza warto$cig zamOwienia nalezy zaliczy¢:

1) rodzaj zamowienia,
2) powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego.
§ 4. Kategorie zamowien, kryteria oceny ofert

1. W Regulaminie przewiduje si¢ odrgbne reguly dotyczace udzielania zamoéwien publicznych adekwatnie
do wustalonej szacunkowej warto$ci zamowienia iwyodrebnia si¢ nastgpujace kategorie zamoOwien
w odniesieniu do szacunkowej warto$ci zamowienia:

1) zamowienia o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty10.000 zt netto;
2) zamowienia o warto$ci wyzszej niz 10.000 zt netto i nieprzekraczajacej 50.000 z netto,
3) zamowienia o warto$ci wyzszej niz 50.000 zt netto i nizszej niz 130.000 zt netto.

2. Kryteriami oceny ofert sa wylgcznie cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach prawa
w szczego6lnosci Ustawy o finansach publicznych i postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§ 5. Procedura udzielania zamo6wien o wartosSci nieprzekraczajacej kwoty 10.000 zl netto

1. Zamowienia publiczne, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 10.000 zt netto realizowane sa
samodzielnie przez pracownikow merytorycznych Urzedu Gminy w Lubiczu.

2.7 zastrzezeniem § 8 ust. 2 Regulaminu przy udzielaniu zamodwieniach o warto$ci nieprzekraczajacej
10.000 zt netto nie jest wymagane sporzadzenie umowy pisemne;j.

3. Do faktury/faktur wystawianych w zwigzku z udzieleniem zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej
10.000 zt netto pracownik odpowiedzialny za jego udzielenie dotacza notatke stuzbowg dokumentujgcg wybor
wykonawcy.

§ 6. Procedura udzielenia zaméwienia o wartoSci wyzszej niz 10.000 zt netto inieprzekraczajacej
kwoty 50.000 zl netto

1. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej przedmiotu zamoOwienia o warto$ci wyzszej niz
10.000 zt netto i nieprzekraczajacej kwoty 50.000 zt netto wyboru wykonawcy dokonuje si¢ poprzez:

1) przekazanie zapytania ofertowego drogg elektroniczna (sporzadzonego wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 3 do Regulaminu) do co najmniej trzech wykonawcoéw, na podstawie zlozonego przez wykonawce
formularza ofertowego (sporzadzonego wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 Regulaminu) lub,

2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP), na podstawie
ztozonego przez wykonawce formularza ofertowego lub,

3) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajagcych cene
proponowang przez wykonawcow (zestawienie ofert sporzadza sie wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
5 Regulaminu).

2. W przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, dopuszczalne jest zastosowanie
wiecej niz jednego sposobu wymienionego w ust. 1 pkt 1-3 powyzej.

3. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcoéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego.

4. Po przeprowadzeniu postepowania, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, nalezy niezwlocznie
sporzadzi¢ protokot z przeprowadzonego postgpowania wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 9 do Regulaminu.
W przypadku, o ktorym mowa w § 6 ust 1 pkt 2 podpisany protokét (bez zalacznikow) nalezy zamie$ci¢é na
stronie internetowej Zamawiajacego (BIP).
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5. Dokumentacja postepowania obejmuje odpowiednio do wybranej metody zbierania ofert
w szczegolnosci: protokot, wydruki ofert ze stron internetowych, zlozone oferty wraz z potwierdzeniem
przestania zapytania lub publikacji zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP).

§ 7. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci wyzszej niz 50.000 zl netto i nizszej niz 130.000 zi
netto

1. W przypadku zamowien o warto$ci szacunkowej przedmiotu zamodwienia o warto§ci wyzszej niz
50.000 zt netto inizszej niz 130.000 zI netto czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ poprzez
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP).

2. Oprocz zastosowania procedury okreslonej w ust. 1, mozna przeprowadzi¢ dodatkowo procedurg
okreslong w § 6 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu.

3. Po przeprowadzeniu postgpowania nalezy niezwlocznie sporzadzi¢ protokot z przeprowadzonego
postgpowania wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 10 do Regulaminu.

4. Dokumentacja postgpowania obejmuje w szczegolnosci: protokdt, ztozone oferty wraz z potwierdzeniem
przestania zapytania lub publikacji zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP).

5. Informacj¢ o wyniku postgpowania stanowi podpisany protokot, ktory (bez zalacznikow) zamieszcza si¢
na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP), przy czym informacj¢ o wybranym wykonawcy zamieszcza si¢
roOwniez w na innej stronie internetowej/w innym miejscu jezeli taki wymog wynika z regulacji dotyczacych
danego zamé6wienia poza niniejszym Regulaminem.

§ 8. Umowa w formie pisemnej w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamowienia, ktorych przedmiotem sa dostawy i ushugi o warto$ci wyzszej niz 10.000 zt netto realizuje
si¢ po zawarciu umowy pisemnej.

2. W przypadku zaméwien na roboty budowlane, umowa w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny -
bez wzgledu na szacunkowa warto$¢ zamowienia.

§ 9. Odstapienia od stosowania Regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy lub osoba upowazniona przez Wojta Gminy moze podjaé
decyzj¢ o odstapieniu od stosowania § 6 lub § 7 Regulaminu i realizowaé¢ zamowienie bezposrednio z jednym
wybranym Wykonawca. W przypadku udzielania zamowien wspotinansowanych ze §rodkow unijnych lub
innych mechanizméw finansowych nalezy zweryfikowaé czy odstgpienie, o ktorym mowa w zadaniu
poprzednim, jest zgodne z wytycznymi wynikajacymi z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa oraz
dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

2. Odstgpienie od stosowania Regulaminu moze mie¢ miejsce w szczegdlnosci w sytuacji usuwania
skutkdéw awarii lub skutkow zdarzen losowych, w przypadku specjalistycznego charakteru zamowienia i braku
konkurencji na danym rynku.

3. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, Wojt Gminy lub osoba wskazana przez Wojta
Gminy zobowigzana jest do opisania tych okolicznosci oraz uzasadnienia dokonanego wyboru. Okolicznosci,
o ktérych mowa powyzej dokumentuje si¢ poprzez sporzadzenie dokumentu wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 6 do Regulaminu.

4. Udzielenie zamdwienia w przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegolnosci Ustawy o finansach publicznych.

5. Odstgpienie do stosowania Regulaminu moze by¢ stosowane takze do zamowien na ustugi spoteczne
zaméwieniu na uslugi spoleczne iinne szczegdlne ustugi - wymienione odpowiednio w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Wéjta Gminy Lubicz

Plan zaméwien publicznych na r.
Lp Referat Przedmiot zamowienia Rodzaj zamowienia Przewidywany tryb lub inna Orientacyjna wartos¢ Przewidywany termin Uwagi
(roboty budowlane, procedura udzielenia netto (PLN) wszczecia postepowania w
dostawy lub ustugi) zamowienia ujeciu kwartalnym
1
2
3
4
5
Strona 1
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Zatacznik Nr 2 do do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Wéjta Gminy Lubicz

Znak sprawy
NOTATKA Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Warto$¢ zamoéwienia ustalono na kwote ........................ zt netto
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniul ..............c.ooeviiiiiiiiiiiiiieeieee. .

na podstawie

Osoba/osoby dokonujgca/-e ustalenia warto$ci zamowienia: .................
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Zatacznik Nr 3 do do Regulaminu Zaméwien Publicznych
Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Woéjta Gminy Lubicz

Znak sprawy

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia Nr ....01.2021r. Woéjta Gminy Lubicz zdnia
w sprawie ustanowienia w Urz¢dzie Gminy w Lubiczu procedur udzielania zamowien publicznych o warto$ci
nie przekraczajacej kwoty 130.000 zt, Gmina Lubicz kieruje zapytanie ofertowe w na realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia: ,, ”

I Postanowienia ogélne

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

3.Gmina Lubicz =zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw uméw stosowanych
w Urzedzie Gminy w Lubiczu.

4. Pod uwagg beda brane tylko oferty petne tzn. zawierajace wycenione wszystkie pozycje.

5. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetienia lub doprecyzowania ofert. 6. Zamawiajacy
oczekuje zaoferowania realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnego
z parametrami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia.

7. Wykonawca zobowiazany bedzie zrealizowaé przedmiot zamowienia w terminie do dnia ........ (ceeenn
dni od otrzymania zlecenia/podpisania umowy).

8. Ewentualne zmiany przedmiotu zamoOwienia muszg by¢ uzgodnione
z Zamawiajacym.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji cze¢$ci zamdowienia lub dokonania zamiany
ilosciowej w stosunku do pierwotnej ilosci, okreslonej w zapytaniu lub/i formularzu;

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrana, jako najkorzystniejsza.
11. O terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z 3 dniowym wyprzedzeniem.

12. Zamawiajacy zastrzega, ze cena oferty stanowi informacj¢ publiczng w rozumieniu Ustawy o dostgpie
do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub
tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

13. Okres zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty.
14. Oferty przystane po terminie nie b¢da brane pod uwagg.

15. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spetniajgca wymogi stawiane przez Zamawiajacego oraz
zawierajgca najkorzystniejszy stosunek kosztu (ceny).

IT Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest

2. Termin realizacji Od dnia podpisania umowy do dnia r.

3. Miejsce realizacji

4. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty/dowody

W zapytaniu ofertowym moga wzig¢ udzial Oferenci, ktorzy: (nalezy okres§lic warunki udzialu
W postgpowaniu oraz wskaza¢ brak przestanek do wykluczenia)
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5. Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy na podstawie przedstawionej oferty. Wykonawca
z najkorzystniejszg ofertg zostanie powiadomiony telefonicznie o jego wyborze, w terminie 7 dni roboczych od
ztozenia oferty. Kryterium oceny oferty:

6. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ w sprawach zwiazanych z przedmiotowym zapytaniem

ofertowym jest: e-mail: tel:
7. Sposdb przygotowania oferty. Termin skladania ofert uptywa w dniu r. o godz.
Oferte wg wzoru podanego w zalaczeniu nalezy sktada¢ droga mailowa

2

z dopiskiem ,, , ha adres e-mail: Oferta musi zawierac
wypetiony formularz ofertowy w jezyku polskim.
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu Zamdwien Publicznych
Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Wéjta Gminy Lubicz

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy zapytania ofertowego znak ................. r.na,,

Nazwa/ Imie i nazwisko

Adres

Tel/fax

e-mail

DN D[N —

NIP

Cena oferty brutto ............cooviiiiiiiinna.n. zk.
stownie ztotych ...
Oswiadczamy, ze:

1. Oferowana cena jest ceng koncowa za wykonanie cato$ci zadania (wynagrodzenie ryczaltowe)
i uwzglednia wszystkie koszty niezbedne do jego prawidtowe;j realizacji.

2.Na powyzsza cen¢ ofertowg skladajg si¢: cena netto + nalezny podatek od towarow
iushug VAT.

3. Przedmiot zamowienia zrealizuje w terminie ............... .
4. Zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze¢ do niego zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do realizacji zamoéwienia na okre§lonych przez
Zamawiajacego warunkach.

6. Uwazam si¢ za zwigzanego niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uplywu terminu sktadania ofert;

7. Gwarantuj¢ wykonanie calo$ci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego oraz
obowigzujacym prawem.

8. Posiadam uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawa nakltada
obowigzek posiadania takich uprawnien.

9. Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie zawodowe.

10. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia.

11. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

12. W razie wybrania mojej oferty zobowiazuje si¢ do podpisania umowy, zgodnie
z zalgczonym projektem.

13. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

podpis osoby upowaznionej do sktadania oswiadczenia woli
w imieniu wykonawcy w zamowieniach publicznych
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu Zamdwien Publicznych
Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Wéjta Gminy Lubicz

Znak sprawy
NOTATKA SLUZBOWA Z ROZEZNANIA RYNKU

Realizujac  zamoéwienie na  zakup  ustugi/dostawy  (szczegdélowy — opis  zamowienia):

1. WarunkKi realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1) TEIMIN TEAIIZACTT «..veuveteeuieieetietiete ettt ettt ettt ettt e st e bt e s et e e bt ese et e sseeneeneeneesseeneeseseeeneeneans

2) FOrma PIAtNOSCI: c..eeeieieieiestee ettt ettt ettt bttt st

3) OKIES GWATANCI ceuveeutietieitieetieetterttestte st e stteettesttesttesttesaeeeateeateeatesaeesatesabesabeemteentesntesasesnseeaseennes

4)Inne wymagania dotyczace realizacji przedmiotu ZaMOWIENIA:  ....ccoocoroieieiereiieiee e
2. W dniu .o zadzwonilam/em; wystatam/em e-mail, pozyskalem z internetu (wlasciwe

podkresli¢) w celu przeprowadzenia rozeznania rynku do ponizej wymienionych firm/oso6b (nazwa oraz adres)
i zostala mi zaoferowana nastgpujgca cena:

Numer | Nazwa iadres wykonawcy | Cena brutto Termin Okres Ofertg ztozono
oferty zt wykonania lub gwarancji lub
inne kryterium inne kryterium
oceny oceny
dnia w formie: telefonicznie/ e-
mail/pisemnie

3.7Z powyzszego zestawienia wynika, ze najkorzystniejsza oferta jest oferta ztozona przez::
na kwote

Lubicz Dolny, dnia ........cceevverieienieennns
(Podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Lubicz Dolny, .........ccevvinnnnns e
(podpis kierownika zamawiajacego)
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Zalacznik Nr 6 do Regulaminu Zamdwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Wéjta Gminy Lubicz

Protokol z czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty (dotyczy zamowienia o warto$ci wyzszej niz
10.000 zi netto i nieprzekraczajacej kwoty 50.000 zt netto)

1. W dniu .............. dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty na .................... (okreslenie przedmiotu
zamowienia).
2. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonano poprzez: ......................

3. Zebrano nastepujace oferty (nalezy podal firmy, adres, ceng oferty netto i brutto, dane, poza ceng,
podlegajgce ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, o ile ma to zastosowanie):

4. Kryteria oceny Ofert © .....ccoccoeveeiiiriiieiieeeeeeee e
5. Na podstawie ztozonych ofert, w oparciu o zastosowane kryteria wyboru wykonawcy przeprowadzono
analize¢ 1 dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty tj. ......ccevvvervierieriieriieriesiereereeseeenn

6. Uzasadnienie WyDOTU: .......cccccieiieiieiieiieieiteieee ettt ste e snee s

7. Zataczniki (zgodnie z § 6 ust. 5 Regulaminu):

(data i podpis Wojta bgdz osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 7 do Regulaminu Zamdwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Wéjta Gminy Lubicz

Protokol z czynno$ci wyboru najkorzystniejszej oferty (dotyczy zamowienia o wartosci o wartosci
wyzszej niz 50.000 zl netto i nizszej niz 130.000 z} netto)

1. Przedmiot ZAMOWIEIIA: .. ..ueetttt ettt e e e e e e e e

2. Upublicznienie  zapytania  ofertowego  nastapilo  poprzez: ...

3. Zebrano nastgpujace oferty (nalezy podaé firmy, adres, cen¢ oferty netto i brutto, dane, poza cena,
podlegajace ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, o ile ma to zastosowanie):

6. Na podstawie zlozonych ofert, w oparciu o zastosowane kryteria wyboru wykonawcy przeprowadzono
analize¢ i dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty tj. ......ccevvververierierieriereereereeseeenn

7. Uzasadnienie WYDOTU: .. ....ccccoiiiriiniiniiieteienencetee ettt

8. Zalaczniki (zgodnie z § 7 ust. 4 Regulaminu):

(data i podpis Wojta bgdz osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 8 do Regulaminu Zamdwien Publicznych

Zarzadzenie Nr 0050.10.2021 Wéjta Gminy Lubicz

Znak sprawy
WNIOSEK

Dotyczy: odstapienia od stosowania Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug
i robdot budowlanych na potrzeby Urzgdu Gminy w Lubiczu o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty 130 000 zt

Podstawa prawna § 5 ust. 3 Regulaminu do Zarzadzania Nr 0050....2021 Wojta Gminy Lubicz z dnia ...
stycznia 2021 r. w sprawie ustanowienia w Urzedzie Gminy w Lubiczu procedur udzielania zamowien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt.

Tres¢ wniosku

W zwigzku z (np. pilng
potrzeba realizacji) zadania pn. ,, ”, na podstawie § 5 ust.3 Regulaminu do
Zarzadzenia Nr 0050.....2021 Wojta Gminy Lubicz z dnia .... stycznia 2021 r., w sprawie ustanowienia

w Urzedzie Gminy w Lubiczu procedur udzielania zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty 130 000 zt. wnioskuje o odstgpienie od stosowania Regulaminu stanowigcego zalacznik do ww.
Zarzadzenia.

Uzasadnienie faktyczne

W zwiagzku z powyzszym wnosz¢ o wyrazenie zgody na odstgpienie od stosowania procedur wybory
Wykonawey  okres§lonych w§ Sust. 1 Regulaminu do Zarzadzenia Wojta Gminy Lubicz
i zlecenie zamowienia WProst WyKONaWCY ......oviiriiniiiiiiiii it eieeieee e eaeeaeans

LUubicZ DOINY, c.voviiiiiii s s

(podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Lubicz Dolny, ..........coevinnnns e

(podpis kierownika zamawiajacego)
Gmina Lubicz

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych orazuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie

o ochronie danych), zwanym dalej RODO, przekazujemy kluczowe informacje dotyczace przetwarzania
danych osobowych.
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Administrator danych | Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162
osobowych Lubicz.
Z administratorem mozesz si¢ skontaktowac:
Utradycyjng pocztg pod adresem: Urzagd Gminy Lubicz, ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz;
Uprzez Elektroniczng Platform¢ Uslug  Administracji  Publicznej dostepng na  stronie:
https://epuap.gov.pl ;
Upoprzez e-mail: info@lubicz.pl;
Utelefonicznie: 56 621 21 00.
Wspotadministrator Wspotadministratorem danych osobowych jest:
prowadzeniem danych | 1)Urzad Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz;
osobowych

2)Wéjt Gminy Lubicz, adres: ul. Torufiska 21, 87-162 Lubicz.

Wspotadministratorzy stanowia aparat pomocniczy do wykonywania zadan wlasnych Gminy Lubicz,

okreslonych ~ w ustawie o samorzadzie gminnym oraz zadan zleconych, wynikajacych
z innych przepisow prawa lub na podstawie zawartych umdéw 1iporozumien. Celem
wspotadministrowania  jest uczestniczenie = wspdtadministratorow ~ w podejmowaniu  decyzji

o celach isposobach przetwarzania danych osobowych oraz zastosowanie wspolnych rozwigzan
technicznych i organizacyjnych zabezpieczenia danych osobowych. Z trescia uzgodnien dotyczacych
zasad wspotadministrowania mozesz zapoznaé si¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy.

Inspektor Ochrony Danych
(I0D)

Wyznaczyli§my Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz si¢ skontaktowac:

Utradycyjng pod adresem: Urzad Gminy  Lubicz, ul.  Torunska 21,

87-162 Lubicz;

Uprzez Elektroniczng Platform¢ Ustug Administracji
https://epuap.gov.pl ;

Upoprzez e-mail: iod@lubicz.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozesz si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania Twoich danych osobowych przez administratora iwspoladministratorow oraz
korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

poczta

Publicznej dostgpng na  stronie:

Cele przetwarzania danych
osobowych

Dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego bedziemy przetwarzali
w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy zamodwienia publicznego oraz w celu realizacji
obowiazkoéw prawnych natozonych ustawa — Prawo zamowien publicznych.

Podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Podstawa prawng przewarzania danych osobowych jest:

Uwypeienie obowigzku prawnego cigZzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO)
w zwiazku z art. 25 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych oraz wydanym
na jej podstawie rozporzadzeniu Ministra Rozwoju zdnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéow,  jakie  moze  zada¢é  zamawiajacy od  wykonawcy W postgpowaniu
o udzielenie zamowienia;

Uwykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO).

Czy podanie danych jest

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, wynikajacym z przepisow Prawa zamoéwien publicznych.

obowigzkowe? Odmowa podania danych skutkuje odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.
Okres przechowywania | Dane osobowe pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego beda
danych osobowych przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

tj. 5 lat, liczac od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego moga
by¢ udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostgpu do danych, o ktorych mowa wyzej, moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych
przypadkach jesli, jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust. 2-4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Odbiorcami danych moga by¢ réwniez podmioty $wiadczace na rzecz administratora ustugi serwisu,
rozwoju i utrzymania systemow informatycznych, kurierzy, operatorzy pocztowi, kancelarie prawne. W
razie takiej konieczno$ci, dane osobowe moga by¢ przez nas udost¢pniane takze podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisOw prawa.

Prawa zwigzane z
przetwarzaniem danych
osobowych

Przystuguja Tobie nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Uprawo dostepu do Twoich danych osobowych, przy czym mozemy zadaé od Ciebie podania
dodatkowych informacji w celu sprecyzowania zadania, w szczegolno$ci podania nazwy lub daty
postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego lub daty jego zakonczenia;

Uprawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze skorzystanie
z uprawnienia do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;

Uprawo zadania usuniecia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa;

Uprawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze zgdanie
wykonania tego prawa nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
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Uprawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w sytuacji, gdy sg one
przetwarzane w zwiazku z realizacjg interesu publicznego, z przyczyn zwigzanych ze szczegodlng
sytuacja.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj si¢ bezposrednio znami lub naszym Inspektorem
Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia skargi

Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych),
jezeli uznasz, ze przetwarzajac Twoje dane osobowe naruszamy przepisy RODO.

Przekazywanie danych do
panstwa trzeciego

W zwiazku z jawnoscia postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego Twoje dane osobowe
moga zosta¢ przekazane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, za wyjatkiem
informacji, ktorych udostgpnienie mogloby naruszyé Twoja prywatno$§é lub tajemnice
przedsigbiorstwa.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji

Decyzje dotyczace Twojej osoby nie beda podejmowane w sposob wylacznie zautomatyzowany, w tym
Twoje dane nie bedg poddawane profilowaniu.
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