Obowiazek informacyjny
- meldunki

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO, przekazujemy kluczowe informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych.

administratora

Administrator danych | Administratorem danych osobowych jest:
osobowych 1) Wéjt Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz
— w zakresie rejestracji danych w rejestrze PESEL, prowadzenia rejestru mieszkancow,
udostepniania danych jednostkowych z rejestru mieszkaricéw oraz rejestru PESEL oraz
prowadzonej przez organ gminy dokumentacji papierowej i elektronicznej zwigzanej
z ewidencjg ludnosci;
2) Minister Cyfryzacji z siedzibg w Warszawie, adres: ul. przy ul. Krélewskiej 27, 00-060
Warszawa
- w zakresie nadawania numeru PESEL oraz utrzymania i rozwoju rejestru PESEL;
3) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedzibg w Warszawie, adres: (02-591),
adres: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa
- w odniesieniu do przetwarzania w zwigzku ze sprawowaniem nadzoru w zakresie realizacji
obowigzkdw okreslonych w ustawie o ewidencji ludnosci, ksztattowaniem jednolitej polityki
w zakresie realizacji obowigzkéw okreSlonych w tej ustawie oraz zapewnianiem
funkcjonowania wydzielonej sieci umozliwiajgcej dostep do rejestru PESEL.
Dane kontaktowe | Z administratorami mozesz sie skontaktowac:

1) Administrator — Wéjt Gminy Lubicz:
v tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz;
v' przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej dostepna na stronie:
https://epuap.gov.pl;
v' poprzez e-mail: info@lubicz.pl;
v' telefonicznie: 56 621 21 00;

2) Administrator - Minister Cyfryzacji:
v tradycyjng pocztg na adres siedziby administratora;

v' poprzez e-mail: iod@mc.gov.pl;
v' zaposrednictwem formularza kontaktowego pod adresem:
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt;
3) Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
v/ tradycyjng poczta na adres siedziby administratora.

Wspétadministrator
danych osobowych

Wspdétadministratorem danych osobowych jest:
1)  Urzad Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz;
2)  Gmina Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz.

Wspotadministratorzy stanowia aparat pomocniczy do wykonywania zadan wiasnych Wéjta
Gminy Lubicz oraz zadan zleconych, wynikajacych z przepisow prawa lub na podstawie
zawartych umoéw i porozumien. Celem wspodtadministrowania jest uczestniczenie
wspoétadministratoréow w podejmowaniu decyzji o celach i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz zastosowanie wspdlnych rozwigzan technicznych i organizacyjnych
zabezpieczenia danych  osobowych. Z trescia uzgodnien  dotyczgcych  zasad
wspotadministrowania mozesz zapoznac sie w Sekretariacie Urzedu Gminy.

Inspektor Ochrony Danych
(10D)

Administrator Wéjt Gminy Lubicz wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz sie
skontaktowac:

v'tradycyjng pocztg pod adresem: Urzagd Gminy Lubicz, ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz;
v'poprzez e-mail: iod@lubicz.pl.

Administrator Minister Cyfryzacji wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz sie
skontaktowac poprzez e-mail: iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym mozesz sie skontaktowac poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora.
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Z kazdym z wymienionych Inspektoréw Ochrony Danych mozesz sie kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z ich przetwarzaniem, ktére pozostajg w jego zakresie dziatania.

Cele przetwarzania
danych osobowych

Dane osobowe administrator Wojt Gminy Lubicz bedzie przetwarzat w celu:
v’ prowadzenia rejestru mieszkancow;
v rejestracji obowigzku meldunkowego polegajgcego na:
- zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego;
- wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego;
- zgtoszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice Polski;
v’ wydania zaéwiadczenia o danych wtasnych zgromadzonych w rejestrze PESEL oraz rejestrze
mieszkancow;
v’ usuwania niezgodnosci danych zawartych w rejestrze PESEL oraz rejestrze mieszkancow;
v’ wydania potwierdzenia nadania numeru PESEL;
v’ prowadzenia postepowania administracyjnego w sprawach meldunkowych i wydania
decyzji;
v realizacji obowigzku wynikajgcego z przepiséw podatkowych oraz w zakresie prowadzenia
rachunkowosci;
v’ komunikacji i zatatwiania spraw zwigzanych z kierowang do nas sprawa.

Podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Podstawa prawng przewarzania danych osobowych przez administratora Wojta Gminy Lubicz
jest wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO)
W ZW. Z:
v'ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci;
v'ustawa z dnia 16 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;
v'ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej;
v'rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykorzystaniu obowigzku meldunkowego;
v'przepisami dotyczacymi prowadzenia rachunkowosci.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez administratora Ministra Cyfryzacji
oraz Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji jest wypetnienie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO) w zw. z art. 5 ust. 31 4, art. 6 ust, 2, 3
i 4 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci.

Skad pozyskalismy dane
osobowe?

Dane do rejestru PESEL zostaty wprowadzone przez nastepujace organy:

v kierownika urzedu stanu cywilnego, sporzadzajacego akt urodzenia, matzeristwa i zgonu
oraz wprowadzajgcego do tych aktéw zmiany, a takze wydajgcego decyzje o zmianie
imienia lub nazwiska;

v’ organ gminy, ktéry dokonuje rejestracji obowigzku meldunkowego;

v’ organ gminy, ktéry wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty;

v wojewode lub konsula RP, ktdrzy wydajg lub uniewazniajg paszport;

v  wojewode lub ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych, ktérzy dokonujg zmian
w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego.

Rejestr mieszkancéw jest zasilany danymi z rejestru PESEL.

Czy podanie danych jest
obowigzkowe?

Podanie danych jest wymogiem ustawowym. Obowigzek podania danych wnika z ustawy
o ewidencji ludnosci. Odmowa ich podania skutkowac bedzie pozostawieniem sprawy bez
rozstrzygniecia. Podanie nr telefonu i / lub adresu e-mail jest dobrowolne, przy czym ich
podanie moze utatwic i przyspieszy¢ kontakt z wnioskodawca.

Okres  przechowywania
danych osobowych

Zgodnie z art. 12a ustawy o ewidencji ludnosci dane zgromadzone w rejestrze mieszkancow
oraz rejestrze PESEL przechowywane sg bezterminowo.

Dane osobowe zgromadzone w dokumentacji papierowej i elektronicznej zwigzanej
z prowadzeniem spraw przez Wojta Gminy Lubicz dotyczacych ewidencji ludnosci bedg
przechowywane przez okres wynikajgcy z ustawy o narodowym zasobie archiwalnymi
i archiwach:

v dokumentacja spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci po 50 latach jest oceniana pod katem
mozliwosci zniszczenia, po ekspertyzie moze by¢ zakwalifikowana do kategorii dokumentow
przechowywanych wieczyscie;
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v dokumentacja dotyczgca aktualizacji danych w ewidencji ludnoéci niszczona jest po 5 latach;
v dokumentacja spraw meldunkowych niszczona jest po 10 latach;

v dokumentacja spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczeri z ewidencji ludnosci oraz
potwierdzen nadania nr PESEL niszczona jest po 5 latach.

Odbiorcy danych
osobowych

Odbiorcami danych sa:

v’ Centrum Personalizacji Dokumentdw — w zakresie udostepniania danych z rejestru PESEL
w imieniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (dotyczy wnioskdéw o udostepnienie
danych ztozonych przed 1 lipca 2019 r.);

v’ Centralny Oérodek Informatyki — w zakresie technicznego utrzymania rejestru PESEL i jego
rozwoju w imieniu Ministra Cyfryzacji.

Dane z rejestru mieszkaricéw udostepnia sie takze podmiotom upowaznionym na podstawie

przepisdw prawa, m.in.:

v stuzbom, organom administracji publicznej, sgdom i prokuraturze, komornikom sagdowym,
panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom —
w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych;

v osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny;

v osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes faktyczny w otrzymaniu
danych, pod warunkiem uzyskania zgody, osoby, ktorej dotyczy wniosek;

v jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii
publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktéra nie
pozwoli ustali¢ tozsamosci 0séb, ktérych dane dotyczg;

v/ stronom postepowan administracyjnych prowadzonych na podstawie ustawy o ewidencji
ludnosci i Kodeksu postepowania administracyjnego, ktorych osoba, ktdrej dane dotyczg jest
strong lub uczestnikiem, w trybie udostepniania akt z tych postepowan.

W razie takiej koniecznosci, dane osobowe mogg by¢ przez nas udostepniane takze innym

podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

Odbiorcami danych moga by¢ rowniez podmioty swiadczace na rzecz administratora Wojta

Gminy Lubicz ustugi serwisu, rozwoju i utrzymania systemu informatycznego, obstugujgcego

rejestr mieszkancéw, kurierzy, operatorzy pocztowi, kancelarie prawne.

Prawa Zwigzane z
przetwarzaniem danych
osobowych

Kazdej osobie, ktorej dane przetwarzamy przystuguja nastepujace prawa:

v’ prawo dostepu do danych osobowych oraz prawo zgdania sprostowania danych;

v’ prawo zgdania usuniecia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa;

v’ prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na zasadach okre$lonych
w RODO, z zastrzezeniem, ze wystgpienie z Zadaniem ograniczenia przetwarzania danych nie
wptywa na tok i wynik postepowania;

v’ prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych
ze szczegdlng sytuacjg, na zasadach okreslonych w RODO (sprzeciw powinien zawierac
uzasadnienie).

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie bezposrednio z nami lub naszym

Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia skargi

Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uznasz, ze przetwarzajgc Twoje dane osobowe naruszamy przepisy RODO.

Przekazywanie danych do
panstwa trzeciego

Twoje dane osobowe nie beda przekazane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji

Decyzje dotyczagce Twojej osoby nie bedg podejmowane w sposdb wytgcznie
zautomatyzowany, w tym Twoje dane nie beda poddawane profilowaniu.
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