Zatacznik nr 4 do Regulaminu Zamowien Publicznych
Zarzadzenie Nr 0050.3.2020 Wojta Gminy Lubicz

Znak sprawy Lubicz Dolny, dnia ..................

PT OFERENCI
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia Nr w sprawie ustanowienia w Urzedzie Gminy Lubicz
procedur udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty

30.000 euro, Gmina Lubicz zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym w sprawie zadania pn.
2

2,

Postanowienia ogdlne
1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez podania przyczyny.
2. Gmina Lubicz zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoré6w umow stosowanych
w Urzedzie Gminy Lubicz.
Pod uwage beda brane tylko oferty pelne tzn. zawierajace wycenione wszystkie pozycje.
4. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.
5. Zamawiajacy oczekuje zaoferowania asortymentu zgodnego z parametrami okre§lonymi w
specyfikacji opis przedmiotu zamowienia (doktadny opis zamowienia),
6. Uslugi:

=

w

1) Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczac zamawiane ,
w terminie __ dni od otrzymania zamdwienia, w ilo$ciach wskazanych przez Zamawiajacego;
2) Wszelkie zmiany musza by¢ konsultowane i ustalone z Zamawiajacym

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu czgéci ustug, oraz dokonania
zamiany ilosciowe] w stosunku do ich pierwotnej ilosci, okreslonej w zapytaniu lub/i

formularzu;

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrang, jako
najkorzystniejsza.

8. O terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z 3 dniowym
wyprzedzeniem.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze caloSciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostgpie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez oferenta jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta
zostanie odrzucona.

10. Okres zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty.

11. Oferty przystane po terminie nie b¢dg brane pod uwage.

12. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z



Informacje wymagane w Formularzu ofertowym beda sluzy¢ jedynie do przeprowadzenia
procedury zapytania ofertowego w celu wylonienia najkorzystniejszej oferty oraz zawarcia
umowy z wybranym Wykonawcg.

1.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zadanie pn.

2,

2

2. Termin realizacji
Od dnia podpisania umowy do dnia r.
3. Miejsce realizacji
4. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty/dowody
W zapytaniu ofertowym moga wzia¢ udziat Oferenci, ktérzy:
5. Istotne warunki zamowienia.
Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy na podstawie przedstawionej oferty.
Oferent z najkorzystniejsza oferta zostanie powiadomiony telefonicznie o jego wyborze,
w terminie 7 dni roboczych od ztozenia oferty.
Kryterium oceny oferty:
6. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ w sprawach zwigzanych z przedmiotowym
zapytaniem ofertowym jest:
Pani/Pan e-mail: tel:
7. Sposob przygotowania oferty.

Termin sktadania ofert uptywa I. 0 godz.

Oferte wg wzoru podanego w zalaczeniu nalezy sktada¢ droga mailowa dopiskiem
” ”. na adres e-mail:

Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz ofertowy w jezyku polskim.



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej RODO, przekazujemy kluczowe informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych.

prowadzeniem danych
osobowych

Administrator danych | Administratorem Twoich danych osobowych jest Gmina Lubicz, adres: ul. Torunska
osobowych 21, 87-162 Lubicz.
Z administratorem mozesz si¢ skontaktowac:
v’ tradycyjng pocztg pod adresem: Urzad Gminy Lubicz, ul. Torufiska 21, 87-
162 Lubicz;
v przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej dostepng na
stronie:
v’ https://epuap.gov.pl;
v poprzez e-mail: info@lubicz.pl;
v’ telefonicznie: 56 621 21 00.
Wspoétadministrator Wspoétadministratorem danych osobowych jest:

1) Urzad Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz;

2) Wojt Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz.
Wspoétadministratorzy stanowig aparat pomocniczy do wykonywania zadan wlasnych
Gminy Lubicz, okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym oraz zadan zleconych,
wynikajacych z innych przepiséw prawa lub na podstawie zawartych uméw
i porozumien. Celem wspotadministrowania jest uczestniczenie wspotadministratoréw
w podejmowaniu decyzji o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz
zastosowanie wspolnych rozwigzan technicznych i organizacyjnych zabezpieczenia
danych osobowych. Z trescia uzgodnien dotyczacych zasad wspétadministrowania
mozesz zapoznac si¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy.

Inspektor
Danych (I0D)

Ochrony

Wyznaczyli$my Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz si¢ skontaktowac:
v tradycyjng pocztg pod adresem: Urzgd Gminy Lubicz, ul. Torufiska 21,
87-162 Lubicz;
v poprzez e-mail: iod@lubicz.pl.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozesz si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Twoich danych osobowych przez administratora i
wspotadministratorow oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

Cele przetwarzania
danych osobowych

Dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
bedziemy przetwarzali w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy zamoéwienia
publicznego oraz w celu realizacji obowiazkdéw prawnych natozonych ustawg — Prawo
zamoOwien publicznych.

Podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Podstawa prawng przewarzania danych osobowych jest:

wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1
lit. ¢) RODO)
w zwigzku z art. 25 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych oraz wydanym na jej podstawie rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakie
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamowienia;

v" wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym (art. 6 ust. 1
lit. ¢) RODO).

Czy podanie danych
jest obowigzkowe?

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, wynikajacym z przepisow Prawa
zamowien publicznych. Odmowa podania danych skutkuje odrzuceniem oferty
z przyczyn formalnych.




Okres przechowywania

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia

danych osobowych publicznego beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, tj. 5 lat, liczac od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamdwienia.

Odbiorcy danych Dane osobowe pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia

osobowych publicznego moga by¢ udostgpnione wszystkim zainteresowanym podmiotom

i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest
jawne. Ograniczenie dostepu do danych, o ktérych mowa wyzej, moze wystapic¢
jedynie w szczegolnych przypadkach jedli, jest to uzasadnione ochrong prywatnosci
zgodnie z art. 8 ust. 2-4 ustawy Prawo zamowien publicznych. Odbiorcami danych
moga by¢ rowniez podmioty §wiadczace na rzecz administratora ushugi serwisu,
rozwoju 1 utrzymania systemow informatycznych, kurierzy, operatorzy pocztowi,
kancelarie prawne. W razie takiej koniecznosci, dane osobowe moga by¢ przez nas
udostgpniane takze podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa.

Prawa zwigzane z
przetwarzaniem
danych osobowych

Przystuguja Tobie nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

v prawo dostepu do Twoich danych osobowych, przy czym mozemy zgda¢ od
Ciebie podania dodatkowych informacji w celu sprecyzowania zadania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub daty jego zakonczenia;

v prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych, z zastrzezeniem,
ze skorzystanie z uprawnienia do sprostowania nie moze skutkowac zmiana
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

v' prawo zadania usuniecia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajgcego z przepisu
prawa;

v prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych,

z zastrzezeniem, ze zadanie wykonania tego prawa nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego;

v/ prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
w sytuacji, gdy sa one przetwarzane w zwiazku z realizacjg interesu
publicznego, z przyczyn zwiazanych ze szczegdlng sytuacja.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj si¢ bezposrednio z nami lub naszym
Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyzej).

Prawo wniesienia
skargi

Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), jezeli uznasz, ze przetwarzajac Twoje dane osobowe naruszamy
przepisy RODO.

Przekazywanie danych
do panstwa trzeciego

W zwiagzku z jawno$cig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Twoje
dane osobowe mogg zosta¢ przekazane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, za wyjatkiem informacji, ktorych udostepnienie mogtoby naruszyc
Twoja prywatnos¢ lub tajemnice przedsiebiorstwa.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji

Decyzje dotyczace Twojej osoby nie beda podejmowane w sposob wylacznie
zautomatyzowany, w tym Twoje dane nie beda poddawane profilowaniu.




