ZARZADZENIE NR 0050.2.51.1.2019
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 11 grudnia 2019 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia
w trybie zamowienia z wolnej reki na zadanie pn.: ,,Swiadczenie ustug uzytecznosci publicznej przez
Lubickie Wodociagi Sp. z 0.0.”

Na podstawie art. 19 ust. 113 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. 2019 r. poz. 1843) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia zamowienia z wolnej reki na zadanie pn.:
»Swiadczenie ustug uzytecznosci publicznej przez Lubickie Wodociagi Sp. z 0.0.” w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji — Wojciech Rakowiecki

2) Zastepca przewodniczacego komisji — Aneta Kaczmarek
3) Sekretarz - Marcin Lowicki

4) Czlonek komisji — Magdalena Kwasniewska

§ 2. Tryb pracy Komisji okresla Regulamin pracy doraznej Komisji Przetargowej powolanej
do przeprowadzenia postegpowania pn.: ,,Swiadczenie ustug uzytecznosci publicznej przez Lubickie Wodociggi
Sp. z 0.0.”, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Marek Nicewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.2.51.1.2019
Woéjta Gminy Lubicz
z dnia 11 grudnia 2019 r.

REGULAMIN PRACY DORAZNEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

POWOLANEJ DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA PN: ,,SWIADCZENIE USLUG
UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ PRZEZ LUBICKIE WODOCIAGI SP. Z 0.0.”

§ 1. 1. Komisja rozpoczyna swoja dzialalno$¢ z dniem powotania.

2. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wyltgcznie
przepisami prawa, wiedza idoswiadczeniem oraz uwzgledniajac opinie bieglych (rzeczoznawcow
1 konsultantéw), jezeli zlecono ich przygotowanie.

3. Cztonkowie Komisji biorgcy udzial w postgpowaniu przetargowym sktadajg pisemne o$wiadczenia
o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wylaczenia z postepowania, w zakresie
okreslonym  wart. 17 ustawy  zdnia 29 stycznia  2004r. Prawo  zamoéwien  publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 1843) (dalej: pzp).

§ 2. 1. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej kierownik zamawiajacego moze dokonaé
zmian lub uzupetien w sktadzie Komisji.

2. Na wniosek komisji przetargowej kierownik zamawiajagcego moze powota¢ do pracy w Komisji
bieglego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamdéwien publicznych.

3. Komisja Przetargowa dziata w sktadzie min 3-osobowym.

§ 3. 1. W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja Przetargowa
wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

a) przygotowuje 1 przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen, informacji oraz innych
dokumentow wymaganych przepisami pzp;

b) zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o zamiarze zawarcia
umowy o ktorej mowa w art. 67 ust. 11 pzp,

¢) prowadzi negocjacje z wykonawca,

d) ocenia spelienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, przygotowuje tres¢ wezwan do wykonawcy
o uzupehnienia o§wiadczen i dokumentéw oraz propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz ewentualnie uniewaznienia postgpowania, ktore to dokumenty przedktada Wojtowi,

e) zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o ktérej mowa
w art. 67 ust. 13 pzp,

f) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje je
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy Pzp.

2. Zakresy czynnosci stuzbowych pracownikéw wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej podlegaja
dostosowaniu do obowigzkow jego uczestnikow.

§ 4. 1. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami o udzielenie zamowienia publicznego, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych.

2. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.
3. Kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie powierzonych czynnosci.
§ 5. 1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

a) reprezentowanie komisji na zewnatrz, podpisywanie pism Komisji,

b) przewodniczenie obradom,
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¢) odebranie o$§wiadczen od cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego,

d) podzial pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
e) przedtozenie do zatwierdzenia protokotu z postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 6. 1. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) przedstawienie komisji posiadanej dokumentacji oraz materialdw zebranych na etapie przygotowywania
zamoOwienia.

b) udostgpnienie na potrzeby prac komisji obowigzujacych przepisow z zakresu przedmiotu zamowienia iz
zakresu zamowien publicznych.

¢) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania inienaruszalnosci dokumentacji z prowadzonych czynnosci
przed, jak 1 w okresach miedzy spotkaniami Komisji,

d) sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§ 7. 1. Do zadan czlonka komisji w szczegdlnosci nalezy:

a) czynny udzial w pracach Komisji,

b) rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw.

c¢) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie mu
przekazanym.

§ 8. Wylaczenie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nastepuje
z przyczyn okreslonych w pzp.

§ 9. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci stanowigcych podstawe uniewaznienia postgpowania, Komisja
Przetargowa wystepuje z wnioskiem do Wojta zawierajgcym pisemne uzasadnienie wskazujgce podstawy
faktyczne i prawne uniewaznienia post¢powania.

§ 10. Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 11. Wojt stwierdza niewazno$¢ czynno$ci Komisji Przetargowej podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie Wojta Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnosc¢.

§ 12. 1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postgpowania wraz z zalgcznikami.

2.Komisja konczy dzialalnos¢ zchwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.

§ 13. Komisja kontynuuje prace jezeli Wojt zadecyduje o powtdrzeniu postgpowaniu przetargowego
w przypadku uniewaznienia poprzedniego postepowania przetargowego.

§ 14. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy pzp.
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