ZARZADZENIE NR 0050.2.2.2018
WOJTA GMINY LUBICZ
z dnia 02 marca 2018 r.
w sprawie ustalenia celow i zadan dla Urzedu Gminy Lubicz.

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2017 poz. 2077), Komunikatu nr 23 Ministra Finansow z dnia 16.12.2009 r.  (Dz.U. Min.
Fin. z 2009 r. nr 15, poz. 84) w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych oraz § 9 Zarzadzenia Nr 151-67/10 Wojta Gminy Lubicz z dnia 3 grudnia 2010 r.
w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Lubicz i w
jednostkach organizacyjnych Gminy Lubicz oraz zasad jej koordynacji, zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1 Ustala si¢ cele i zadania dla Urzedu Gminy Lubicz na rok 2018 w brzmieniu
ustalonym zalgcznikiem. Niniejszy dokument stanowi podstawe dla zarzadzania ryzykiem
poprzez analiz¢ ryzyk zwigzanych z realizacja wyznaczonych celow i1 zadan.

§ 2 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Lubicz.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt gminy Lubicz
Marek Olszewski



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.2.2.2018

Woéjta Gminy Lubicz z dnia 02.03.2018 r.
w sprawie okreslenia misji, celéw i zadan
Urzedu Gminy Lubicz na rok 2018

OKRESLENIE MISJI, CELOW | ZADAN
URZEDU GMINY LUBICZ

1. MISJA.

Misja Urzedu Gminy Lubicz, to przede wszystkim zaspokajanie zbiorowych potrzeb gminnej wspdlnoty samorzadowej, w szczegdlnosci w zakresie fadu
przestrzennego, porzgdku publicznego, ochrony srodowiska, ochrony zdrowia, komunikacji i transportu, gospodarki komunalnej, pomocy spotecznej, edukacji
publicznej, kultury fizycznej i duchowej, turystyki oraz rekreacji. Jednostka poprzez swoje dziatania wspiera i upowszechnia idee samorzadnosci wsrdd
mieszkancOw gminy oraz promuje gmine na zewnatrz. Pracownicy urzedu w sposéb ciggly diagnozujg potrzeby i oczekiwania srodowiska lokalnego,
podejmujac w ramach swoich mozliwosci odpowiednie dziatania by potrzeby te zaspakajac¢. W tym celu prowadzone sg stosowne inwestycje, przedsiewziecia,
prace budowlane, remonty oraz wszelkie inne dziatania naprawcze. W ramach wykonywania wyzej wymienionych zadan urzad wspodtpracuje na zasadach
partnerskich z innymi jednostkami samorzgdowymi, organizacjami spotecznymi i pozarzadowymi, spotecznosciami lokalnymi oraz osobami fizycznymi i
prawnymi.



Il. CELE | ZADANIA URZEDU NA 2018 ROK.

gminy nastawionej na mieszkancéw

- Zakup parasoli i fawki z logiem sotectwa Rogdéwko
- Zakup namiotu dla wsi Gronowo

- Zakup namiotu dla wsi Grabowiec

- Zakup tawek i parasoli z logo sotectwa Lubicz G.

100 %

Nr | Cel Najwazniejsze zadania Mierniki okreslajace Komorki
stuzgce realizacji celu stopien realizacji celu | organizacyjne
odpowiedzialne za
realizacje zadania
1 | Poprawa stanu Uporzadkowanie gospodarki Zwiekszenie ilosci Referat Promocji
infrastruktury wodno - sciekowej gospodarstw i Rozwoju
wodno - Sciekowej domowych objetych
infrastrukturg wodno -
Sciekowq
2 | Zaspokojenie zbiorowych Budowa pasazu przy ul. Handlowej Wskaznik
potrzeb mieszkaricéw gminy w Lubiczu Gérnym wydatkowania
3 | Poprawa warunkow edukacyjnych Termomodernizacja budynku: srodkow finansowych
dla dzieci i mtodziezy - Szkoty Podstawowej w Mityrcu Pierwszym do $rodkéw
- Szkoty Podstawowej w Lubiczu Dolnym planowania
- Szkoty Podstawowej w Lubiczu Gérnym
- Szkoty Podstawowej w Ztotorii
4 | Ksztattowanie warunkéw do Budowa swietlicy w Mtyricu Drugim
rozwoju kultury w gminie
5 | Rozwdj kultury fizycznej mieszkancéw | Budowa miejsc rekreacji i wypoczynku
gminy w Ztotorii, Krobi, Grebocinie, Lubiczu Gérnym
6 | Poprawa stanu infrastruktury Budowa ul. Szkolnej, Ciechocinskiej i Flisackiej
drogowej w Ztotorii
7 | Ksztattowanie warunkéw rozwoju Remont budynku w Lubiczu w celu utworzenia
kultury w gminie Klubu Seniora
8 | Poprawa efektywnosci wydatkowania | Zmiana sposobu ogrzewania z weglowego na gazowe
srodkéw w budynku Urzedu Gminy Lubicz
9 | Promocja w celu tworzenia wizerunku | - Wykonanie muralu promujacego sotectwo Ztotoria Stopien realizacji celu
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- Zakup ustug promocyjnych
- Zakup materiatéw promocyjnych
- Organizacja imprezy , Lubickie Lato”

10 | Poprawa warunkéw do rozwoju - Doposazenie $wietlicy w Brzezinku
kultury w gminie - Doposazenie $wietlicy w Krobii
- Modernizacja swietlicy w Mierzynku
11 | Rozwdj kultury fizycznej - Zakup ocieplonego kontenera dla wsi Rogéwko
- Doposazenie sitowni zewnetrznej w Kopaninie
- Zakup sitowni zewnetrznych w Jedwabnie
- Zakup taw, stotéw, siatki do siatkdwki w Grabowcu
- Zakup garazu blaszanego w Grabowcu
- Rekultywacja terenu w Nowej Wsi
12 | Poprawa infrastruktury rekreacyjnej - Zakup zjezdzalni linowej, stotu do tenisa, trenazera,
gminy tawek i koszy do wsi Ztotoria
13 | Stworzenie warunkdw do aktywnej - Zakup placu zabaw w Grebocinie
formy wypoczynku dla dzieci - Doposazenie placu zabaw w Kopaninie
- Zakup elementu na plac zabaw w Lubiczu Dolnym
- Doposazenie placu zabaw w Krobii
- Doposazenie placu zabaw w Gronowie
14 | Rozwdj kultury fizycznej mieszkaricow | Zagospodarowanie terenu lasu oraz zakup urzadzen
gminy do rekreacji i wypoczynku w Lubiczu Gérnym
15 | Poprawa warunkéw sanitarno - | Zakup kontenera sanitarno - szatniowego
szatniowych dzieci i mtodziezy
16 | Prowadzenie gospodarki finansowej - Przygotowanie wytycznych w zakresie Stopien realizacji celu Referat Finansowy

Gminy Lubicz zgodnie
z obowigzujgcymi
normami prawnymi

opracowywania projektu budzetu

- Przygotowanie projektu uchwaty oraz uchwat

- Przygotowanie sprawozdania z wykonania budzetu
Gminy Lubicz

- Sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej,
finansowej z operacji finansowych oraz
jednostkowych sprawozdan dla Urzedu Gminy

100%




17 | Zapewnienie witasciwej obstugi - Prowadzenie rachunkowosci oraz rozliczanie
finansowo - ksiegowej Urzedu Gminy i ewidencjonowanie operacji budzetowych
i organu Urzedu Gminy i organu
- Prowadzenie ewidencji mienia
- Naliczanie i rozliczanie naleznosci
- Prowadzenie ewidencji dla potrzeb VAT oraz
wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych
z ustawy o podatku od towardw i ustug
- Pobieranie i egzekucja naleznosci cywilnoprawnych
- Prowadzenie ewidencji udzielonej przedsiebiorcom
i rolnikom, pomocy publicznej w zakresie
spraw prowadzonych przez referat i przekazywanie
niezbednych informacji do Referatu Podatkowego
18 | Realizacja uchwat Rady Gmin Uchwalenie miejscowych planéw zagospodarowania
w zakresie sporzgdzania miejscowych przestrzennego
planéw zagospodarowania
przestrzennego
19 | Prowadzenie postepowan w sprawach | Wydanie decyzji o warunkach zabudowy
ustalenia warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu
20 | Prowadzenie postepowan w sprawach | Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
ustalenia lokalizacji inwestycji celu celu publicznego
publicznego
21 | Prowadzenie postepowan w sprawach | Wydanie decyzji o podziale nieruchomosci
podziatu nieruchomosci
22 | Prowadzenie postepowan w sprawach | Wydanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci
rozgraniczenia nieruchomosci lub 0 umorzeniu postepowania rozgraniczajgcego
23 | Prowadzenie postepowan w sprawach | Ustalenie wysokosci odszkodowania

odszkodowan za drogi wydzielone
z nieruchomosci w wyniku podziatu
dokonanego na wniosek wtasciciela

Referat
Gospodarki
Przestrzennej




24 | Zawarcie umowy z wybranym Postepowanie o zamdwienia publiczne na realizacje Wskaznik
wykonawca na realizacje ustug: ustug wydatkowania
- opracowanie projektu miejscowych srodkow finansowych
plandw zagospodarowania przestrz. do $Srodkéw
- sporzadzenie projektu decyzji planowania
o warunkach zabudowy i o ustaleniu na ten cel
lokalizacji inwestycji celu publicznego
- sporzgdzenie operatow
szacunkowych
- wykonanie robét geodezyjnych
i kartograficznych
25 | Realizacja dochoddw gminy w zakresie | - Prowadzenie ewidencji nieruchomosci Stopien realizacji celu Referat podatkowy

podatkdw i optat lokalnych

- Prowadzenie ewidencji gospodarstw rolnych

- Prowadzenie ewidencji srodkdéw transportowych
- Okreslanie podatku od nieruchomosci

- Okreslanie podatku rolnego

- Okreslanie podatku lesnego

- Okreslanie podatku od srodkdéw transportowych
- Wydawanie decyzji wymiarowych

- Wprowadzanie zmian geodezyjnych

>100%

Wprowadzanie zmian komunikacyjnych

Zgodnosc¢ danych
z informacja
podatkowa

Projektowanie dochoddéw z tytutu podatkéw
i optat lokalnych

Zgodnos¢ planowanych
dochoddw z podstawg
opodatkowania

Sporzadzanie uchwat podatkowych

Zachowanie procedur
administracyjnych

- Wymiar podatku od nieruchomosci
- Wymiar podatku rolnego
- Wymiar podatku lesnego

Zgodnos¢ naleznosci
podatkowej z danymi
ewidencji




- Prowadzenie postepowan podatkowych

- Sporzadzanie decyzji zmieniajgcych wysokosé
zobowigzania podatkowego

- Wydawanie decyzji o nadptacie

- Zwrot nadptat podatkowych

- Wydawanie opinii dla urzedéw skarbowych

Zachowanie procedur
administracyjnych

Prowadzenie ewidencji ksiegowej

Prowadzenie ksigg
rachunkowych zgodnie
z zasadami
okreslonymi

w ustawie o rachunk.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych

Uzgodnienie
sprawozdania
z ksiegami rachun.

Wystawianie wezwan do zaptaty zalegtosci podatk.

Kwota i ilos¢
wystawionych wezwan
do zaptaty

Prowadzenie egzekucji administracyjnej podatku

Poziom windykacji
podatku

Zgtaszanie wierzytelnosci do Sgdu Gospodarczego

Kwota zgtoszonych
wierzytelnosci

- Sporzadzanie wnioskéw o wpis Kwota
hipoteki przymusowe;j zabezpieczonych
- Sporzadzanie wnioskéw o wpis naleznosci
zastawu skarbowego podatkowych
Ustalanie zalegtosci do odpisania Odpis zalegtosci
podatkowych

Wydawanie decyzji o umorzeniu zalegtosci
podatkowych

Kwota umorzonej
zalegtosci podatkowej

Wydawanie decyzji o odroczeniu zaptaty naleznosci
podatkowych

Kwota odroczonej
zalegtosci podatkowej

Wydawanie decyzji o roztozeniu na raty
naleznosci podatkowych

Kwota podatku
roztozonego na raty




Udzielanie ulg podatkowych, ustawowych

Kwota udzielonej ulgi
podatkowej

Wydawanie zaswiadczen

llos¢ wydanych
zaswiadczen

Prowadzenie kontroli podatkowych

llos¢
przeprowadzonych
kontroli

Sporzadzanie kart do KRUS

Zgodnosc¢ danych
z wysokoscig
optaconych
sktadek

Udzielanie informacji o hektarach przeliczeniowych

Zgodnos¢ informacji
z ewidencja
podatkowg

Dokonywanie odpisu z podatku rolnego na rzecz
Izby Rolniczej

Zgodnos¢ z ewidencja
ksiegowq podatku
rolnego

Rozliczanie sottyséw z zainkasowanych podatkéw
oraz naliczanie wynagrodzenia prowizyjnego

Zgodnosc z ewidencjg
ksiegowa
zainkasowanego
podatku

Wystepowanie do PEFRON o rekompensate
utraconych dochodéw z tytutu podatku od
nieruchomosci zaktadéw pracy chronionej

Zgodnosc¢ danych

z ewidencja
podatkowa/
informacjg podatnika

26

Dofinansowanie proekologicznych
urzadzen do zastosowania
w gospodarstwach domowych

- Prowadzenie dokumentacji i kompletnej
koordynacji spraw zwigzanych z dofinansowaniem
budowy przydomowych oczyszczalni Sciekow

- Udzielanie dotacji celowych na zadania zwigzane
z wykorzystaniem zrédet odnawialnych poprzez
dofinansowanie do kolektoréw stonecznych

Stopien realizacji celu
100%

Referat Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska
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oraz powietrznych pomp ciepta

27

Ustalanie wptywu realizacji
przedsiewzie¢ na srodowisko

Prowadzenie postepowan zwigzanych
z wydawaniem decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach

28

Zapewnienie mieszkaricom gminy
informacji o Srodowisku

- Sporzadzanie publicznie dostepnych wykazéow
danych, zawierajgcych informacje o Srodowisku
i jego ochronie

- Realizacja wnioskéw o udzielenie
informacji publicznej w zakresie ochrony
srodowiska

29

Zapewnienie ptynnosci finansowej
co do wykonywania powierzonych
zadan referatowi

Zgtaszanie wnioskdw o zmiany w planie
finansowym w zakresie dziatania referatu

30

Koordynacja zadania
sprawozdawczosci z Zamowien
Publicznych

Prowadzenie centralnego rejestru zaméwien
publicznych przygotowywanych w urzedzie

i sumowanie wartosci zamowien oraz sporzadzanie
planu zaméwien publicznych na podstawie

plandw poszczegdlnych referatow

31

Realizowanie zadan wynikajacych

z ustawy o udostepnianiu informacji

o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko

Prowadzenie bazy danych o srodowisku dla potrzeb
publicznie dostepnych wykazéw

32

Realizowanie zadan zwigzanych
z rozwojem rolnictwa

Przeprowadzanie postepowan w sprawie zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego.




33 | Terminowe i prawidtowe wypetnianie | Przekazywanie Ministerstwu Rolnictwa i Rozwoju
obowigzkéw WSsi za pomocg aplikacji, zbiorczych
i jednostkowych sprawozdan miesiecznych
o udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie
i rybotédwstwie lub informacji o nieudzielaniu
pomocy
34 | Realizacja zadan sprawozdawczych Opracowywanie plandw, sprawozdan; projekt
urzedu dochodow i wydatkow referatu z zadan wtasnych
35 | Terminowe i prawidtowe wypetnianie | Realizowanie zadan wynikajgcych z regulaminéw
obowigzkéw i procedur wewnetrznych urzedu
36 | Realizacja zadan wptywajacych na Prowadzenie postepowan w sprawach zezwolen
ochrone przyrody na usuniecie drzew i krzewdw z terenu
nieruchomosci / zgtoszen zamiaru usuniecia drzew
oraz ewentualne ustalenie zwigzanych z tym optat
37 | Realizacja zadan wptywajacych na Prowadzenie postepowan w sprawach
ochrone przyrody wymierzania administracyjnej kary pienieznej
za zniszczenie drzew, krzewdw lub wyciecie ich
bez zezwolenia
39 | Realizacja zadan wptywajacych na Aktualizacja Planu Gospodarki Niskoemisyjnej
ochrone powietrza
40 | Estetyzacja terendw gminnych Wykonywanie plandw inwestycyjnych
41 | Realizowanie zadan zwigzanych Prowadzenie kontroli spetniania obowigzku
Z rozwojem wsi zawarcia umoéw ubezpieczenia OC rolnikow
i ubezpieczenia budynkdw rolniczych oraz
ubezpieczenia upraw rolnych i zwierzat
gospodarskich
42 | Utrzymywanie czystosci i porzadku - Usprawnienie organizacji i doskonalenie systemu Stopien realizacji celu Referat Gospodarki
w gminie, zaspokajanie zbiorowych gospodarki odpadami komunalnymi w gminie 100% Odpadami

potrzeb mieszkancéw gminy
w zakresie gospodarki odpadami

- Objecie wszystkich wtascicieli nieruchomosci
systemem gospodarowania odpadami komun.
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- Nadzér nad gospodarowaniem odpadami komun.
w tym realizacja zadan powierzonych podmiotom
odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli
nieruchomosci

- Ocena i zatwierdzanie sprawozdan z dziatalnosci
sktadanych przez podmioty odbierajgce odpady
komunalne od wtascicieli nieruchomosci

- Okreslenie wysokosci miesiecznej optaty za odbiér
odpaddéw komunalnych

- Ksiegowanie wptat mieszkancow

- Wystawianie upomnien oraz tytutéw
wykonawczych

- Zapewnienie prawidtowego prowadzenia rejestru
dziatalnosci regulowane;j

- Biezacy wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci

- Prowadzenie ewidencji zbiornikéw
bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni
sciekdw, umow zawartych na odbieranie odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci

- Organizacja selektywnej zbiérki odpadéw komun.

- Organizowanie przetargu na odbiér
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych

43 | Zapewnienie nalezytej informacji - Udostepnianie na stronie internetowej urzedu
mieszkaricom gminy oraz edukacja gminy informacji o gospodarce odpadami
ekologiczna w zakresie gosp. odpad. - Edukacja ekologiczna w gminie

44 | Ograniczenie oddziatywania azbestu Realizacja ,,Programu usuwania azbestu i wyrobéw
na Srodowisko i sukcesywna eliminacja | zawierajgcych azbest z terenu Gminy Lubicz na lata
stosowanych wyrobdow zawierajgcych 2013-2032
azbest

45 | Likwidacja dzikich wysypisk smieci Lokalizacja miejsc wystepowania dzikich wysypisk

46 | Weryfikacja mozliwosci technicznych Sporzadzanie analizy stanu gospodarki odpadami
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i organizacyjnych w zakresie
gospodarowania odpadami komun.

komunalnymi.

47 | Recykling odpadéw komunalnych Osiggniecie obowigzkowych pozioméw recyklingu
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku:
papieru, metali, tworzyw sztucznych i szkta
48 | Ograniczenie poziomu masy odpaddéw | Osiggniecie poziomu ograniczenia masy odpadéw
komunalnych komunalnych ulegajacych biodegradacji
przekazywanych do sktadowania w stosunku do
masy tych odpadéw wytworzonych w 1995 r.
49 | Realizacja zadan zwigzanych ze Sporzadzenie sprawozdan z realizacji zadan
sprawozdawczoscig w zakresie gospodarowania odpadami zgodnie
z obowigzujgcymi normami prawnymi
50 | Realizacja zaplanowanych kontroli Kontrole: podmiotdw odbierajgcych odpady
komunalne, prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie
oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych, przedsiebiorcéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
posiadania umoéw na odbiér odpadéw
komunalnych, posesji pod katem wywigzywania
sie z obowigzku podtaczenia do kanalizacji
sanitarnej, weryfikacja os6b zamieszkujacych
z wykazanymi w deklaracji, zgtoszenie do ewidencji
zbiornikéw bezodptywowych, prawidtowosci
prowadzenia gospodarki nieczystosciami ciektymi
51 | Podniesienie kompetencji Doskonalenie zawodowe - organizowanie szkolen - Zwiekszenie Referat Organizacyjny
pracownikéw urzedu uprawnien
- llos¢ skarg
52 | Zapobiezenie stratom finansowym - Ubezpieczenie mienia gminy Zabezpieczenie mienia
powstatym w wyniku uszkodzen - Aktualizacja stanu mienia gminy gminy przed stratami,
mienia, pozardéw, kradziezy, - Informowanie pracownikdéw i sottyséw przyznanie
zniszczenia, wtaman itp. o koniecznosci zgtaszania szkdd odszkodowan
za poniesione straty
53 | Zapewnienie wtasciwych warunkéw Szkolenia BHP, zlecanie wykonania badan, llos¢ wypadkdw przy
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pracy pod wzgledem BHP

pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
w Srodowisku pracy

i W czasie pracy

54 | Ochrona i zabezpieczenie systemow Kontrola oprogramowania, zabezpieczenie Ochrona danych przed
informatycznych programami antywirusowymi i ich aktualizacja osobami
nieuprawnionymi, brak
nieuprawnionej
modyfikacji danych
55 | Zaopatrzenie materialowe urzedu Postepowanie o zamdwienia publiczne Wybor
najkorzystniejszej
oferty
56 | Terminowe i prawidtowe wykonanie - Sporzadzenie w systemie informatycznym Stopien realizacji celu Urzad Stanu
obowigzkéw wynikajgcych z zakresu i wydrukowanie spisu wyborcow 100% Cywilnego
ustaw i regulaminéw urzedu - Realizacja czynnosci wynikajacych z ustawy
Prawo o a.s.c. i kodeks r.i. op.
- Wydawanie zaswiadczen z akt stanu cywilnego
i ewidencji ludnosci
- Wydawanie dowoddw osobistych
- Udostepnianie danych z rejestru mieszkancéw
i rejestru dowoddw osobistych
- Zameldowanie
- Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych
57 | Realizacja zadan zwigzanych - Przygotowanie procedur zwigzanych Stopien realizacji celu Samodzielne
z udzielaniem dotacji dla organizacji z przyznaniem dotacji 100% stanowisko
pozarzadowych oraz innych - Przygotowanie umoéw na dotacje d/s Kultury, Sportu
podmiotéw uprawnionych ustawa - Przygotowanie dyspozycji do Referatu i Turystyki
dziatalnosci pozytku publicznego Finansowego o przekazanie srodkéw na realizacje zad.
i 0 wolontariacie oraz ustawg - Analiza sprawozdan pod wzgledem
o sporcie dla klubéw sportowych merytorycznym
58 | Wspieranie i upowszechnianie kultury, | - Przeprowadzanie procedury przyznawania nagrod

sportu i turystyki w gminie

i wyrdznien sportowych
- Zakup ustug zwigzanych z udziatem w zawodach
- Organizacja imprez, uroczystosci gminnych

i soteckich w sferze kultury, sportu i turystyki
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- Prowadzenie koordynacji opieki
i wspotfinansowanie twaérczosci wokalnej

59 | Realizacja zadan sprawozdawczych Opracowywanie plandw i sprawozdan
urzedu
60 | Ochrona zabytkéw i opieka nad - Realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji
zabytkami na prace konserwatorskie, restauratorskie
i roboty budowlane w obiektach wpisanych
do rejestru zabytkdéw
- Prowadzenie i aktualizacja gminnej ewidencji
zabytkéw nieruchomych
61 | Ochrona przeciwpozarowa w gminie Nadzor nad jednostkami OSP w gminie Gotowosc jednostek Samodzielne
ospP stanowisko
do wykonywania zadan | d/s Obrony Cywilnej,
zwigzanych z ochrong Nadzwyczajnych
p/poz. Zagrozen
62 | Ochrona przeciwpowodziowa Utrzymywanie witasciwego poziomu wyposazenia Petne zabezpieczenie i Ochrony P. Poz.
w gminie gminnego magazynu p/powodziowego w sprzet magazynu do dziatan
i materiaty do zabezpieczenia i zwalczania skutkdw w czasie powodzi
powodzi
63 | Funkcjonowanie kancelarii specjalnej Prowadzenie kancelarii specjalnej Funkcjonowanie
kancelarii
zgodnie z zapisami
ustawy
o ochronie informacji
niejawnych
64 | Prawidtowe dziatanie Archiwum - Przyjmowanie dokumentacji do archiwum Stopien realizacji celu Archiwista

Zaktadowego

- Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

- Przekazywanie materiatow archiwalnych do
Archiwum Panstwowego

- Sporzadzanie sprawozdan rocznych z dziatalnosci
archiwum

100%

14




65

Realizacja gminnego programu
profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych

- Wspéttworzenie rocznego gminnego programu
profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych

- Przestrzeganie realizacji gminnego programu
profilaktyki i rozwigzywania probleméw

- Organizowanie punktu konsultacyjnego

- Wspéttworzenie rocznego programu wspotpracy
z organizacjami pozarzgdowymi

- Realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem
dotacji

Stopien realizacji celu
100%

Samodzielne
stanowisko

d/s Profilaktyki

i Rozwigzywania
Problemoéw
Alkoholowych
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