ORG.2600.8.2016 Lubicz 09.12.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty na $wiadczenie ustug pocztowych po za teren gminy
Lubicz dla Urzedu Gminy w Lubiczu od 02 stycznia 2017r. do 31 grudnia 2017r.

Zamawiajacy:

Gmina Lubicz ul. Toruriska 21, 87-162 Lubicz

Tel: 56 62 121 40 fax: 56 62 121 20 e-mail : org@lubicz.pl

Przedmiotem zamdwienia:

1.

a)

b)

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych po za terenem gminy na
potrzeby Urzedu Gminy Lubicz, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, w tym doreczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu Postepowania
Administracyjnego i Ordynacji Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie
krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w kraju i za granicg a w szczegdlnosci:
Przesytanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie
krajowym i zagranicznym- zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;
Przesytanie i doreczanie przesytek listowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru ZPO w obrocie krajowym i zagranicznym- zaréwno priorytetowych, jak i
ekonomicznych;
Doreczanie przesytek listowych rejestrowanych zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia adresatom;
Przesytanie i doreczanie paczek ekonomicznych i priorytetowych;
Swiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego;
Wykonawca zobowigzany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesytek do
Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w dni robocze do godziny 11.00 oraz odbioru
przesytek przygotowanych do wystania z siedziby Zamawiajgcego - od poniedziatku do pigtku
w dni robocze w godzinach 13.30-14.30, tj. ust 3. Przywozu i odbioru dokonywac bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawca po okazaniu stosownego upowaznienia.
Dostarczenie przesytek przestanych i obiér przesytek przygotowanych do wystania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowe;j
ksigzce nadawczej ( dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych ( dla przesytek zwyktych- nierejestrowanych).
W przypadku gdy wykonawca posiada placdwki nadawcze w miejscowosci Zamawiajacego
(w Lubiczu), Zamawiajgcy sam dostarczy przesytki do placowki nadawczej. W przypadku
braku ich posiadania wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego, codziennego
przywozenia przesytek przystanych do Zamawiajacego i odbieranie przesytek z siedziby
Zamawiajgcego. W przypadku gdy Wykonawca, ktoéry ztozyt najkorzystniejszg oferte posiada
w siedzibie Zamawiajgcego placéwke nadawczg ( w Lubiczu), zobowigzuje sie do utrzymania
jej przez okres trwania umowy.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, wykonawca musi realizowa¢ zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami, w szczegdlnosci nizej wymienionymi:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe ( Dz. U. z 2012r. poz. 1529),

b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postepowania administracyjnego

(jt. Dz. U. z 2013r poz. 267 z péz.zm.),
c) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordynacja podatkowa (jt. Dz. U. z 2012r. poz.749
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10.

z péin.zm.),
d) Obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe- w szczegélnosci
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego ( Dz.U. z 2013r. poz.545) oraz Akty Wewnetrzne Wykonawcy wydane
na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe
(Dz. U.z2012r. poz.1529),
Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych
w formularzu kalkulacji cenowej, majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania lub zwiekszenia ilosci wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje
i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczenia ustug moga ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Zmniejszenie lub zwiekszenie wynagrodzenia za faktycznie zrealizowane ustugi.
Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardéw cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma
obowigzek wéwczas stosowadé wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla
ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Wykonawca bedzie doreczat przesyitki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w sprawie wykonania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz.U. z dnia
2013r. poz.545).
Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego.
Zamawiajgcy przewiduje oznakowanie przesytek we wtasnym zakresie w sposdb uzgodniony
z Wykonawca.
Ponizej zatagczony zostaje formularz kalkulacji cenowej z prosba o wskazanie cen
jednostkowych, ktére nie moga ulec podwyzszeniu w trakcie trwania umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej nalezy przekazac
elektronicznie, poczta lub osobiscie Zamawiajgcemu do dnia 27 grudnia 2016r. do godz.
14:00.

Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:
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Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.
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Warunki ptatnosci:

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg naleznosci bedzie suma optat za
przesytki faktycznie nadane lub zwrdécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwosé
dostarczenia zostata wyczerpana. Ustugi beda rozliczanie wedtug cen jednostkowych wynikajacych

z formularza cenowego. Pfatnosé za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej
przez Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona
do dnia 10-go kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg
wykonanych ustug. Ptatnosci za wykonane ustugi bedg nastepowaé w terminie 14 dni od daty
otrzymania faktury

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami :

Andzelika Soliiska, tel. 56 6212140, e-mail: org@|ubicz.pl
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ARKUSZ KALKULACJI CENOWEJ

Prosze o wskazanie cen jednostkowych zwrotéw listow zwyktych, poleconych i ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Suma I+l+I+IV+V =




2 3 4 5
| Listy krajowe gabaryt Aw g Suma pozycjiod 1 do 6
do 350g 1700
Listy zwykte
ekonomiczne w obrocie | ponad 350 do 1000 |1
krajowym
ponad 1000 do 1
2000
do 350g 1700
Listy polecone
ekonomiczne w obrocie | ponad 350 do 1000 |1
krajowym
ponad 1000 do 1
2000
do 350g 7000
Listy ekonomiczne
|
polecone za zwrotnym | 4350 4o 1000 | 1
potwierdzeniem odbioru
w obrocie krajowym
ponad 1000 do 1
2000
do 350g 20
listy zwykte
priorytetowe w obrocie | ponad 350 do 1000 |1
krajowym
ponad 1000 do 1
2000
do 350g 10
listy polecone
priorytetowe w obrocie | ponad 350 do 1000 |1
krajowym
ponad 1000 do 1
2000
do 350g 50
Listy polecone
priorytetowe za
zwrotnym ponad 350 do 1000 |1
potwierdzeniem odbioru
w obrocie krajowym
ponad 1000 do 1
2000







llos¢ szt.

do 2000

(szacunkowa | Cena L. Kwota Cena Wartos¢
. . Waga . Wartos¢ .
Lp. | Rodzaj przesytki rzesviki na okres jedn. netto (4x5) podatku jedn. brutto
przesy trwania Netto VAT Brutto (6+7)
umowy)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Il Listy krajowe gabarytBw g Suma pozycji od 1 do 6
do 350g 10
Listy zwykte ponad 350 1
1. | ekonomiczne w do 1000
obrocie krajowym ponad 1000 .
do 2000
do 350g 50
Listy polecone ponad 350 1
2. | ekonomiczne w do 1000
obrocie krajowym ponad 1000 .
do 2000
1
Listy ekonomiczne do 350g 310
polecone za
3 zwrotnym
" | potwierdzeniem
odbioru w obrocie ponad350 |,
krajowym do 1000
ponad 1000 1
do 2000
do 350g 5
. ponad 350
listy zwykte do 1000 1
4. | priorytetowe w
obrocie krajowym ponad 1000 .
do 2000
do 350g 5
ponad 350
listy polecone do 1000 1
5. | priorytetowe w
obrocie krajowym ponad 1000 .
do 2000
) do 350g 20
Listy polecone
priorytetowe za
6 zwrotnym
" | potwierdzeniem ponad 350 1
odbioru w obrocie do 1000
krajowym
ponad 1000 1




llos¢ szt.

Lo. | Rodzai przesviki Waga S:ch:: :I;owa Cena jedn. Wartos¢ Kwota Cena jedn. r:z::gsc
P- ) przesy przesytki R Netto netto (4x5) | podatku VAT | Brutto
trwania (6+7)
umowy)
1 |2 3 4 5 6 7 8 9
11l Paczki pocztowe krajowe gabaryt Aw kg  Suma pozycji od 1do 3
do1l 1
1 paczka pocztowa
" | ekonomiczna odldo2 |1
od2do5 |1
do1l 1
5 paczka pocztowa odldo2 11
polecona
od2do5 |1
do1l 1
3 paczka pocztowa
" | priorytetowa odldo2 |1
od2do5 |1




llos¢ szt.

Lp | Rodzaj . (szacunkowa Cena jedn. Wartos¢ Kwota Fena Wartosc
rzesytki Waga przesytki | na okres Netto netto (4x5) podatku Jedn. brutto (6+7)
P Y trwania VAT Brutto
umowy)
1 |2 3 4 5 6 7 8 9
IV Przesytki kurierskie w obrocie krajowym w kg  Suma pozycji od 1 do 3
do 0,5 1
ponad0,5do1 |1
ponad 1do 5 1
1 | PORANEK ponad5do 10 |1
ponad 10 do 1
15
ponad 15 do 1
20
do 0,5 1
ponad0,5do1 |1
ponad 1do 5 1
POPOLUDNI
2 E ponad5do10 |1
ponad 10 do 1
15
ponad 15 do 1
20
do 0,5 1
ponad0,5do1 |1
ponad 1do 5 1
3 | STANDARD ponad5do10 |1
ponad 10 do 1
15
ponad 15 do 1

20




llo$¢ szt.
(szacunkowa Cena iedn Wartos¢ | Kwota Cena Wartos¢
Lp. | Rodzaj przesytki Waga przesytki | na okres Nett oj | netto podatku | jedn. brutto
trwania (4x5) VAT Brutto (6+7)
umowy)
1 |2 3 4 5 6 7 8 9
V Listy zagraniczne gabaryt Aw g Suma pozycji od 1 do 2
1 listy zwy.kie do 350g 1
ekonomiczne
listy polecone do 350g 20
ekonomiczne ze
2. | zwrotnym
potwierdzeniem
dbi
odbloru ponad 350 do 1
1000
ponad 1000 do 1

2000




