Zalacznik do Zarzadzenia Nr
PRO 152-20/2009 Wéjta Gminy
Lubicz z dnia 2 lipca 2009 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO PROWADZENIA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
WYKONANIE OSWIETLENIA DROGOWEGO WRAZ Z ZAPEWNIENIEM
FINANSOWANIA WYKONANYCH

PRAC DO KONCA ROKU 2016.

§ 1.1 Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i dziata rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie¢ wytacznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem,

2.Czionkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

3. Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku, lub istnieniu
okolicznos$ci stanowigcych podstawe do wytaczenia z postepowania, na podstawie
art. 17 Prawa zamowien publicznych.

4 Na wniosek przewodniczgacego Komisji zatwierdzony przez Woéjta dopuszcza
sie mozliwos¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo niektérych oséb, ktére nie sg cztonkami Komisji Przetargowej. Warunki
uczestnictwa tych oséb w pracach komisji ustala Wait.

5.Na wniosek Komisji Przetargowej, Wéjt moze powotac¢ do pracy w Komisji
biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci w postepowaniu bedzie wymagac
wiadomosci specjalnych.

§2.1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego moze nastapi¢ wytacznie z nastepujacych przyczyn:

a) wytaczenia cztonka Komisji z jej prac na podstawie art. 17 Prawa zamowien
publicznych,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwéch kolejnych
posiedzeniach Komisji,

c) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji,

e) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem.

2. Whnioski w sprawach wym. w ust.1 sktada do Wéjta Przewodniczacy Komisiji.

§ 3. Zakres pracy Komisji obejmuje:
1) opracowanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamaoéwienia, drukow i
dokumentow jg tworzacych, udzielanie wyjasnien, ewentualna modyfikacja jej
tresci,

2) przygotowanie ogtoszenia o postepowaniu, przekazanie go do
publikacji oraz wywieszenie go na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy oraz na
stronie internetowej Gminy Lubicz.

3)publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu,

4)ocene spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu,
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kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert oraz przedtozenie Wojtowi
propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,

5) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wéjta: wnioskow, ogtoszen,
informaciji, odpowiedzi, o$éwiadczen oraz innych dokumentow
przygotowanych przez Komisje,

6) powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach,

7) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata
wybrana przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8) wystapienie do Wajta z wnioskiem o uniewaznienie postepowania w
razie stwierdzenia zaistnienia ku temu przestanek,

9)w razie wniesienia protestu - wykonanie czynnosci formalnych,
zwigzanych z tym faktem oraz dokonanie merytorycznej analizy i oceny
zasadnosci ztozonego protestu, a nastepnie - w uzgodnieniu z radcg
prawnym -przedtozenie Wajtowi propozycji co do rozstrzygnigcia protestu.

§4.1.Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ziozonych przez
Wykonawcéw, opinii biegtych i konsultantow.

2. Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z
pracami Komisji.

3.Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu budzi watpliwoéci. Ostateczne
stanowisko w takich sprawach Komisja podejmuje po przeprowadzeniu gtosowania.

§ 5.Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegolnosci nalezy:

1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji,

2) udzielanie informaciji i wyjasnien o przebiegu prac Komisji

3) redagowanie tresci wnioskow, kierowanych do Wojta,

4) odbieranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych wystepowanie im w imieniu
zamawiajgcego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
o zamoéwienie publiczne oraz wiacza je do dokumentacji z postepowania,

5) informowanie Wojta o wystgpieniu okolicznosci powodujacych wytgczenie
cztionka Komisiji,

6) przedstawienie Wojtowi po zakonczeniu prac Komisji protokotu
z postepowania wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym
oferentem.

§ 6. Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosci nalezy prowadzenie catosci
dokumentacji postgpowania, pilnowanie terminéw poszczegodlnych czynnosci
postepowania, zachowania pisemnosci postepowania.

§ 7.1. Komisja pracuje na podstawie harmonogramu prac komisji
przetargowej, przedstawionego przez Przewodniczgcego na pierwszym
posiedzeniu Komisji.
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2. Harmonogram obejmuje terminarz czynnosci i poszczegéinych etapdw
postgpowania o  udzielenie zamdwienia publicznego, oraz podziat pracy
pomiedzy czionkow Komis;ji.

3.Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4 Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania. Jezeli w trakcie
gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gloséw,
rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

§ 8.Czes¢ jawna posiedzenia Komisji przetargowe;.

1 .Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu
okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do
skfadania ofert

2. Przewodniczacy Komisji przetargowej:

1) podaje kwote jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

2) ilosci ofert, ktére wptynety w wyznaczonym terminie, oraz informacje o stanie

kopert.

3) otwiera oferty, podajac do odnotowania przez sekretarza w protokole imie
i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) dostawcy lub wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci
zawartych w ofercie.

4) zamyka cze$c¢ jawng posiedzenia komisji przetargowe;.

§ 9. Czesc niejawna posiedzenia Komisji przetargowe;.

1.Przed przystgpieniem do poréwnywania ofert, czionkowie Komisji sktadajg
oswiadczenie o braku okoliczno$ci, ktére mogtyby podwazac ich bezstronnosé.

2.Informacje o wytaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji
przekazuje Wojtowi, ktéry w miejsce wytaczonego cztonka, powotuje nowego
cztonka Komisji.

3.Komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wptynety w terminie oraz czy
wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w ustawie i
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszenia do skfadania ofert tzn.:

a) sprawdza, czy w ofertach nie wystepujg oczywiste omytki i ewentualnie je
poprawia zawiadamiajgc o tym fakcie oferenta,

b) sprawdza czy oferty nie zawierajg btedéw formalnych,

¢) dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od oferentow,

4 W przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje sie do
wykluczenia Komisja przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania.
5.0ferta dostawcy lub wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania, nie jest
rozpatrywana.

6. Komisja przetargowa odrzuca oferty na podstawie art. 89 ustawy.

7. Komisja przetargowa przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z
postgpowania, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postepowania, zawierajace
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 10. Protokdt postepowania 0 zamoéwienie publiczne

1.Protokét z postepowania o zaméwienie publiczne, sporzadza Sekretarz Komisji,
2.Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

3.Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony
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w zatgczonej do protokotu notatce podpisanej przez Sekretarza Komisji.
4 Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidiowosci
postepowania, do protokotu nalezy zataczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
5.Przewodniczacy przedktada Wojtowi protokét z postepowania o
zamowienie publiczne do zatwierdzenia.

§ 11. Uniewaznienie postepowania.
W przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze istniejq podstawy do uniewaznienia
postepowania Komisja wystepuje z pisemnym wnioskiem do Wojta. We wniosku
Komisja wskazuje na przyczyne uniewaznienia wraz z podaniem uzasadnienia
faktycznego i prawnego. Tres¢ wniosku podlega uzgodnieniu z radcg prawnym.

§12. Wybor oferty
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
opisanych w Specyfikacji.
a) wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkow Komisji
nastepuje na podstawie indywidualnej oceny ofert,
b) przy zastosowaniu kryteribw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza
sie zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§ 13. 1.Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy i
rozliczeniu wadium.

2 Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji cato$¢ dokumentacii
zwigzanej z postepowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje, a nastepnie
przekazuje Przewodniczacemu Komisji.

3. Po podpisaniu protokotu postepowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu
przez Wéjta Gminy Lubicz, przewodniczacy Komisji podaje wyniki
postepowania do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie ogtoszenia na
tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego, umieszczenia na stronie internetowe;
oraz powiadamia wszystkich uczestnikéw postepowania o jego rozstrzygnieciu.

4 W zawiadomieniu przesytanym oferentowi, ktérego oferte wybrano, okresla
sie rowniez termin i miejsce zawarcia umowy.

§ 14. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem podpisania.
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