ZARZADZENIE NR 0050.2.23.2011
WOJTA GMINY LUBICZ
z dnia 25 listopada 2011r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 10 ust.1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§ 1. W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Urzedu Gminy Lubicz na
dzien 31 grudnia 2011r., przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ okresowa - roczna, na podstawie
ktore;j:

1. doprowadza si¢ dane wynikajace z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym stosownie do wynikow inwentaryzacji;

2. ustala si¢ roznice inwentaryzacyjne, wyjasnia si¢ przyczyny réznic pomiedzy stanem

faktycznym a stanem ewidencyjnym;

rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,

4. dokonuje si¢ oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatku.
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§ 2. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze inwentaryzacii polegajacej
na:
1. przeprowadzeniu spisu z natury
a)aktywoéw pienigznych ( czeki, weksle obce, gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe
stanowiqce zabezpieczenie nalezytego wykonania robdt,  krétkoterminowe papiery
wartosciowe nabyte w celu odsprzedazy w ciqgu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub od
daty nabycia),
b)rzeczowych skladnikéw obrotowych (materialy, produkty gotowe, towary),
c)srodkéw trwalych — z wyjatkiem $rodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony i gruntow,
d) maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw trwalych w budowie
(inwestyciji),
¢) aktywow bedacych wlasnoscia innych jednostek (majqrek bedqcy wlasnosciq innych
Jednostek, kiory zostal powierzony w celu: przechowania, przetwarzania, uzywania itp.),
f) drukéw $cislego zarachowania.

2. otrzymaniu od bankéw i uzyskaniu od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu:
a)aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki (Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych, ),
b)naleznosci - z wyjatkiem : naleznosci z tytutéw publicznoprawnych, naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci wobec 0s6b nie
prowadzacych ksiag rachunkowych,
c)kredytow i pozyczek,
d)powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikow aktywow.

3. poréwnaniu danych ksiag rachunkowych 7z dokumentami zrodlowymi i dokonaniu
weryfikacji sald :

a) Srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
b) gruntow,




c) wartosci niematerialnych i prawnych,

d) inwestycji — z wyjatkiem maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkow
trwalych w budowie,

e) naleznoSci spornych i watpliwych,

f) naleznosci i zobowigzan z pracownikami,

g) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

h) nalezno$ci i zobowigzan publicznoprawnych,

1) zobowigzan wobec kontrahentéw,

j) funduszy i kapitalow,

k) rezerw i przychodéw przyszlych okreséow,

I)  wszystkich pozostalych nie wymienionych wyzej skladnikow aktywéw i

pasywow.

Metoda taq nalezy rowniez zinwentaryzowa¢ skfadniki przewidziane do inwentaryzacji w

formie spisu z natury lub uzgodnien sald, lecz w danym roku niezinwentaryzowanych

tymi sposobami ze szczeg6lnie waznych — uzasadnionych powodow.

§ 3. Inwentaryzacj¢ okreslona w § 2 przeprowadza sie:
1. W ostatnim dniu roboczym konczacym rok (30 grudnia 2011 r.):
a)aktywow pienieznych wym. w § 2 pkt 1a,
b)rzeczowych skladnikéw obrotowych wym. w § 2 pkt 1b - w zakresie nie zuzytych
sktadnikéw odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu,
c)drukow scistego zarachowania.

2. W okresie do dnia 15 stycznia 2012r. : pozostatych aktywéw i pasywéw wymienionych w
§2 (1. z wyjatkiem wym. w § 3 pkt la,b,c)

(Ustalenie stanu nastqpi przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogq spisu z

natury, potwierdzenia  salda lub weryfikacji — przychodéw i rozchodéw zwigkszen i

zmniejszen) jakie nastqpily miedzy datq spisu , potwierdzenia lub weryfikacii, a dniem

ustalenia stanu wynikajqcego z ksiqg rachunkowych, przy czym stanu wynikajqcego z ksiqg

rachunkowych nie ustala si¢ po dniu bilansowym) .

§ 4. Powoluje komisjg inwentaryzacyjna w skladzie:

= PIZEWORRIOZALY ..crovversssisnsssosmonsn Mirostaw Gorski
% BEIOHEI innninimin it Dorota Wozniak
“  RBIONBE...ccrrmivinerissesssssssmsiisssiviives Stawomir Szczedniak

§ 5. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiadaja:

1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — w zakresie wym. w § 2 pkt 1, pkt 3a,b,c,d).
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czg$¢ czynnosci zleci¢ do wykonania
cztonkom komisji inwentaryzacyjnej, nie zwalnia to go jednak od odpowiedzialnosci za
ich prawidlowe i terminowe wykonanie.

2. Gléwny Ksiggowy — w zakresie wym. w § 2 pkt 2, pkt3e-1).



§ 6.1.Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych ujmuje sig i rozlicza w ksiegach rachunkowych roku
2011.

2. Rozliczenia wynikow inwentaryzacji i ujecia w ksiegach rachunkowych dokonuje
Gléwny Ksiggowy na podstawie m.in. wyjasnien  réznic inwentaryzacyjnych
przedstawionych przez Przewodniczacego komisji inwentaryzacyijnej.

3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadza¢ zgodnie z instrukcijg
inwentaryzacyjna.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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