ZARZADZENIE NR0050.2.17.2012
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 7 grudnia 2012 1.

w sprawie: powolania komisji spisowych, okreslenia szczegélowego harmonogramu spisu
z natury oraz okreslenia pél spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 1. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami)

§1
Wyznaczam do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej nastgpujace komisje spisowe w
sktadzie:

Komisja I 1. Lewandowska Agnieszka - Przewodniczaca
2. Szurek Anna - Czlonek
3. Swobodzinska Kamila - Czlonek
Komisja IT 1. Lisewska Magdalena - Przewodniczaca
2. Gachewicz Iwona - Czlonek
3. Kowalski Marian - Czlonek
Komisja III 1. Dabrowska Grazyna -*Przewodniczaca
2. Wroniecki Stawomir - Cztonek
3. Flanz Barbara - Cztonek
Komisja IV 1. Gulinska Elzbieta - Przewodniczaca

Szkodzinska Krystyna - Czlonek
Nowicki Michat - Czlonek

e

§2
1. Komisja I - dokonuje w dniu 31 grudnia 2012r. spisu z natury:
1) rzeczowych sktadnikow obrotowych (" materialy, produkty gotowe, towary), w
zakresie nie zuzytych sktadnikéw odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu,
2. Komisja I - dokonuje na dzien 31 grudnia 2012r. spisu z natury:
1) srodkow trwatych ( z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony i gruntéw) znajdujacych sie na terenie Urzedu Gminy w Lubiczu.
3. Polem spisowym dla Komisji I jest teren Urzedu Gminy Lubicz

§3

1. Komisja II - dokonuje w dniu 31 grudnia 2012r. spisu z natury:
Daktywow pienigznych ( czeki, weksle obce, gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe,
stanowiqce zabezpieczenie nalezytego wykonania robot, krdtkoterminowe papiery
wartosciowe nabyte w celu odsprzedazy w ciqgu 12 miesiecy od dnia bilansowego Iub od
daty nabycia tj. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe itp. naliczone odsetki od
aktywow finansowychy),
2) drukéw scistego zarachowania.

2. Polem spisowym dla powyzszego jest teren Urzedu Gminy Lubicz



3. Komisja II - dokonuje na dzien 31 grudnia 2012r. spisu z natury:
1)$rodkéw trwatych ( z wyjatkiem srodkow trwalych, do ktorych dostep jest utrudniony
i
gruntow)znajdujacych sie poza terenem Urzedu Gminy w Lubiczu,
2)maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie (inwestycji),
3)aktywow bedacych wiasnoscia innych jednostek
4. Polem spisowym dla Komisji II jest teren Gminy Lubicz (solectwa, Swietlice wiejskie, teren
prowadzonych inwestycji gminnych itp.).

§4
1. Komisja III - dokonuje w terminie do dnia 14 stycznia 2013 r. weryfikacji sald (pordwnania
danych ksiqg rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi):
1) Srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony
2) inwestycji ( z wyjatkiem maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w
budowie).
2. Polem spisowym dla Komisji III jest miejsce przechowywania dokumentacji zrédlowej w
Urzedzie Gminy w Lubiczu.

§5
1. Komisja IV- dokonuje w terminie do 14 stycznia 2013 r. weryfikacji sald (poréwnania
danych ksiqg rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi):
1) gruntow,
2) wartosci niematerialnych i prawnych.
2. Polem spisowym dla Komisji IV jest miejsce przechowywania dokumentacji zrodtowej w
Urzedzie Gminy w Lubiczu.

§6 .
Spis z natury powinien zosta¢ przeprowadzony do dnia 15 stycznia 2013 r. (za wyjatkiem § 2,
pkt.l lit I oraz § 3, pkt.l lit. 1 i 2). Rozliczenie i przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do
referatu finansowego nastapi do dnia 17 stycznia 2013 r.

§7
Kierownicy referatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach sa odpowiedzialni za
przygotowanie i uporzadkowanie sktadnikow objetych inwentaryzacja.

§8
Odpowiedzialnym za prawidlowa i terminowa prace Komisji I i II ustalam czlonka stalej komisji
inwentaryzacyjnej - Panig Dorote WozZniak

§9
Odpowiedzialnym za prawidlowa i terminowa prac¢ Komisji III i IV ustalam czlonka stalej
komisji inwentaryzacyjnej - Pana Stawomira Szcze¢sniaka.

§10
Odpowiedzialnym za kontrole prawidlowosci spiséw ustalam przewodniczacego statej komisji
inwentaryzacyjnej - Pana Mirostawa Gorskiego.




