ZARZADZENIE NR 0050.2.4.2013
WOJTA GMINY LUBICZ
z dnia 28.02.2013 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Lubicz.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2001 r. Nr 142, poz.1591, ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzadzenia Nr ORG. 0152-1/09 z dnia 14 stycznia 2009 r.-
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Lubicz (tekst jednolity Zarzadzenie Nr 0050.2.14
Wojta Gminy Lubicz z dnia 6 listopada 2012 r.) wprowadza sie nast¢gpujace zmiany:

1) w Rozdziale 3 Organizacja Wewnetrzna Urzedu § 15 otrzymuje brzmienie:
»§ 15. W urzedzie wyodrebnia si¢ nastgpujace referaty:
1) Finansowy (Znak: FIN);
2) Gospodarki Przestrzennej (Znak: GP);
3) Organizacyjny (Znak: ORG);
4) Podatkowy (Znak: POD);
5) Promocji i Rozwoju (Znak: PR) .
6) Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (Znak: ROS)
7) Gospodarki Odpadami (Znak: GO)
oraz Samodzielne Stanowiska Pracy ds.:
8) Ewidencji Ludnosci i Akt stanu Cywilnego (Znak: USC);
9) Kontroli Wewngtrznej (Znak: KW);
10) Obrony Cywilnej, Nadzwyczajnych Zagrozen 1 Ochrony p. Pozarowej (Znak: OC);
11) Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych (Znak: PA);
12) Obstugi Prawnej (Znak: OP);
13) Kultury, Sportu i Turystyki (Znak: KST);
14)Ochrony Informacji Niejawnych — Pelnomocnik Ochrony (Znak: POIN);
15) Audytu Wewnetrznego (Znak AW);
16) Doradcy (Znak DW);
17) Asystenta (Znak AS);
18) Archiwisty (Znak AR)”.

2) w Rozdziale 5 Zadania Poszczegélnych Komorek Organizacyjnych Urzedu § 27 :

otrzymuje brzmienie:



»§ 27 ' REFERAT ROLNICTWA I OCHRONY SRODOWISKA
1. Do zadan referatu nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowywanie wnioskéw o wyrazenie zgody na dokonanie w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego zmiany przeznaczenia gruntow rolnych i le$nych na
cele nierolnicze 1 nielesne;

2) opracowywanie opinii Wojta w sprawach o nalozenie obowiazku zdjgcia oraz
wykorzystania na cele poprawy wartosci uzytkowej gruntéw, prochnicznej warstwy gleby
z gruntow rolnych i torfowisk;

3) prowadzenie postepowan o nakazanie wlascicielom gruntow wykonania w okreslonym
terminie odpowiednich zabiegow, w razie wystgpienia ( z winy wlasciciela) innych form
degradacji gruntow spowodowanej nieprzestrzeganiem przepiséw o ochronie roslin
uprawnych przed chorobami, szkodnikami i chwastami;

4) przygotowywanie zlecen wykonania zastepczego w razie nie wykonania decyzji,

o ktérych mowa w punkcie 3;

5) przygotowywanie projektow opinii do decyzji w sprawach rekultywacji

1 zagospodarowania gruntow;

- 6) prowadzenie postepowan w sprawach opiniowania koncesji na wydobywanie kopalin

pospolitych i w sprawach oplat z tego tytutu;

7) kontrola stosowania przepiséw o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

8) opracowywanie opinii Wéjta w sprawach o przyznanie dotacji z budzetu panstwa
przeznaczonych na pokrycie kosztow zalesienia gruntéw okreslonych w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego;

9) przygotowywanie uzgodnien w zakresie okreslenia rocznych limitow zalesienia;

10) przygotowywanie propozycji opinii rady w sprawie szany charakteru uzytkowania

gruntu z rolnego na lesny;

11) prowadzenie postepowan zwigzanych z wyrazaniem opinii w sprawach lasow
ochronnych;

12) wykonywanie czynnosci zwigzanych z procedura wyltozenia do publicznego wgladu
projektu uproszczonego planu urzadzenia lasu;

13) wnioskowanie w sprawach celowosci wprowadzenia takich form ochrony przyrody, jak
wyznaczenie obszaréw chronionego krajobrazu wzglednie uznania za pomniki przyrody,
stanowiska dokumentacyjne, uzytki ekologiczne i zespoty przyrodniczo-krajobrazowe;

14) wnioskowanie w sprawach zaistnienia warunkow do uznania za park gminny terenu
pokrytego drzewostanem;

15) monitorowanie stanu gminnych terenéw zieleni i zadrzewien oraz zglaszanie potrzeb
dokonania nowych nasadzen roslinnosci dostosowanej do otoczenia;

16) wspdlpraca z organami administracji publicznej oraz organizacjami spolecznymi
w zakresie ochrony przyrody;

17) prowadzenie postepowan w sprawach:

a) poswiadczania o§wiadczen o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego
lub pracy w gospodarstwie rolnym przez okres co najmniej 3 lat,

b) poswiadczania o§wiadczen o lacznej powierzchni uzytkéw rolnych gospodarstwa
rodzinnego.

18) przeprowadzanie kontroli spelniania obowigzku zawarcia umow ubezpieczenia OC
rolnikéw i ubezpieczenia budynkéw rolniczych oraz ubezpieczenia upraw rolnych
1 zwierzat gospodarskich;

19) wspolpraca w sprawach scalania i wymiany gruntow;

20) podejmowanie czynnosci w razie wyst¢powania bezpodrednich zagrozen fitosanitarnych;

21) zglaszanie do Inspekeji Ochrony Roslin przyjetych zawiadomien o wystapieniu




lub podejrzeniu wystapienia organizmu szkodliwego roélin uprawnych;

22) opracowywanie opinii rady w sprawach zakazu uprawiania niektérych roslin uprawnych
lub ich odmian albo stosowania materialu siewnego nieodpowiedniej zdrowotnosci lub
zakazu umieszczania uli z pszczotami na gruntach rolnych potozonych w poblizu
chronionych upraw;

23) prowadzenie postepowan w sprawie odebrania whascicielowi zwierzgcia razaco
zaniedbanego lub okrutnie traktowanego oraz rozporzadzania takim zwierzeciem;

24) prowadzenie postgpowan w sprawach zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymania
psSOW rasy uznawanej za agresywna;

25) prowadzenie postgpowania w sprawach bezdomnosci zwierzat gospodarskich;

26) wspdipraca z Towarzystwem Opieki Nad Zwierzgtami i innymi zainteresowanym
1 organizacjami, w tym réwniez wspdtdziatanie w ujawnianiu oraz $ciganiu przestepstw
1 wykroczen przeciwko zwierzetom;

27) prowadzenie postepowan w sprawach zawiadomien o podejrzeniu wystapienia choroby
zakaznej u zwierzecia;

28) realizacja zadan przewidzianych w planach gotowosci zwalczania chorob zakaznych
zwierzat;

29) przygotowywanie materiatlow niezbednych do wydania opinii w sprawach:

a) rocznych planow towieckich ustalonych dla dzierzawcoéw obwodow,
b) oddawania w dzierzawe obwodow towieckich;

30) sprawdzanie prawidtowosci rozliczen czynszow dzierzawnych za wydzierzawienie
obwodéw towieckich;

31) przygotowywanie materialow do postgpowania mediacyjnego w sprawach szkod
towieckich; .

32) prowadzenie postgpowan w sprawie zezwolen na uprawe maku lub konopii widknistej;

33) prowadzenie postegpowan w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji rolnej,

34) prowadzenie postgpowan w sprawie wystapienia klesk zywiolowych w rolnictwie;

35) realizacja czynno$ci zwiazanych z melioracjami szczegélowymi.

36) zglaszanie wnioskow o zmiany w planie finansowym w zakresie dzialania referatu;

37) nadzér i wykonanie obowigzku ewidencji i opieki nad ochrona pomnikéw przyrody,
uzytkéw ekologicznych oraz zespotdow przyrodniczo-krajobrazowych;

38) prowadzenie postepowan w przypadkach zwyklego korzystania ze Srodowiska przez
osoby fizyczne, w szczegolnosci:

a) prowadzenia kontroli spetniania wymogow ochrony $rodowiska,

b) nakladania na prowadzacego instalacje lub uzytkownika obowigzku prowadzenia,
w okre$lonym czasie pomiarow wielkosci emisji, w warunkach przekroczenia
standardow emisyjnych,

¢) ustalania wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji
instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,

d) przyjmowanie, analiza i kontrola wynikéw pomiarow, przedkiadanych przez
prowadzacych instalacjg,

¢) przyjmowanie, ewidencjonowanie i analiza zgtoszen instalacji, z ktérych emisja
nie wymaga pozwolenia, a mogacych negatywnie oddziatywac na srodowisko.

39) wnioskowanie w sprawach potrzeby ustanowienia ograniczen, co do czasu

funkcjonowania instalacji lub korzystania z urzadzen w sytuacjach, gdy emitowany
hatas moze negatywnie oddzialywac na Srodowisko;

40) sporzadzanie publicznie dostgpnych wykazow danych, zawierajacych informacje
o $rodowisku 1 jego ochronie.

41) realizacja wnioskéw o udzielenie informacji publicznej w zakresie ochrony srodowiska;



42) prowadzenie kontroli przestrzegania przepiséw prawnych i sposobu wykonywania
wydanych aktéw administracyjnych dot. ochrony srodowiska, bedacych w zakresie
wlasciwosci Wojta;

43) wspdlpraca z innymi organami ochrony srodowiska, w tym przygotowywanie wystapien
do wiasciwych organow o podjgcie odpowiednich dziatan, w razie stwierdzenia
naruszenia przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie srodowiska;

44) prowadzenie spraw zwiazanych z likwidacja gminnego sktadowiska odpaddw statych
w Nowej Wsi;

45) prowadzenie postepowan w sprawach zezwolen na usunigcie drzew 1 krzewow z terenu
nieruchomosci oraz ustalenie zwigzanych z tym oplat;

46) prowadzenie postepowan w sprawach wymierzania administracyjnej kary pienigzne;

za zniszczenie drzew, krzewow lub wyciecie ich bez zezwolenia;

47) prowadzenie postgpowan w sprawie zapewnienia dostepu do wod objetych powszechnym

korzystaniem i naleznych odszkodowan z tym zwigzanych;

48) prowadzenie postepowan o zatwierdzenie zawartych ugod w sprawie zmiany stosunkéw

wodnych na gruntach;

49) prowadzenie postepowan w sprawach o przywrdcenie stosunkow wodnych na gruntach

do stanu poprzedniego lub wykonania odpowiednich urzadzen zapobiegajacych szkodom,

50) prowadzenie postepowan w sprawie wyznaczenia miejsc wydobywania kamienia, zwiru,
piasku oraz innych materiatéw w granicach powszechnego korzystania z wod;

51) kontrola przestrzegania przepiséw o utrzymaniu czystosci i porzadku;

52) prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych przygotowywanych w urzedzie
oraz sumowanie warto$ci zamoéwien w ramach danej grupy lub kategorii na podstawie
Wspdlnego Stownika Zamowien; 2

53) sporzadzanie dla potrzeb Urz¢du Zamowien Publicznych zbiorczej sprawozdawczosci
o udzielonych zamowieniach publicznych;

54) wykonywanie powierzonego zakresu kontroli finansowej oraz obowiazkow
wynikajacych z przyjetego systemu rachunkowosci;

55) prowadzenie dokumentacji i kompletnej koordynacji spraw zwigzanych
z dofinansowaniem budowy przydomowych oczyszczalni $ciekow;

56) prowadzenie ewidencji udzielonej przedsigbiorcom, rolnikom pomocy
publicznej w zakresie spraw prowadzonych przez referat i przekazywanie
niezbednych informacji do Referatu Podatkowego, celem sporzadzenia sprawozdania
zbiorczego;

57) prowadzenie zbioru kopii decyzji wydanych przez inne organy w sprawach ochrony
Srodowiska;

2. Przy oznaczaniu akt referat stosuje znak .ROS”,

3) w Rozdziale 5 Zadania Poszczegoélnych Komorek Organizacyjnych Urzedu dodaje
sie § 27 * w brzmieniu:
»§ 272 REFERAT GOSPODARKI ODPADAMI
1. Do zadan referatu nalezy w szczeg6lnosci:
1) biezaca analiza systemu gospodarki odpadami w gminie;
2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach
oraz kontrola przestrzegania przepisow wynikajacych z w/w ustawy i regulaminu

utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy Lubicz;



3) prowadzenie kampanii edukacyjnej 1 promocyjnej zwiazanej z gospodarka odpadami;

4) przygotowanie projektow uchwal, zarzadzen i1 innych dokumentow w zakresie
gospodarki odpadami;

5) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych oraz zapytania soltysow
1 mieszkancow;

6) zglaszanie wnioskow o zmiany w planie finansowym w zakresie dzialania referatu;

7) przygotowanie i prowadzenie postepowan przetargowych dotyczacych zadan
realizowanych w referacie;

8) sporzadzanie sprawozdan w zakresie gospodarki odpadami;

9) sporzadzanie publicznie dostepnych wykazow danych, zawierajacych informacje
o0 $rodowisku i jego ochronie w zakresie gospodarki odpadami;

10) realizacja wnioskow dot. informacji publicznej z zakresu gospodarki odpadami;

11) prowadzenie zbioru kopii informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach
gospodarowania tymi odpadami;

12) prowadzenie zbioru kopii decyzji wydanych przez inne organy w sprawach gospodarki
odpadami;

13) prowadzenie postepowan o nakazanie posiadaczowi odpadéw ich usuniecie z miejsc
nie przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania;

14) prowadzenie postepowan w sprawach orzekania o obowiazku przylaczenia
nieruchomosci do zbiorczych urzadzen kanalizacyjnych;

15) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i ewidencji przydomowych
oczyszczalni $ciekow;

16) prowadzenie postgpowan w sprawach wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;j;

17) wydawanie zezwolen na $wiadczenie ustug w zakresie oprozniania zbiornikow

bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych;

18) kontrola dziatalnosci gospodarcze] przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci
wykonywanej dzialalnosci z wymaganymi zezwoleniami, o ktorych mowa w p.161 17:

19) wykonywanie powierzonego zakresu kontroli finansowej oraz obowiazkow
wynikajacych z przyjetego systemu rachunkowosci;

20) prowadzenie ewidencji udzielonej przedsigbiorcom, rolnikom pomocy
publicznej w zakresie spraw prowadzonych przez referat i przekazywanie
niezbednych informacji do Referatu Podatkowego, celem sporzadzenia sprawozdania
zbiorczego,

21) wykonywanie czynnosci zwiazanych z zabezpieczeniem naleznosci gminnych



oraz egzekucja oplat;

2. Przy oznaczaniu akt referat stosuje znak ,,GO”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2013 r.




