ZARZADZENIE NR 0050.2.11.2014
WOJTA GMINY LUBICZ
z dnia 23 pazdziernika 2014r

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia na pracownicze grupowe ubezpieczenie na zycie

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r —
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Powoluje komisj¢ do przeprowadzenie postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge grupowego ubezpieczenia
na zycie pracownikéw zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Lubicz. w skladzie:

1. Teresa Gryciuk - Przewodniczaca
2. Marta Zielinska - Sekretarz
3. Maciej Demko - Czlonek

zwana dalej” komisja przetargowg”

§ 2. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnosc z dniem powolania i dziala rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ przepisami prawa
zamowien publicznych, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§ 3.1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach. Z kazdego posiedzenia sporzadza
protokol.

2. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.

3, W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwyklg
wiekszoscia glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczgcego.
Nie wolno wstrzyma¢ sie od glosu, mozna natomiast zadac zalaczenia pisemnego stanowiska
do protokotu.

§ 4. 1. Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje pracami komisji, zapewnia nalezyty
podzial pracy migdzy czlonkow komisji przetargowej, wyznacza terminy posiedzef komisji
oraz je prowadzi, informuje Wojta o tresci zlozonych oswiadczen cztonkoéw komisji, co do
istnienia lub nieistnienia podstaw wylaczenia z postepowania, nadzoruje prawidlowe
prowadzenie dokumentacji postgpowania oraz terminowe i prawidlowe dokonywanie
czynnosci przez komisje.

2. Do szczegélnych obowiazkow sekretarza komisji nalezy dokumentowanie prac komisji
przetargowej, sporzadzenie protokotu z postgpowania, wysylanie i publikacja zawiadomien i
ogloszen, wysylanie korespondencji do wykonawcow. Sekretarz zastepuje przewodniczgcego
komisji.

3. Cztonek komisji wykonuje czynnosci wyznaczone przez przewodniczacego komisji..

§5. Powierzam komisji przetargowej dokonanie nastgpujacych czynnosci w  zakresie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
1) Niezwloczne opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia,
2) Po podpisaniu przez Wojta SIWZ komisja przetargowa niezwlocznie podejmuje
dalsze czynnosci wynikajace z harmonogramu postgpowania, w szezegolnosci:
- ogloszenie 0 zamowieniu,



- dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

- badanie i ocena ofert,

- przedstawienie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania 0
udzielenie zamoéwienia,

- przedstawienie Wojtowi do podpisu projektow stosownych zawiadomien i ogloszen
ich wysytanie oraz publikacja,

- przedstawienie do zatwierdzenia Wojtowi pisemnego protokotu z przeprowadzonego
postgpowania,

- przedstawienie projektu umowy na ubezpieczenie pracownikow do parafowania
Radcy Prawnemu,

- czuwanie nad terminem podpisania umowy z wykonawcg.

§ 6. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia.




