ZARZADZENIE NR 0050.2.9.2016
WOJTA GMINY LUBICZ
z dnia 24 listopada 2016r.

w sprawie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art.10 ust.1, art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2016r. , poz.1047) zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§ 1. W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Urzgdu Gminy Lubicz na
dzien 31 grudnia 2016r., przeprowadza si¢ inwentaryzacje okresowa - roczna, na podstawie

ktore;j:

1;

2.

3
4.

doprowadza sie dane wynikajgce z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym stosownie do wynikow inwentaryzacji;

ustala si¢ roznice inwentaryzacyjne, wyjasnia si¢ przyczyny roznic pomigdzy
stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym;

rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,

dokonuje si¢ oceny stanu i przydatnosei gospodarczej skladnikow majatku.

§ 2. Rzeczywisty stan aktywOw i pasywow ustala sie w drodze inwentaryzacji polegajacej

na:

I

przeprowadzeniu spisu z natury:

a) aktywéw pienigznych (czeki, weksle obce, gwarancje bankowe,
ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow,
krotkoterminowe papiery wartosciowe nabyte w celu odsprzedazy w ciggu 12
miesigcy od dnia bilansowego lub od daty nabycia),

b) rzeczowych skladnikéw obrotowych (materiaty, produkty gotowe, towary),
c)srodkow trwalych — z wyjatkiem $rodkow trwatych do ktorych dostgp jest
znacznie utrudniony i gruntow,

d) maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw trwalych w budowie
(inwestycji),

¢) aktywéw bedacych wlasnoscig innych jednostek (majgtek bedgcy wiasnosciq
innych jednostek, ktory zostal powierzony w celu: przechowania, przetwarzania,
uzywania itp.),

f) drukow Scistego zarachowania,

otrzymaniu od bankoéw i uzyskaniu od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu:

a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki (Srodki pienigine zgromadzone na
rachunkach bankowych),

b) nalezno$ci - z wyjatkiem: naleznosci z tytuldw publicznoprawnych, naleznosci
spornych i watpliwych, naleznoséci od pracownikoéw, naleznosci wobec 0sob nie
prowadzacych ksigg rachunkowych,

¢) kredytow i pozyczek,

d) powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikéw aktywow,




porownaniu danych ksiag rachunkowych z dokumentami zrédtowymi i dokonaniu
weryfikacji sald:

a) $srodkéw trwalych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntéw, z rownoczesnym obowigzkiem porownania danych wynikajacych z
ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci (§ 6 ust.6
rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci ....[j.t.Dz.U. z 2013r.poz.289 z poézn.zm.]| ,

¢) warto$ci niematerialnych i prawnych,
d) inwestycji — z wyjatkiem maszyn i urzadzeni wchodzacych w sklad srodkow
trwalych w budowie,

¢) udzialow w spolkach kapitalowych,

f) naleznosci spornych i watpliwych,

g) naleznosci i zobowiazan z pracownikami,

h) naleznosci i zobowigzan wobec os6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

i) naleznosci i zobowiazan publicznoprawnych,

j) zobowiazan wobec kontrahentow,

k)funduszy i kapitalow,

Drezerw i przychodow przyszlych okresow,

hwszystkich pozostalych nie wymienionych wyzej skladnikéw aktywow i
pasywow.

Metoda ta nalezy rowniez zinwentaryzowaé skladniki przewidziane do inwentaryzacji
w formie spisu z natury lub uzgodnien sald. lecz w danym roku nie
zinwentaryzowanych tymi sposobami ze szczegélnie waznych — uzasadnionych
powodow.

§ 3. Inwentaryzacj¢ okreslong w § 2 przeprowadza si¢:
1. W ostatnim dniu roboczym konczacym rok (31 grudnia 2016r.):

a)aktywow pieni¢znych wym. w § 2 pkt la,

b)rzeczowych skladnikéw obrotowych wym. w § 2 pkt 1b - w zakresie nie zuzytych
sktadnikow odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu,

¢)drukow scislego zarachowania.

2. W _okresic do dnia 15 stycznia 2017r. : pozostalych aktywow i pasywow

wymienionych w § 2 (1j. z wyjgtkiem wym. w § 3 pkt la,b,c)
(Ustalenie stanu nastgpi przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogq
spisu z natury, potwierdzenia salda lub weryfikacji — przychodow i rozchodéw zwigkszen
i zmniejszer) jakie nastgpily miedzy datg spisu , potwierdzenia lub weryfikacji, a dniem
ustalenia stanu wynikajgcego z ksiqg rachunkowych, przy czym stanu wynikajgcego z
ksigg rachunkowych nie ustala si¢ po dniu bilansowym) .

§ 4. Powoluj¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

przewodniczaey e 28 Dorota Wozniak
CEIOHEle Bl n e Mirostaw Gorski
o2/16] 1] CHEE NN RS Rt R Dorota Balejko.



§ 5. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiadajg:

1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — w zakresie wym. w §2 pkt.l,
pkt.3a,b,c.,d).
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czg¢$¢  czynnosci zleci¢ do
wykonania czlonkom komisji inwentaryzacyjnej, nie zwalnia to go jednak od
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe i terminowe wykonanie.

2. Glowny Ksiegowy — w zakresie wym. w § 2 pkt.2, pkt.3 e - 1.

§ 6. 1.Stwierdzone w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem
wynikajgcym z ksigg rachunkowych ujmuje si¢ i rozlicza w ksiggach rachunkowych roku
2016.

2. Rozliczenia wynikow inwentaryzacji i ujecia w ksiggach rachunkowych dokonuje
Glowny Ksiggowy na podstawie m.in. wyjasnien réznic inwentaryzacyjnych przedstawionych
przez Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadza¢ zgodnie =z instrukcja
inwentaryzacyjna.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycié'é;)an@podpisania.

”




