ZARZADZENIE NR.0050.2.10.2016
WOJTA GMINY LUBICZ

z dnia 28 listopada 2016 r.

w sprawie: powolania komisji spisowych, okreslenia szczegélowego harmonogramu spisu

Z natury oraz okreslenia pol spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2013r.,p0z.330 ze zmianami)

§ 1 Wyznaczam do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej nastgpujace komisje
spisowe w sktadzie:
Komisja |
1. Lewandowska Agnieszka - Przewodniczgca
2. Mroz Kamila - Cztonek
3. Bicz Aneta - Cztonek

Komisja Il
1. Lisewska Magdalena - Przewodniczaca
2. Baraniak Anna - Cztonek
3. Kowalska Ewelina - Cztonek

Komisja 111
1. Krzyzanowska Katarzyna - Przewodniczaca
2. Wroniecki Stawomir - Czlonek

3. Lowicki Marcin - Czlonek

Komisja IV

=

Klugiewicz -Lewicka Agnieszka - Przewodniczaca
Szkodzinska Krystyna - Cztonek

w N

Gachewicz lwona - Czlonek



§2. 1 .Komisja I - dokonuje w dniu 31 grudnia 2016r. spisu z natury:
1) rzeczowych sktadnikow obrotowych ( materialy, produkty gotowe, towary), W zakresie
nie zuzytych sktadnikow odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu.
2.Komisja | - dokonuje na dzien 31 grudnia 2016r. spisu z natury:
1) srodkow trwatych ( z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony i1 gruntéw) znajdujacych si¢ na terenie Urzedu Gminy w Lubiczu.
3.Polem spisowym dla Komisji I jest teren Urzedu Gminy Lubicz
§ 3. 1. Komisja Il - dokonuje w dniu 31 grudnia 2016r. spisu z natury: 1)aktywow pieni¢znych
( czeki, weksle obce, gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe, stanowigce zabezpieczenie
nalezytego wykonania robot, krotkoterminowe papiery wartosciowe nabyte w celu odsprzedazy

w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub od

daty nabycia tj. akcje obce, obligacje obce. bony skarbowe itp. naliczone odsetki od
aktywow finansowych),
2) drukow Scistego zarachowania.

2. Polem spisowym dla powyzszego jest teren Urzedu Gminy Lubicz

3. Komisja Il - dokonuje na dzien 31 grudnia 2016r. spisu z natury:
Osrodkow trwatych ( z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony
i gruntéw)znajdujacych si¢ poza terenem Urzgdu Gminy w Lubiczu,
2)maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie (inwestycji),
3)aktywow bedgcych whasnoscig innych jednostek

4. Polem spisowym dla Komisji Il jest teren Gminy Lubicz (sofectwa, swietlice wiejskie, teren

prowadzonych inwestycji gminnych itp.).

§ 4. 1.Komisja Ill - dokonuje w terminie do dnia 15 stycznia 2017r. weryfikacji sald
(porownania
danych ksigg rachunkowych z dokumentami zZrodtowymi):
1) $rodkoéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony
2) inwestycji ( z wyjatkiem maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow trwatych
w budowie).
2. Polem spisowym dla Komisji III jest miejsce przechowywania dokumentacji Zrodlowe;j

w Urzedzie Gminy w Lubiczu.

§ 5. 1. Komisja IV- dokonuje w terminie do 15 stycznia 2017 r. weryfikacji sald (poréwnania
danych ksigg rachunkowych z dokumentami zZrodtowymi):
1) gruntow,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych.



2. Polem spisowym dla Komisji IV jest miejsce przechowywania dokumentacji zrodlowe;j

w Urzedzie Gminy w Lubiczu.
§ 6 Spis z natury powinien zosta¢ przeprowadzony do dnia 15 stycznia 2017 r. (za wyjatkiem

§ 2, pkt.l . § 3, pkt.l i pkt.2). Rozliczenie 1 przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do

referatu finansowego nastgpi do dnia 20 stycznia 2017 r.

§ 7 Kierownicy referatow i pracownicy na samodzielnych stanowiskach s3a odpowiedzialni za

przygotowanie i uporzadkowanie sktadnikéw objetych inwentaryzacja.

§ 8 Odpowiedzialnym za prawidlowa i terminowg pracg¢ Komisji I i IT ustalam cztonka statej

komisji inwentaryzacyjnej — Pana Mirostawa Gorskiego

§ 9 Odpowiedzialnym za prawidtowq i terminowa pracg¢ Komisji III i IV ustalam czlonka

statej komisji inwentaryzacyjnej - Panig Dorotg Balejko.

§ 10 Odpowiedzialnym za kontrolg prawidtowos$ci spisow ustalam przewodniczacego statej

komisji inwentaryzacyjnej — Panig Dorote¢ WoZniak

§ 11 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



