Urzd Gminy Lubicz
87-162 Lubicz
ul. Toraska 21

Konkurs na stanowisko podinspektora (stanowisko dgprowadzenia
rachunkowosci podatkowej, wezwa do zaptaty) w Referacie Podatkowym
Urzedu Gminy Lubicz

Wjt Gminy Lubicz

na podstawie art. 11 ust.1 oraz art.13 ustawy z @21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzdowych ( Dz. U. 2016r. poz. 902 t.j. z 24.06.20169tasza konkurs na
stanowisko podinspektora w Referacie Podatkowym

Urzedu Gminy Lubicz.

l. Wymagania niezledne — konieczne do poglfia pracy na stanowisku
podinspektora:
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
3) stan zdrowia pozwalggy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztatcenie wgsze z zakresu administracji lub ekonomii
6) znajomd¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office Dpaacy
w internecie,
7) kandydat / kandydatka nie meoby¢ skazana prawomocnym wyrokierds
za umylne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine
przestpstwo skarbowe,

Il. Wymagania dodatkowe—pozwalajce na optymalne wykonywanie zadaa
stanowisku podinspektora
1) podstawowe informacje o samadzie gminy Lubicz,
2) podstawowa znajorndé: ordynacji podatkowej, ustawy o sangiizie
gminnym, ustawy o rachunkoém, ustawy o pogpowaniu egzekucyjnym
w administracji, ustawy o podatkach i optatach lokeh, ustawy o podatku
rolnym, ustawy o podatkudeym,

3) podstawowe informacje z zakresu ustawy o finangatticznych,



o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzi&tnaa naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o ochrodénych osobowych,
ustawy o optacie skarbowej, ustawy prawo ekologczn

3) dawiadczenie zawodowe w |.S.t.

II. Niezbedne umiejetnosci:
1) dobra komunikacja z otoczeniem,;
2) dzielenie si informach;
3) tatwas¢ w przyswajaniu wiedzy;
4) che¢ podnoszenia kwalifikaciji;
5) umiegtnos¢ zastosowania odpowiednich przepisow;
6) kreatywndc;
7) inicjatywa.

V. Pazadane postawy etyczne i spoteczndyskrecja, lojalnéé, zaangaowanie
spoteczne, godne reprezentowanieduz uczciwdéé, odpowiedzialnéé, zdyscyplinowanie,

okazywanie szacunku.

V. Warunki pracy na stanowisku.
Praca w petnym wymiarze czasu pracy, przy kompatpamvyzej 4 godzin dziennie,
jednozmianowa. Miejsce i otoczenie organizacyghhiczne stanowiska pracy: brak

windy, wegcie schodami na gliro.

VI. Zakres obowhzkow.

Do zadar wykonywanych na stanowisku naley w szczegoln£ci:

1. Prowadzenie ewidencji kgjowej w zakresie podatkow: rolnego,sdego i od
nieruchomeci oraz optaty eksploatacyjnej,

2. Uzgadnianie kont ewidenciji analitycznej z kontamidencji syntetycznej,
3. Wydawanie postanowieo zaliczeniu wptaty na zalegid podatkowe,
4. Wydawanie decyzji o nadptacie w podatkach,

5. Wystawianie wezwado zaptaty zalegkei podatkowych,



6. Wydawanie z&wiadcze podatkowych,
7. Dokonywanie odpisu z podatku rolnego na rzecz royiczej,

8. Rozliczanie soltyséw z zainkasowanych podatkéw amaliczanie wynagrodzenia
prowizyjnego,

9. Prowadzenie kontroli podatkowych,

10.Wykonywanie innych prac zleconych przez kierownilederatu lub wéjta gmin
i zastpce wojta.

VII. . Wymagane dokumenty i dwiadczenia

a) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodoyej,

b)list motywacyjny;

c) kopie dokumentow potwierdzaych posiadane wyksztatcenie;

d) kopieswiadectw pracy;

e) kopie dokumentow potwierdzeych posiadanie dodatkowych kwalifikacii;

f) podpisanedwviadczenie o petnej zdoléa do czynnéci prawnych,
korzystaniu w petni z praw publicznych miekaralnéci za umyline
przesipstwoscigane z oskaenia publicznego lub unéine przestpstwo
skarbowe;

g) pisemneswiadczenie o stanie zdrowia;

h) klauzula o téei ,, Wyrazam zgo@ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w zgtoszeniu dla pirekrutacii, zgodnie z ustaw
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie darmysobowych
(.t. Dz. U. z 2015 poz. 2135 ze zm.)".

Pisemne zgloszenia kandydatéweddp przyjmowane w termini
dzieskciu dni, od dnia opublikowania ogtoszenia w Biytae Informaciji
Publicznej (tj. do dnia 23 lutego 2017 r.) w BierRPodawczym Ukdu Gminy
Lubicz (pokdj nr 9) w godzinach wdowania.

Zgtoszenie nalg ztozy¢ w zamknetej kopercie z nagpujaca adnotadi:

" Konkurs na stanowisko podinspektora (stanowiskis. prowadzenia
rachunkoweéci podatkowej, wezwa do zaptaty) w Referacie Podatkowym”.
Postpowanie konkursowe obejmuje analiwszystkich ztaonych dokumentow,
moze take obejmowé rozmowy z wybranymi kandydatami. Nadestanych
dokumentow nie zwracamy.

W styczniu 2016 r. wskaik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych bybkay niz 6 %



