Urzad Gminy w Lubiczu

ul. Torunska 21
87- 162 Lubicz

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK 2015.

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. Nazwa jednostki
1. 2
1. Urzad Gminy w Lubiczu
2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubiczu

2. Przeprowadzone tematy audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym
2.1. Przeprowadzone zadania zapewniajjce

Lp. | Temat zadania Typ obszaru | Opis obszaru Liczba audytoréw Czas
dzialalno$ci dziatalno$ci wewnetrznych przeprowadzenia
wspomagajacej | przeprowadzajacych | zadania
zadanie audytowe (w | audytowego (w
etatach) dniach)
Plan Wykonanie | Plan | Wykonanie
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Ocena wspomagajaca | Zarzadzanie 1/5 1/5 12 14
bezpieczenstwa
systemow
teleinformatycznych
2. | Wydatki z tytulu podstawowa 1/5 1/5 12 16
pomocy spotecznej w
2014r
3. | Wspdlpraca z podstawowa 1/5 1/5 12 13
organizacjami
pozarzadowymi
4. | Przebieg irozliczanie | wspomagajaca | Gospodarka 1/5 1/5 8 nie
aktywow 1 pasywow finansowa wykonano
jednostki

2.2. Przeprowadzone czynnosci doradcze
Nie planowano i nie przeprowadzono czynnosci doradczych

2.3.Przeprowadzone czynnoS$ci sprawdzajace
Nie planowano i nie przeprowadzono czynnosci sprawdzajacych.

3. Wskazanie przyczyny zaistnialych odstepstw w realizacji planu audytu.
W zwiazku z przedluzeniem czasu trwania audytu planowanych zadan audytowych na rok 2015 nie
przeprowadzono audytu w zakresie przebiegu 1 rozliczaniu aktywdw 1 pasywdw jednostki.
4.Omowienie zidentyfikowanych istotnych ryzyk i slabosci kontroli zarzadczej.

Istotne ryzyka w obszarach objgtych zadaniami audytowymi w 2015r: zgodnos$¢ z przepisami zewngtrznymi i
wewnetrznymi.

L. Sprawdzono dokumentacj¢ zwigzang z wprowadzeniem bezpieczenistwa systeméw teleinformatycznych.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa systemow informacji wprowadzono nastgpujace zarzadzenia:
- Zarzadzenie Nr 0050.2.14.2014 Wéjta Gminy Lubicz z dnia 25 listopada 2014r. w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa danych osobowych w Urzedzie Gminy Lubicz.




- Zarzadzenie Nr 0050.2.15.2014 Wojta Gminy Lubicz z dnia 25 listopada 2014r. w sprawie wyznaczenia
Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy
Lubicz.

- Zarzadzenie Nr 0050.2.16.2014 Wo¢jta Gminy Lubicz z dnia 25 listopada 20 14r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych w Urzgdzie Gminy
Lubicz.

W/w zarzadzenia zawierajg dokumentacje wymagang przepisami: Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004r.Nr 100, poz.1024) oraz art.36 -39 i
40 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz 926 z poz.zm).

W zakresie bezpieczenstwa systemow teleinformacyjnych sprawdzono:

- nadawanie uprawnien: w latach 2010 — 2014 dla stazystow, praktykantdw i pracownikdéw nowo przyjetych
do pracy oraz o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z przepisami i zobowigzanie si¢ do przestrzegania przepisow i
zachowania tajemnicy takze po ustaniu stosunku pracy

- ewidencj¢ pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w latach 2005 — 2015.

- procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréow danych oraz programéw i narzedzi programowych
stuzacych do ich przetwarzania.

- sposéb, miejsce i okres przechowywania elektronicznych nosnikoéw informacji zawierajacych dane
osobowe oraz kopii zapasowych

- oprogramowanie antywirusowe.

- przeglady i konserwacje sprzetu komputerowego oraz no$nikow informacji stuzacych do przetwarzania
danych osobowych

- przeprowadzono szkolenie pracownikéw na temat ochrony danych osobowych.

- wykazy pracownikéw, ktorzy zapoznali sig z trzema wczesniej podanymi zarzadzeniami wydanymi przez
Wéjta Gminy Lubicz w sprawie polityki bezpieczenstwa.

- zbiory danych zgloszone do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony danych osobowych w latach
1999 - 2007, 20131 2015.

- hasta dostgpu wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Lubicz za okres od stycznia do maja 2015.

Hasta sa zgodne z instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Lubicz.

Dokumentacja wymagana przy realizacji bezpieczenstwa systemdw informatycznych istnieje. Zarzadzenia
Gminy Wojta Lubicz sa zgodne z wymaganiami ustaw w tym zakresie. Realizacja zarzadzen jest prawidlowa.
Dokumentacja potwierdza poprawne i prawidtowe prowadzenie systemow informacji

I1. Sprawdzono dokumentacje w zakresie wydatkow z tytulu pomocy spolecznej w 2014r.

Audytem objgto poprawno$¢ prowadzenia i przyznawania zasitkow statych, §wiadczen rodzinnych, $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego, dodatkéw mieszkaniowych oraz prawidtowo$¢ finansowania zadan ze srodkow
budzetu panstwa.

Nieprawidlowoéci nie stwierdzono.

Dokumentacja wymagana przy realizacji zadan z zakresu pomocy spofecznej istnieje, dokumenty sa zgodne z
wymaganiami ustaw: z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej (Dz.U. z 2004r Nr 64, poz.1593 z poz.zm.), z
dnia 7 wrze$nia 2007r o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (Dz.U.z 2007 nr 192. poz.1378), z dnia
21.06.2001r o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. z 2013r poz.966), z dnia 28 listopada 2003r o $wiadczeniach
rodzinnych (Dz.U. z 2003r nr 228, poz. 2255 z p6zn.zm.)

Realizacja zadan jest prawidtowa .

Dokumentacja potwierdza poprawne i prawidtowe prowadzenie zadan w zakresie pomocy spolecznej.

1. Sprawdzono dokumentacje w zakresie wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi.

W celu realizacji wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi wprowadzono:

-Zarzadzenie Nr 0050.1.42.2013 W¢éjta Gminy Lubicz z dnia 4 listopada 2013r. w sprawie przeprowadzenia
konsultacji projektu ,,Programu wspotpracy Gminy Lubicz z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie na 2014r.

-Uchwata XLI1/479/2013 Rady Gminy Lubicz z dnia 22 listopada 2013r przyjeto program wspélpracy Gminy
Lubicz z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



Realizacja programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie:

1. Wspieranie rozwoju sportu w Gminie Lubicz.

- ogloszenie o otwartym konkursie ofert dla klubow sportowych na dofinansowanie zadan w ramach wspierania
rozwoju sportu w Gminie Lubicz z dnia 21.02.2014.

- Zarzadzenie Nr 0050.2.6..2014 Wdjta Gminy Lubicz z dnia 17 marca 2014r. w sprawie powolania komisji, w
celu dokonania wyboru ofert na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu wspierania sportu na terenie Gminy
Lubicz w roku 2014 w ramach konkursu ofert dla klubow sportowych.

- ogloszenie o pozakonkursowym trybie udzielania dotacji organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom
prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego

W wyniku rozstrzygnig¢ konkursu otwartego i pozakonkursowym trybie udzielania dotacji z klubami zostaty
zawarte umowy a po wykonaniu zadania publicznego kluby sporzadzity sprawozdania.

2. Wspieranie dzialalnos$ci miejscowych Klubéw Seniora.

Gmina Lubicz wspiera dziatalno$¢ miejscowych Klubow Seniora poprzez finansowanie ich szkolenia
muzycznego oraz kosztdw wyjazdow i uczestnictwa w roznego rodzaju przegladach tworczosci emeryckiej i
amatorskiej, a takze poprzez udostgpnienie pomieszczen do spotkan klubéw oraz prob muzycznych dla chérow
dzialajacych przy klubach.

3. Profilaktyka Uzaleznien i Przeciwdzialania Patologiom Spolecznym.

- ogtoszenie o otwartym konkursie ofert na wykonanie zadan publicznych zwiazanych z realizacja zadan
samorzadu gminy w roku 2014 w zakresie Profilaktyki Uzaleznien i Przeciwdziatania Patologiom Spotecznym z
dnia 17.02.2014.

- Zarzadzenie Nr 0050.1.10.2014 W¢jta Gminy Lubicz z dnia 12 marca 2014r. w sprawie powotlania komisji w
celu dokonania wyboru ofert na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu Profilaktyki Uzaleznien i
Przeciwdziatania Patologiom Spotecznym na terenie Gminy Lubicz w roku 2014.

- ogloszenie o otwartym konkursie ofert na wykonanie zadan publicznych zwiazanych z realizacja zadan
samorzadu gminy w roku 2014 w zakresie Profilaktyki Uzaleznien i Przeciwdziatania Patologiom Spotecznym z
dnia 03.04.2014.

- Zarzadzenie Nr 0050.1.33.2014 Wojta Gminy Lubicz z dnia 22 maja 2014r. w sprawie powotania komisji w
celu dokonania wyboru ofert na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu Profilaktyki Uzaleznien i
Przeciwdzialania Patologiom Spotecznym na terenie Gminy Lubicz w roku 2014.

W wyniku rozstrzygnig¢ konkursu otwartego z organizacjami pozarzadowymi zostaly zawarte umowy a po
wykonaniu zadania publicznego sporzadzily sprawozdania.

Dokumentacja wymagana przy realizacji wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi istnieje, dokumenty sg
zgodne z wymaganiami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. z2010r Nr 234, poz.1536 z poz.zm.).

Realizacja zadan jest prawidlowa i zgodna z Uchwatami Rady Gminy

Dokumentacja potwierdza poprawne i prawidlowe prowadzenie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

S.Informacje zwigzane z prowadzeniem audytu wewngtrznego w roku poprzednim.
Nie wystapily.

Data podpis 1 pieczatka audytora wewngetpznego
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